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* Pripadova studie
* A shrnuti na zaver




Zakladni predpoklad, abychom se mohli
soustredit na detaily

Nasazeny kvalitni vnitrni informacni systém zahrnujici

elektronickou spisovou sluzbu a maximalne provazany do vsech
detailu, jaké legislativa pripousti
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Hledani mist vhodnych k digitalizaci

* Mohou byt vSude, kde se zatim
vyuziva papir

e Jsou skryta pod nanosem
kazdodenni rutiny a stereotypu

* Jsou zameérneé zakryvana
nepodlozenymi tvrzenimi, ze tohle
prosté musi byt papiroveé,

* aby se to mohlo listovné dorucit
obcanovi

* aby se to mohlo predlozit kontrole Ci
auditu

e aby se to mohlo bezpecné ulozit
* aby dotoho mohl nahlédnout obcan
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Tipy a priklady

Adresat nema datovou schranku, tak to prosté musim vytisknout a podepsat rucné

e PfivyuzZiti vazby spisové sluzby na konverzni postu lze pres datovou schranku dorucovat i tém ob¢anim,
ktefi datovou schranku nemaji

Prece nebudu do podaciho razitka opisovat jednoznacny identifikator

e LepSije neopisovat nic, ale podaci razitko pouze vytisknout, nalepit a diky ¢arovému kédu dokument
automatizované digitalizovat

Pravodky faktur podle 8 3 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné sprave, musi byt v papirové podobé, aby je mohl zkontrolovat audit

e Elektronicky dokument opatreny kvalifikovanym elektronickym podpisem je jesté davéryhodnéjsi nez ten
papirovy, protoze mame jistotu, Zze tam pod podpisu nikdo neudélal Zzadnou zménu
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Mesto Rudna

e Mésto Rudna lezi ve Stredoceskéem
kraji zapadné od Prahy

» Mésto vzniklo spojenim pUvodnich
obci Horelice a Dusniky

* Diky své poloze v blizkosti dalnice
D5 ma velmi dobrou dopravni
dostupnost

* V poslednich letech se velmi
dynamicky se rozviji a ma dobrou
obcanskou vybavenost, ale k tomu
se snazi si zachovat klidnéjsi
charakter s blizkosti prirody




Mestsky urad Rudna
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-~ = * Mestsky urad Rudna je
N organizacné ¢lenén na 6 odboru

2. Camens © M&stsky Ufad Rudné vykonava
- 3 pfenesenou pUsobnost

v zakladnim rozsahu, ale navic
téz na useku matriky a
stavebniho uradu

* Na uradeé pracuje cca 30
zameéstnancu
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Hledani mist k digitalizaci

 Méstsky urad Rudna vyuziva informacni systém Munis jiz vice nez 25
let, a to v soucasnosti témer v plném rozsahu agend a aplikaci aktualné
nabizenych timto informacnim systémem

 Digitalizace detaill neznamena, Ze misto Ukonu v listinné podobé
provedeme zcela stejny ukon v elektronické podobeg, ale ze se
zamyslime nad celkovym procesem a hledame jeho zménu tak, aby
digitalni podoba prinesla co nejvice celkového uzitku

e Mame ovéreno, ze nekdy jednodussi cesta prinese vice uzitku, coz
dokladaiji tfeba e-mailové notifikace k platbam poplatku, které maji dle
nasi zkusenosti vétsi dopad, nez jen samotné portalové reseni, kde se
musi obcan aktivnhé podivat

* Jako dulezity prvek vnimame digitalizaci dokumentt podléhajicich
evidenci ve spisove sluzbé jiz na vstupu
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Digitalizace procesu schvalovani faktur

Primarni byla konzultace s auditem

e Papirové schvalovani
e Klikaci schvalovani
e Schvalovani elektronicky podepsanymi privodkami

Bylo tfeba se soustfedit na pochopeni a Upravu vnitfnich procest

e Papirové mohou byt ,,na dobré slovo® a podepsané ,,dodatecné“
e Elektronickeé jsou podepsané tady a ted a dale nemeénné

e Elektronické podepisovani musi v organizaci fungovat na vSech urovnich, aby schvalovani proslo vSemi kroky podle
interni smérnice o finanéni kontrole a obéhu ucetnich doklad(

NejvétSi vyzvou zatim stale zUstava pfirozené pfijeti zmeény uzivateli, tedy pochopeni, Ze digitalizace
ma vést ke zjednodusSeni prace a snizeni administrativni zatéze, nikoliv k jejimu ztizeni
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Zaverecne shrnuti

« Za méesto Rudna * Za spolecnost Triada

* Rada bych zdUlraznila, Ze * Jsme sivedomi, ze kazda
digitalizace neni jen o zavedeni organizace ma trochu jiné
systému, ale hlavne o tom, jak potreby, a proto se vam nikdy
se promitne do kazdodenni nesnazime vnucovat digitalizaci
prace uradu - tedy do malych pro digitalizaci, ale hledame
kroku a procesu, které spole¢né, kde ma digitalizace
dohromady zjednodusuji praci a smysl, a které detaily vas
zvysuji efektivitu posunou dale

na ceste

21. stoletim 5
3 let

S vami
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Digitalizaci dnes delaji detaily

https://www.rudnamesto.cz/

https://www.triada.cz/

https://www.munis.cz/

Dekujeme za pozornost

Eva Ciglerova, Mestsky urad Rudna

Mgr. Tomas Lechner, Ph.D., TRIADA, spol.sr. 0 35
let
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