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Obsah prezentace

* Predpisy a prechodné obdobi
* Na co je treba se dnes soustredit

* Pripadova studie mestského uradu
Litomérice

» Aktualizace spisovych fadu aneb
spolecnost Triada pomaha malym obcim




Legislativa

e Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove sluzbeée
* Vlyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisove sluzby
* Narodni standard pro elektronické systémy spisove sluzby

V navaznosti na celkovy rozvoj elektronizace a digitalizace verejné spravy se
meni role elektronickeé spisoveé sluzby a zvysuje se tlak na kvalitu zajisteni

vérohodnosti puvodu elektronickych dokumentu, neporusitelnosti jejich
obsahu, jejich citelnosti a tvorby a spravy metadat nalezejicich ktémto
dokumentlm, jak téz uklada § 3 odst. 5 zakona ¢. 499/2004 Sb.
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Prechodné obdobi, na které uz kdekdo zapomnél
2022 2023 2024 2025

Zakon Novela ¢. 89/2022 - Novela ¢. 197/2024 -
Sb. s definovanym Sb. s posunutym
prechodnym prechodnym
obdobim do 31. obdobim do 31.
prosince 2025 prosince 2026
Vyhlaska - Novela ¢. 96/2023  Novela ¢. 200/2024 -
Sb. s definovanym  Sb. s posunutym
prechodnym prechodnym
obdobim do 31. obdobim do 31.
prosince 2025 prosince 2026

NS ESSS - VMV ¢a. 42/2023 VMV ¢a. 85/2024 -
s definovanym s definovanym
prechodnym prechodnym
obdobim do 31. obdobim do 31.
prosince 2025 prosince 2026
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Ukoly
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Ukol pro plivodce

Upravit vnitfni procesy a aktualizovat
spisovy rad v€etné spisového
a skartacniho planu
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Ukol pro oba

Uvést to celé v zivot

Mésto

Lito

&

V Ve

erice

TRIADA My 1S



N s e

Meéesto Litomeérice

* Mésto Litoméfice patfi mezi obce s rozSifenou plusobnosti

» Méstsky urad se sklada z 13 odboru a 5 Utvaru, na kterych pracuje
celkem 230 ufednikl a dalSich zaméstnancu
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Mestsky urad Litomerice vyuziva elektronickou
spisovou sluzbu Munis ERMS
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Rozvoj spisove sluzby

Aplikovani postupnych zmeén

e Chceme, aby konec prechodného obdobi nebyl naraz do zdi, ale plynule navazujici evoluci

¢ Pred nékolika lety jsme presli na nahradu podaciho razitka za Stitky

* V loriském roce posilili digitalizaci pfijatych listinnych dokumentt

e Zavedli jsem prevod elektronickych dokumentd do vystupniho datového formatu s pomoci peceténi ovérovacich dolozek

e Podporuje tvorbu elektronickych dokumentl pomoci Sablon ve spisové sluzbé, které zajisti, aby vysledné elektronické
dokumenty byly dostatecné kvalitni, tedy mély také textovou vrstvu

¢ RozSifujeme vyuziti konverzni posty, které znamena, Zze nemusime fesit, zda adresat ma anebo nema datovou schranku

Klademe dlraz na celkové zajisténi Zivotniho cyklu dokumentu

e Zejména motivujeme Uredniky k pfedavani dokumentud a spist do spisovny
e Nasledné realizujeme elektronicka skartacni fizeni
e Jizvroce 2024 jsme pristoupili k aktualizaci spisového a skartacniho planu tak, abychom odstranili skartacni znak ,V*
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Aktualni diskuse — tri otazky

* DUkladna aktualizace spisového fadu

* Povinna tvorba spisu, s Cimz souvisi otazka tvorby spisoveé znacky
 Nyni odpovida CJ iniciaéniho dokumentu, co? neumozfiuje tvorbu préazdnych spist

* Diskuse se tyka zejména ,,sbérnych spisu“ pro dokumenty ,,na védomi“ z kraje,
ministerstev a dalSich OVM

» Otazka vyuziti typovych spisu

* Protoze jde o strukturni novinku, je trochu slozitéjsi vysvétlit uzivatellim, jejich funkci
a smysl a docitil tak rozhodnuti o jejich pouziti

* Otazka dalsi aktualizace spisového a skartacniho planu

* Vyuziti vzoru MV zejména v navaznosti na centralni agendy vykonavané vramci
pfenesené plisobnosti, napf. agendu zivnhostenského Gradu
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Dulezita je podpora vedeni

* Dveé pozice metodika spisové sluzby a archivnictvi na spravnim odboru
* Napln

* Prubézné vzdélavani urednik(

Re&eni aktualnich procesnich problémf

Kontrola vykonu spisoveé sluzby

Pfijimani dokumentu a spist do spisovny

Realizace skartacnich rizeni

Metodicka pomoc ve vykonu spisove sluzby u prispevkovych organizaci méesta

Reakce uzivatell jsou ne vzdy pozitivni, nebot znacna ¢ast uzivatell stale
vhima spisovou sluzbu jako praci navic, ktera je od té jejich prace zdrzuje
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Pomocna ruka spolecnosti Triada
pro mensi obce a dalsi subjekty

Zakladem je obsahly dotaznik, ktery mapuje vSe, co se evidence a spravy dokumentt tyka

Jeho vyplnéni je asistované, a navic dotaznik obsahuje také navodna doporuceni, ktera je mozna rovnou vyuzit
k pfipadnému zacelovani objevenych nedostatku ve stavajicich procesech

Cely proces je jiz zaméren na stav povinnosti, ktery bude platit od 1. ledna 2027

[ itofa&tice TRIADA (My/iS



Konec prechodneho obdobi se blizi
aneb aktualizace spisovych radu

https://www.litomerice.cz/

https://www.triada.cz/

https://www.munis.cz/

Dekujeme za pozornost

Bc. Lenka Jilichova, Mé&stsky ufad Litomé&fice 35 let

Mgr. Tomas Lechner, Ph.D., TRIADA, spol. sr. 0 S vami
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