PREDPISY JSOU MAPA,
S NAVIGACI POMUZE Al




Dokumenty, MS 365 a Al

Predpisy uz mate.
Microsoft SharePoint?
Pokud ano, zacnéte je vyuzivat naplno!
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Nejvétsi problém? PriliS mnoho predpisu!

Problém neni, ze by predpisy chybely.
Problém je, ze je jich moc.

e rozsahlé

* provazaneé
* neprehledné
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Predpis — strasak nebo pomocnik?

Rozdil neni v predpisu.

Rozdil je vtom, kde je a jak s nim pracujeme.
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Sprava predpisu v prostredi Ordinics

Jaky problém jste s predpisy resili predtim?

Proc jste si vybrali prave prostredi Ordinics?

Vaclav Tezky
Moravskoslezsky kraj
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Sprava predpisu v prostredi Ordinics

Kdy se to nejvic vyplaci a komu to ve firmeé nejvic pomaha?

Co se zmeénilo po zavedeni rizené dokumentace?
(rychlost, jistota, audit....)

Vaclav Tezky
Moravskoslezsky kraj
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Od predpisu k Al

Predpisy nejsou jen dokumenty,
jsou to data
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Predpisy = kvalitni data %
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Doted jsme dokumenty hlavneé tvorili. B

Ted je muzeme konecné konzumovat.




Al jako metodik

Dokumenty mlci. Al odpovida.
Odpoveédi vychazi z vasich predpisu.
Rychla orientace. Jasny postup. Méneé nejistoty.

Finance. HR. Schvalovani. VSude stejny princip.
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Prakticka ukazka dotazu v Teams

g) 4 search (Ctrl+t Alium, s.ro, & éb = U
@ Your status is set to do not disturb. You'll only get notifications for urgent messages and from your priority contacts. Change settings % |
, :j +; Metodik PRE  Chat Shared
e I ‘f& ) Michal Kellner 220
Qo M'e Jsem vedouci odboru. Jaky je spravny postup, kdy? chei schvélit mimofadny finanéni vydaj nad 500 000 K&, a na co si mam dat pozor?
o bézny dotaz
_ G ’M" Struény postup (jako vedoucf odboru) a hlavni rizika — vwdaj nad 500 000 K¢
o2 1. Pfed schvalenim ovéite disponibilni prostfedky a pfifazeni rozpoltové polozky
f « Zkontrolujte v IS CRM, Ze je kladny disponibilni z(statek na pfislusné rozpoétové poloice a Ze poloZka je spravné pfifazena (PZ odboru/gestor). Pokud
je disponibilni zGstatek zaporny, IPN nesmi byt schvalen, dokud nebude feden presun prostfedkd. 1
QD Zdroj informaci
al 2. Vytvoreni a podani IPN (Zadosti o platbu) v elektronickém systému =% Lo
« IPN se zadavé a schvaluje primarné elektronicky v 1S CRM / MS SharePoint; schvalovéani probihd vicestupriové podle definovanych etap. 2
@
CneDrve 3. Poradi a povinni schvalovatelé (zajistéte viechny kroky)
- Etapa 1: Zadatel + jeho primy nadfizeny.
@ - Etapa 2: objednatel (hlavni gestor rozpoctové polozky), specialista controllingu (Controller), PZ Pravniho odboru pro IPN s plnénim 50 000 K¢ a vice bez

DPH, a osoby s podpisovym opravnénim typtl B a A. Schvalovatelé obdrii postupné poZadavky k elektronickému schvaleni. (Pro vydaj > 500 000 K¢
tedy plati povinnost zapojit controllera, gestora a pravni oddéleni minimalné podle uvedeného prahu.) 3

i 4. Kontrola formalnich naleZitosti podpist a dokladi

@ « Interni pisemnosti musi nést podpis opravnénych zaméstnanc(l; pokud poZadovana pisemnost neni opatfena podpisy dle normy, nelze Gkon provést.
Pouiivejte trvanlivé psaci prostfedky (pravidla podpisu) 4
5. Specifika u vy3dich éastek a iéetni/danové doklady

« Pro (ctovaci a danové doklady plati podpisova pravidla schvalena predstavenstvem; u nékterych pfipadd (napf. vydaje tykajici se clena predstavenstva)
je vyZadovan podpis dvou élent predstavenstva. Také zkontrolujte v interni tabulce, kdo je odpovédny za podpisy u ¢astek nad 500 000 K¢ (prehled
odpovédnosti podle Eastky viz provozni Uétovani). 56
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Prakticka ukazka dotazu v Teams

a— 2 Search (Ctri+E e Alium, sro. & ':«o B -~ A
0 Your status is set to do not disturb. You'll only get notifications for urgent messages and from your priority contacts. Changs settings X
b : : 45 Metodik PRE  Chat Shared
Chat Metodik PRE . ? upozorneni na dalsi dulezité véci a doporuceni
She " Hlavni véci, na které si dat pozor
(_Oj « Nedostatecny disponibilni zlstatek (neni moZné schvalit) — ovéfit v IS CRM. 7
« Chybégjici povinna schvaleni (controller, gestor, pravni oddéleni pro ¢astky 2 50 000 K¢ bez DPH, osoby s odpovidajicim podpisovym opravnénim)
— zajistéte kompletni fetézec schvalovateld. 8
Ao « Chybéjici nebo formalné nespravné podpisy/doklady — podle gimii nesmi byt dkon proveden, pokud nejsou poZadované podpisy. 9
« Specialni pravidla pro Ucetni/danové doklady a pro pripady tykajici se élend pfedstavenstva — ovéite podpisova pravidla v Ucetnictvi. 1011
%
Mannes Doporuceni
« Pred zahajenim schvalovaciho toku si otevrete prislusnou rozpoctovou polozku v IS CRM a ovérte disponibilitu. 12
% « Pfed odeslanim IPN si dohromady pripravte viechny podpisy/stanoviska {(controller, gestor, pravnik), aby nedochazelo k vraceni a zdrZeni. 13
Zdroje (pouité dokumenty) =~ VCEINE Vypisu pouzitych zdroju

- G ocx — instrukce k IPN, kontrola disponibilnich prostfedkl, proces schvalovani (kap. 5.8 a souvisejici pasaze). 14

« @himl$ docx — statutdrni normy pro podpisy a formalni naleZitosti pisemnosti (€l. 2.2, 2.4-2.6). 15

@, « @iy Provozni Uétovani.docx — prehled odpovédnosti a podpisovych pravomoci pro ucty/faktury podle éastek (tabulka pro ¢astky do/od 500
sprlot 000 K¢ a vice). 16

Bg Pokud chcete, mohu ted zkontrolovat konkrétni rozpoctovou poloZku v IS CRM nebo vytdhnout z¢gisigh presny fadek/tabulku, kdo konkrétngé
dik PFE (funkce/jméno) musi podepsat vydaj nad 500 000 KE.

P
9 Yy O ¥ o + | b a lllU m
<A .




Al nenahrazuje odpovednost, ale zvysuje jistotu

Rozhoduje clovek. Al naviguje.
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Mate predpisy. Mate MS 365. Mate zaklad pro Al.

A tim to teprve zacina...

Mate otazky?
Nevahejte se na me obratit.

A
‘ =)

Michal Kellner
kellner@allium.cz
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