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Od dopisu k e-mailu...

" elektronicka posta (e-mail) je s
nami Jiz vice nez 50 let
" masivni rozsireni od 90. let 20. stol.

s rozsirenim vypocetni techniky
a e-mailovych webovych sluzeb

" kazdy den se odhadem odesle vice
nez 375 mld. e-mailt (2025)

" archivni hodnotu ma
korespondence jak z ¢cinnosti
verejnopravnich, tak
soukromopravnich puvodcu
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Technologie

EML — Email Message Format
" jednotlivy e-mailovy soubor

MSG — Outlook Message Format

®  jednotlivy e-mailovy soubor ve formatu MS Outlook

MBOX — Mailbox File Format

®  kontejner

PST — Personal Storage

u archiv e-mailtl a dat v MS Outlook
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Alias & Moiling List Mailboxes

Domain Name Servers (DNS)
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Akvizice individualni (doporuceni dle DPC)

1. Zjistéte, kde a jak jsou vase e-mailové zpravy ulozeny.

2. Odstrante spam a nepouzitelné zpravy (napf. oznameni ze
seznamu), jakmile jsou prijaty.

3. Zajistéte, aby byla ulozisté e-mailu synchronizovana mezi
zarizenimi (tj. aby se odeslané zpravy ukladaly do stejného
umisténi na serveru).

4. Nakonfigurujte e-mailové klienty tak, aby uchovavali
vzdalenou kopii vSech odeslanych zprav.

5. Oddélte staré zpravy ze své dorucené posty do samostatné
slozky ,archiv" nebo ,neaktualni*, kde je méné pravdépodobné,
Ze je smazete.

6. Pokud e-maily nebyly e-mailem zarazeny jako prijaté a
odeslané, pouzijte filtry k vytvoreni slozek specifickych pro
projekt nebo téma.

7. Pokud je to mozné, ukladejte vSechny zpravy na server, nikoli
do mistnich ulozist.

8. Méjte na paméti limity ulozisté serveru.

9. Pochopte moznosti i omezeni systému vyhledavani e-mail
a aln7ek.
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10. Hromadné mazani a prenos provadéjte s velkou opatrnbsti.. «

11. Pokud je ulozisté serveru neomezené, nebo prakticky ano,  ::
pouzijte jej jako strednédoby archiv. -

12. Pokud je nutné zpravy ze serveru odebrat, exportujte a** ,
ukladejte zpravy ve formatu MBOX, PST nebo v jiném formatu.a. "

umisténi, kde je Ize prochazet pomoci standardnich nastrojus: ".::

pro pristup k e-mailu. Pokud vase organizace neposkytuje *: ... :
centralizovany prostor pro takové soubory, muze byt nutné_ .:_:
spolupracovat na jejich identifikaci. e e’ tonte
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13. Podniknéte nékolik jednoduchych krokd k zachovanf.e- :* :..:'
mailt. Pomoci cloudovych e-mailovych sluzeb, jako je Grhatl. : Sees!
nebo Outlook365, miZete stahovat a uchovavat e-maily a otiel
zjistit, jak lépe spravovat e-maily ve svych stavajicich

systémech.
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14. Expertni tip #1: Prozkoumejte pouZziti nastroju proosobniz.:’:"

% ® s0ben

archivaci e-maila k vytvoreni osobnich archivu e- magly':.g.:gz.:gg::
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15. Expertni tip #2: Dlouhodobi uzivatelé e-mailu mohou chtit*:::*:

20 Seseas

identifikovat stara uloziste e-mailt ponechana v pocitacichizas:::::
zarizenich, poté je centralizovat na jednom misteé a ponfeti:a: i

vhodnych nastroju je prevést do formatu pripraveného:Rs ssiiesez s
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uchovani, jako je EML, MBOX nebo (méné idedlnéydei: =.52.2552

proprietarniho, ale a bézné pouzwaneho.fo_rmétu RS!I“ T
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Akvizice institucionalni
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= politické skandaly od konce 80. let 20. stoleti (napf. Iran-Contras v USA) vedly k
podchyceni spravy e-maill v elektronickych systémech spisové sluzby (napf. MoReq,
DoD 5015.2-STD, NSESSS aj.)
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" pristup zalozeny na osobni vuli zaméstnance e-mail evidovat, i s podporou systému, ma ... .0 *
imity v dobrovolnosti — blize § 5 vyhl. ¢. 2569/2012 Sb.: ofed o 300 . 2"

u »Z uvedeného ma soud za to, Ze Zalobcem pozadovana koresleondence ministryné financi tykajici se tématu odménovani pracovnikd financnich uradd, jejiz .'°°:' ,i
existenci potvrdila na jednani rozpoctového vyboru Poslanecké snémovny, nemize byt hodnocena jako korespondence osobni a tedy neuredni, Nemuze proto o i aasal
obstat zavér Zalovaného, Ze poskytnuti pozadovanych informaci odvisi od splnéni povinnosti konkrétniho pracovnika Zalovaného zaevidovat uredni korespondenci ce o o0 o0

do systému spisoveé sluzby." (Rozsudek Méstského soudu v Praze, 8. 10. 2020, &.j. 11A 103/2019 - 83) o o8 ® '::'5

" po dalsich skandalech od roku 2013 rozvoj principu Capstone IRCTIR AR O
® USA - stanoveny vybeér Gctu v hierarchii organizace, nejprve federalni drady v gesci Narodniho archivu LSl
Spojenych statl (NARA), pozdéji i jednotlivé staty o

®  uchovavaji se ucty po dobu 15-30 let, pak predani NARA, ucty nize v hierarchii se mazou po 7, resp. 3 letech e n

" Francie — soucast strategie vladni strategie VITAM od 2013 °%% 5 Sess °

®  uchovavaji se Uty managementu nebo vyznamnych pavodct — napr. Parizska konference o klimatu 2015 T AT

=  vyuziva Narodni archiv i dal$i archivy (napf. zahraniénich véci) R RINC T

"  Nizozemsko — od roku 2024 R I

®  zavedl nizozemsky Narodni archiv pro statni spravu, nyni prebiraji i samospravy 58 seseas

B spojuje se Sirsi strategii v€etné uchovani Instant messaging atd. s3e7333 Siasa
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Vyber (klicové prvky)

" Kontext vytvoreni e-mailu
®  Programy pouzité k vytvoreni e-mailu (napf. webové rozhrani Gmail nebo klient Microsoft Outlook)
" Pouzité platformy (vypocetni prostredi)
" Typ pouziti (pracovni, osobni, spolecny e-mailovy tGcet s rodinou nebo organizaci, mimoskolni ¢innost)
®  Kdo ucet pouzival (napf. osoba nebo organizacni jednotka sloZena z vice osob)
" Kontext pouziti nebo spravy dokumentu
®  Podrobnosti o uctu
®  Nazev Uctu / uzivatelské jméno a pravni / oficialni jméno
®  Doba pouzivani uctu
" Systém usporadani (napr. zda byly pouzivany slozky a jakym zplGsobem, zda byla slozka ,ko$" pouzivana pro koncepty nebo pro revizi
|

Kontext uchovavani nebo archivni péée (mnohé z téchto ¢innosti mohou byt zaznamenany
jako udalosti PREMIS)

®  Kdo materialy obdrzel

= Jaké postupy byly pouzity k ziskani obsahu

®  Jaké nastroje byly pouzity k inspekci, posouzeni, inventarizaci, revizi a popisu materialt
|

Politiky uchovavani, které byly na materialy v priibéhu ¢asu uplatnény (kdy, kym, za jakym Gcelem)

Zdroj: Future of Email Archives 2018, s. 27.
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Nastroje - ePADD

@ 10f 528 @:’_

Correspondents
Microsoft Out.., (30)
Frank Obermeit (28)
Vojaek Milan (28)
Dr. Kai Naumann (23)
Gigler Christine (22)

More...

Sender

Owner (22)

General Labels
Error in Atta... (44)

Other error w... (4)

Annotations

Not annotated (528)
Attachment type
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‘ LABELS ~ SORT BY ~

Date: Jul 4, 2018 4:21pm

ATTACHMENT VIEW ’

From: "AUdS2019@nacr.cz”" <AUdS2019@nacr.cz>

To: AUdS2019

Subject: Jahrestagung AK AUdS 2019 - Prag, 12.3. - 13.3.2019 - Call for Papers

Sehr geehrte Damen und Herren,

liebe Kolleginnen und Kollegen,

®

2 9

das Nationalarchiv in Prag und das Ministerium des Innern der Tschechischen Republik freuen sich, Sie zur 23. Tagung des Arbeitskreises ,,
Archivierung von Unterlagen aus digitalen Systemen” ( AUdS) am 12. und 13, Marz 2019 nach Prag einladen zu durfen. Wir mochten der
Fachgemeinde wie in den vergangenen Jahren ein aktuelles, praxisnahes und spannendes Programm anbieten konnen. Im Anhang finden
Sie daher den Call for Papers. Bitte senden Sie lhre Beitragsvorschlage bis zum 15. Oktober 2018 an AUdS2019@nacr.cz .

Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfugung.
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Nastroje — EA-PDF
-« PDF

i . _ i i association

" vystup nékolikaletého vyzkumu Specification .

prestiznich americkych pamétovych EA-PDE o
Instituci a IT sektoru pod vedenim Anarchival amisil foris LI
University of lllionois based on PDF/A | ST
" e-mailové zpravy a e-mailové Gcty I
Jsou uchovavany prostrednictvim — . 33 3 388
formatu PDF/A (zejm. PDF/A-3 a s | o] 1, o3
PDF/A-4) e
" Profily:
" s (single) — jedna zprava 0 B 2 i)
= m (multiple) — soubor zprav bez SRS
struktury slozek
" c (container) — kontejner, napf. e-
mailovy ucet i sl i sssassaiaiisiy
EA-PDF LWG i e bemnd sreer CC-40.© 5 oo ltavesscccenne.
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Trvale uchovani

" vyzva dnesni spravy dokumentt 4

" neuchovani dokumentu a doklad(i rozhodovani muzZe vést ke zpochybRovani .7 I
legitimity demokratickych instituci I

" nové pristupy jako Capstone vyzaduji zménu stavajicich postupu

" v evropském prostredi vyssi diraz na ochranu soukromi a moznost odstranit
zpravy soukromého charakteru B

" technologicky vyzkum posouva problematiku dale (napf. EA-PDF)
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