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Obsah prezentace

* Od listinné k elektronickeé spisové sluzbe

* Od zdznamu k verzovanym komponentam dokumentu

* SWOT analyza

* Jak prekonat rizika pomoci vyuziti spisove sluzby Munis ERMS
* Jak jsme se prestali bat elektronického skartacniho rizeni
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Jak se narodila elektronicka spisova sluzba
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Ktera entita se tvori

Zaznam

ﬁvéstm’ku Ministerstva vnitra éa. 57/2017:
»,Mezi dalsi vyznamné zmény patfi
odstranéni pojmu zaznam a zavedeni pojmu
koncept (rozpracovany dokument), ktery je
spravovan v elektronickém systému spisové
sluzby shodné jako dokument, avSak mize
existovat ve vice verzich a nemusi byt
evidovan v evidenci dokumentd.“

Koncept
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Dokument

Z véstniku Ministerstva vnitra ¢a. 42/2023}
»,DalSi koncepcnizménou s dopadem na
pozadavky narodniho standardu je opusténi
pojmu rozpracovaného dokumentu
(konceptu) a jeho nahrazeni povinnou
tvorbou a ukladanim verzi vSech komponent
dokumentu po celou dobu jeho Zivotniho

CERVENY KOSTELEC

cyklu v ramci elektronického systému

\ spisové sluzby.”




Charakteristiky spisove sluzby
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Konkrétni rizika

* V\yhybani se elektronizaci procesu ve smyslu toho, Ze stejné se
nakonec vsechno vytiskne, takze vlastne neni treba
implementovat nastroje pro zajisteni spravy elektronickych
dokumentu

* Celkova slozitost legislativniho popisu spisoveé sluzby, kterou lze
doloziti tim, jak dlouho se diskutuje nad rozborem pravidel pro
atestaci elektronickych systému spisové sluzby a kolik
metodickych vykladu jiz bylo k tomuto tématu vydano
Ministerstvem vnitra

* Absence podpory vedeni organizaci, které maiji ve zvyku vykon
spisové sluzby stejné jako dulezitost kvalitni elektronizace
procesl podcenovat
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Méstsky ufad Cerveny Kostelec

e Sklada se z osmi odboru a vedeni mésta

e Spravni odbor, Financni odbor, Odbor vystavby a zivotniho prostredi,
Socialni odbor, Odbor rozvoje mesta, Majetkovy odbor, Odbor informatiky
a Odbor mistniho hospodarstvi

* \V\ykonem pfenesené pusobnosti je Cerveny Kostelec zafazen mezi
obce s poverenym obecnim uradem

* Na uradé pracuje okolo 60 zaméstnancu
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Elektronicka spisova sluzba Munis ERMS

Podatelna

* Pfijem vSech typl podani
e \lypravna

Ufednik

¢ \lyfizovani dokument(, tvorba spist
* Tvorba konceptt, schvalovani dokumentd, pfiprava zasilek

Vedouci

e Hromadné schvalovani
e Kontrolni a manazerské nastroje

Automatizace

e Hromadna digitalizace dokument(
* Vazba na dalsi sluzby véetné konverzni posty Ceské posty

Spisovna

* Plna evidence spisovny
e Elektronické skartacni fizeni
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Rozsah vykonu spisoveé sluzby

Rok Pocet CJ
2020 7724
2021 8180
2022 10203
2023 8552
2024 7499
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Jak prekonavame zminena rizika

* Trvald a vyznamna podpora vedeni, které si je védomo dulezitosti
agendy spisoveé sluzby a jejiho zapojeni v elektronicke podobé do
celkové elektronizace a digitalizace uradu

» Efektivni zapojeni spisové sluzby do procesu je vyznamné
podporeno také vhodnymi vazbami, které jednak umoznuji pri
vykonu konkretnich agend automatické zapojeni spisoveé sluzby
v podstate na pozadi, a jednak zjednodusuji celkovou tvorbu
dokumentl pomoci Sablon

* Pravidelna skoleni uzivatell

* Stejnocenny pristup k listinné a elektronické formeé —vsichni maji
token pro vytvareni kvalifikovanych elektronickych podpisu
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Jak jsme se prestali bat elektronickeho
skartacniho rizeni

* Proste jsme to zkusili a zjistili jsme, ze to vlastné
s pomoci IS Munis neni vubec slozité

Datum zahajeni Pocet vlozenych Pocet vlozenych Stav fizeni

pripravy dokumentu spisu

skartacniho rizeni

17.6.2024 0 146 Plné dokonceno

10.3.2025 1795 0 Podan skartacni
navrh

24.3.2025 130 17 Plné dokonceno
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Spisova sluzba nema byt strasak a neco, co
delame, protoze musime, ale pomocnik, ktery
zajisti digitalni kontinuitu pro elektronicke
dokumenty a zjednodusi procesy uradovani a
elektronické komunikace uradu s okolim

Dekujeme za pozornost

www.triada.cz

www.cervenykostelec.cz
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