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Uloha spisové sluzby

* lykon spisove sluzby v elektronické podobé, ktery se zacCal rozvijet
od zahajeni provozu datovych schranek v cervenci 2009

* Pocatek: Tvorit elektronické dokumenty, jen kdyz to adresat potrebuje

* 8§69 odst. 3 spravniho radu

* Pokud se ma rozhodnuti dorucit elektronicky, vyhotovi Ufedni osoba, ktera za pisemné
vyhotoveni rozhodnuti odpovida, jeho elektronickou verzi

e Aktualni situace:

* §6 odst. 2, 3 vyhlasky o podrobnostech vykonu spisoveé sluzby

* Vefejnopravni puvodce mlze doruc¢eny dokument, ktery byl pfeveden autorizovanou
konverzi dokumentt nebo jinym zpusobem prevedeni podle § 69a zakona ¢. 499/2004 Sb.
do dokumentu v digitalni podobég, znicit bez vybéru archivalii

* 8§16 odst. 3 vyhlasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby

» Verejnopravni plvodce si zpravidla ponecha pro vykon spisové sluzby prvopis
vyhotoveného dokumentu, ktery vyhotoviv podobég, v jaké vykonava spisovou sluzbu,
ledaze povaha dokumentu takové vyhotoveni vylucuje

To znamena velkou dlivéru vlozenou do elektronickych systému spisové sluzby
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Povinnost dle zakona o archivnictvi

 Ustanoveni 8 3 odst. 5 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisove sluzbeée

V pfipadé dokumentl v digitalni podobé se jejich uchovavanim rozumi rovnéz
zajisténi vérohodnosti pldvodu dokumentdl, neporusitelnosti jejich obsahu a

Citelnosti, tvorba a sprava metadat nalezejicich k témto dokumentim v souladu s
timto zakonem a pfipojeni dajl prokazujicich existenci dokumentu v ¢ase. Tyto
vlastnosti musi byt zachovany do doby provedeni vybéru archivalii.




Kam s elektronickymi dokumenty?

* Elektronickeé systemy spisove sluzby diky kvalitni tvorbe
transakénich protokoll a dalSim procesum dokazi zajistit

vérohodnost plvodu dokumentul, neporusSitelnost jejich obsahu a
Citelnost

* Jsou tedy pro verejnopravni puvodce idealnim mistem pro
ukladani vSech elektronickych dokumentu




Co je to atestace

e Atestaci elektronického systému spisové sluzby se rozumi posouzeni
souladu elektronického systému spisove sluzby s pozadavky
e Zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé
* VWyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
 Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby

» Atestadnim stiediskem je Ceska agentura pro standardizaci

* Ministerstvo vnitra vydalo ,,Postup atestacniho strediska pro elektronické
systeémy spisove sluzby pfi provadéni atestace elektronického systému spisove
sluzby, podminky provadeéni atestace a vysSe uplaty za provedeni atestace®

« Ceska agentura pro standardizaci vydala Provozni fad Atestaéniho stfediska
e Jejich soucasti jsou testovaci scénare
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Priklady z aktualnich scénaru

1. Provozni rad Atestacniho strediska - ¢ast 1: Metodika pripravy atestacniho prostredi (verze 1.1, platna od 27.

listopadu 2023)

P 2. Provozni fad Atestacniho strediska - ¢ast 2: Testovaci scénare (verze 1.1, platna od 27. listopadu 2023)

3. Provozni rad Atestacniho strediska - ast 3: Bezpecnostni politika Atestacniho strediska (verze 1.1, platna od

27. listopadu 2023)

Tester vyhleda volbu pro vytvofeni dalSich metadat entit . Tester vytvofi
novy metadatovy Udaj entit [v tomto pofadi) s nasledujicimi nazvy -
"Aktivita" (alfabeticka), "Mazev" (alfanumericka), "Potet” (numericka),
Dne’ (Zasova), "Test” (ANO/NE)
Tester vyhleda volbu pro konfiguraci dalsich metadat. Tester u
vytvofenych metadat entit (pokud tak neucinil v pfedchozi kroku testu)
zada, Ze udaj - "Aktivita" je wybér z tiselniku, ktery obsahuje poloiky
(ndvrh, platny, neplatny) (alfabetickd), a u didaje "Nazev" a "Poéet”
udriuje uZivatel ruéné (tedy zaznamena hodnotu dle vlastni potfeby)

Tester vyhleda volbu pro definici metadat entity "dokument”. Tester
nastavi pro dokument dal3i metadatové poloZky a to nasledujici
"Aktivita" a "Dne"
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Tester vytvofi novy vlastni dokument v analogové podobé. Do metadat
dokumentu zaznamena struény obsah dokumentu, kde uvede
Dokumentpropfefazeni. )
Tester vyhleda spis "Spis z TS018c" wytvofeny v ramci TS018c. Dokument
Dokument pro prefazeni” vioZido spisu "Spis zTS018c”. |
Tester zkontroluje, zda je dokumentu pfidélen spisovy znak a skartaéni
reiim spisu, do kterého je dokument zarazen. Tester dale zkontroluje

zda bylo dokumentu pfifazeno pofadové éislo ve spisu a éislo jednaci.

Tester zaloii spis bez dokumentu . Tester opatii strucny obsah spisu
textem "Spis zaloZen bez dokumentu". Tester spis zatfidi do vécné

Skupiny Tinterni-doklady”. )
Tester vyhledd vé&cnou skupinu 07.1.3 "interni doklady" a provede
kontrolu, zda byl této vécné skupiné (interni doklady) otevien novy spis

"Spis zaloZen bez dokumentu"




Co znamena atestovany systém pro puvodce

* Ziskany atest je znamkou kvality dodavaneho produktu elektronického
systému spisove sluzby
* Tato kvalita znamena, Ze systém vyhovél atestacnim scénafum platnym v dobé
provadeni atestu

* Nic to nerika o uzivatelské podpore systému, o jeho uZivatelské privetivosti Ci o
obecné podpore

* Ruku v ruce s omezenou platnosti atestu na 2 roky to znamena, ze

kazde 2 roky bude prichazet urCita nejistota, zda vysoutezeny dodavatel
znovu atest obnovi

* V pripade, ze mezi tim nedoslo k zadné legislativni zmene, tak se tato obnova
zda zbytecnou a bylo by jiste ku prospeéchu puvodcu i dodavatelu, kdyby
v takovém pripade bylo prodlouzeni atestu pouze formalni

* Nicméneé prekvapuijici je v této souvislosti predpoklad zdkonodarcu, Ze jakykoliv
organ vefejné moci dokaze, v pfipadé Ze jeho stavajici dodavatel neobnovi svij
atest, do roka a do dne vysoutézit, nasadit a plné implementovat vCetné migrace
dat novy elektronicky systém spisoveé sluzby

e




MéU Podébrady

Podebrcdy

mesto




Co vse ovlivnuje kvalitni vykon spisoveé
sluzby puvodcem?

Uvédomeéni si, Ze to je dulezité a ze to ma smysl
Podpora vedeni organizace pro vykon spisove sluzby

Pravidelna skoleni novinek a pravidel spisove sluzby

$ Podébrady



Odpoved na zakladni otazku

* Pokud bychom méli nasi prezentaci zakoncit shrnutim, pak
vykonavaji spisovou sluzbu, bez problému spolupracuji
s dodavatelem i mistné prislusnym archivem, maji podporu
vedeni pro vykon spisoveé sluzby a pravidelnée proskoluji
vsechny zamestnhance, neprinese nova povinnost atestace jimi
vyuzivaného nastroje vubec nic,
krome nejistoty, zda dodavatel kazdé dva roky projde
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Dekujeme za pozornost

www.mesto-podebrady.cz

WWW.Mmuhnis.cz

www.triada.cz
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