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Provadéci predpisy ke spisové sluzbe
Zmocnéni pro obsah narodniho standardu

a) prijem dokument( a) prijem dokument(

b) oznacovani a evidenci dokument( b) oznacovani a evidenci dokumentd

c) vedeni jmennych rejstiikl a vyuzivani idajd v nich vedenych ¢) vyhledavani, odesilani a zobrazovani dokumentd

d) rozdélovani dokumentd d) ukladani dokumentd

e) obéh dokumentd e) vyrazovani dokumentd a vybér archivalii

f) vyfizovani dokumentd f) dokumentace zivotniho cyklu elektronického systému spisové sluzby
g) vyhotovovani dokumentd g) spisovy a skartacni plan

h) podepisovani dokumentl a uzivani razitek h) transakéni protokol

i) odesilani dokument( i) spravcovské funkce

j) ukladani dokumentd j) metadata

k) podrobnosti zpracovani a strukturu spisového a skartacniho planu

) vyfazovani dokumentd

m) vystupni datové formaty dokumentd v digitalni podobé

n) spisovou rozluku

0) strukturu Udajd zaznamu o vysledku ovéreni elektronického podpisu,
elektronické peceté nebo elektronického casového razitka

HOSPODARSKA

" FAKULTA
VIE V' PRAZL

Aa:

NARODO

p) Udaje tykajici se prevedeni nebo zmény datového formatu dokumentu
obsazené v dolozce podle § 69a odst. 4.
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Vyvoj narodniho standardu (verze)

Castka Pocet Pocet Pocet
100 12 2

76/2009 1. Cervence 2009

101/2010 1. ledna 2011 98 12 2
64/2012 11. Cervence 2012 100 12 5
4. cervence 2017 (nektera
>7/2017 ustanoveni az 1. kvétna 2018) 71 11 °
1. Cervence 2023 ;.
42/2023 (prechodné obdobi 59 10 8 -
do 31. prosince 2025) (3
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Vyvoj pojmoslovi

Spisov;'/ plan
1 Od hierarchické struktury vécnych skupin, spisi a dokumentt k hierarchické
strukture vécnych skupin
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Zaznam, koncept, dokument

o Jak se postavit k tomu, Ze elektronicky systéem spisove sluzby podporuje take proces
vytvareni, vyhotovovam schvalovani a podepisovani elektronlckyc dokumentu

=2 Zaznam -> rozpracovany dokument (koncept) -> verzovani komponent dokumentt
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Komponenta Cast

: Ve Ctvrté verzi pokus o modelovani vztahll => zobecnéni struktury dokumentu na
komponenty, které mohou byt digitalni nebo analogové

: Nasledné opét odklon od modelovani rozdélenim struktury dokumentu na £y
e Analogové casti, napriklad prlvodni dopis, prilohy, pfipadné obalka doru¢eného dokumentu -
e Komponenty = vymezeny proud bit{ tvorici datovy soubor (2
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Rozhrani na vzestupu

Schéma XML pro vyménu dokumentd a jejich
metadat (WS API)

Schéma XML pro vytvoreni datového balicku
SIP a pro zaznamenani popisnych metadat
uvniti datového balicku SIP

Struktura popisnych metadat pro
automatizované zpracovani dokumentu
Schéma XML pro zasilani udajli o rozhodnuti
ve skartacnim Fizeni a potvrzeni prejimky s
identifikatory digitalniho archivu plvodci
Schéma XML pro export a import spisového a

skartacniho planu
Schéma XML pro ztvarnéni transakéniho

protokolu

Schéma XML pro migraci dat mezi
elektronickymi systémy spisové sluzby

Metadata entit

13.5.2024

Poznamka
Schéma je urceno pro vyménu dokumentl a jejich metadat mezi informacnimi systémy spravujicimi
dokumenty a eSSL, pricemz se pouZije také pro export, import a prenos dokumentd. V tom pripadé se
vyuziji pouze datové prvky definované ve schématu.

Pfiloha vznikla sloucenim plvodnich pfiloh €. 2 a 3. V priloze je odkazovano na standard METS.

Priloha napliuje pozadavky 2.4.3, 2.4.5 a 2.8.5.

Schéma je urceno pro zasilani seznamu entit vybranych za archivalie nebo entit urenych ke zniceni.
Poskytuje tak informace pro doplnéni metadat prislusnych entit v eSSL. Druhou funkci schématu je
zaslani identifikatoru digitalniho archivu po provedeni prenosu nebo exportu k zaznamenani do eSSL.

Schéma je urceno pro export spisového planu, metadat vécnych skupin a jejich skartacnich rezimd.

Schéma je urceno pro ztvarnéni obsahu transakéniho protokolu nebo prislusné ¢asti transakéniho
protokolu.

Schéma je urceno pro migraci dat mezi elektronickymi systémy spisové sluzby, migraci dat pfi spisové
rozluce nebo migraci dat ze starého do nového systému (exit plan). Priloha naplfiuje pozadavky 2.1.4,
2.7.3,6.3.1,6.3.4, 6.3.5a 6.3.6.

Popis metadat jednotlivych entit a metadat tvoricich hlavicku metadat.
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Role narodniho standardu podle zakona

N
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Provadeci predpis k zakonu ¢. 499/2004 Sb.
= Narodni standard, ktery ministerstvo zverejni ve Véstniku ministerstva a zplsobem
ulmvobznujlum dalkovy pristup, stanovi pozadavky na elektronické systemy spisove
sluzby
Ale vykon spisove sluzby je formovan vice predpisy
=2 Procesnimi pravnimi predpisy
e Napr. spravnim radem
= Zakonem C. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd
2 Zakonem €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich dtvéru pro elektronické
transakce
= @ mnoha dalSimi

» V mnohych pripadech i specifickymi pro urcitou oblast verejné spravy
— Napr. zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach

L
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Role narodniho standardu podle obsahu

Pravidla zajist'ujici zasadni fungovani spisové sluzby
= PoZadavek 5.2.12: ESSL obsah transakcniho protokolu za stanoveny Casovy usek, nejdéle vSak jeden den,

aqum;l\t/;I(_:ky na konci tohoto ¢asového Useku ulozi jako dokument s komponentou v datovém formatu PDF/A
nebo

= PoZadavek 6.2.1: ESSL na zakladé pokynu posuzovatele skartacni operace vytvori seznam entit navrzenych
k vyrazeni, ktery je tvoren datovym| balicky SIP

= PoZadavek 8.1.1: Rozhrani umoznuje synchronni i asynchronni komunikaci mezi informacnimi systémy spravujicimi
dokumenty puvodce prlcemz toto rozhrani je realizovano prostrednictvim webovych sluzeb a schémat XSD

¢ Pravidla upresnujici technickou stranku
= Pozadavek 2.2.4: ESSL z prijaté e-mailové zpravy automaticky vyjima definovana metadata
¢ Pravidla prinasejici pro uzivatele nové moznosti nad ramec spisové sluzby

= PoZadavek 9.1.1: ESSL umozniuje spravcovské roli stanovit dalSi metadata entit nad ramec prilohy ¢. 8 a definovat,
ktery prvek metadat je povinny a ktery volitelny

¢ Pravidla vychovavajici uzivatele

= Pozadavek 7.2.14: ESSL nedovoli uZivatelské nebo spravcovske roli provést znepfistupnéni dokumentti nebo spisi
jako hromadnou operaci.

¢ Pravidla preferujici jednu z moznych metodik

= PoZzadavek 3.3.20: ESSL pfi praci s typovymi spisy zobrazuje uzivatelské roli entity vytvorené nebo vlozené v dilech
typového spisu jako entity soucasti typového spisu, tj. potlacuje zobrazovani dild typového spisu. £825 g
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Zamysleni nad vyjimkami
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Aktualni rozdéleni

Spisova sluzba Samostatna evidence dokumentu

PFl’kIady vyjimek
2 Zakon C. 326/2021 Sb., kterym se meni nekteré zakony v souvislosti s prijetim

zakona o elektronizaci zdravotnlctw ktery vyjmul ze spisové sluzby vedeni
zdravotnické dokumentace

= Zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech Fika, ze evidence cestovnich
dokladl piIni ve vztahu 'k dokument{im v ni vedenym tlohu elektronického systemu
spisove sluzby podle zakona upravujiciho archivnictvi a spisovou sluzbu, avsak
narodni standard pro elektronickeé systémy spisové sluzby se na evidenci cestovnich
doklad{l nepouzije, kromé ustanoveni tykajicich se transakcniho protokolu : .

ooa=

 Ridznorodé vyjimky obdobného charakteru se objevuji v celé fadé dalSich predpis -
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Kudy dal?
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ProcC je spisova sluzba strasak, kterému se nejen
pUvodci, ale i rlizné zakony snazi vyhnout?

V Cem je jednodussi samostatna evidence
dokumentt?

Nemeli bychom se soustredit na to, aby (nejen
elektronické) dokumenty byly kvalitné vytvareny a
kvalitné uchovavany?

PomUze k tomu slozity popis narodnim standardem?
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