Co vsechno se tocCi kolem
spisove sluzby?

Ing. Jaroslav Kordina, Mé&stsky ufad Cerveny Kostelec
Mgr. Tomas Lechner, Ph.D., TRIADA, spol.sr. 0
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Agenda

* Spisova sluzba jako paterni agenda

* Informacni systém Munis a spisova sluzba

« Mé&stsky ufad Cerveny Kostelec a jeho agendy

 Praktické pfiklady konkrétnich vazeb, které Setfi urednikim ¢as

ey
S
Loy 9
g
A
%

EERVENY KOSTELEC ({8

DA [Tk



Spisova sluzba a dlivéryhodné ukladani
elektronickych dokumentu

* Od roku 2009 je preferovanou formou elektronické vedeni spisove
sluzby s dlrazem na ulozeni elektronickych dokument zajistujici
vérohodnost plivodu dokumentu, neporusitelnost jejich obsahu a
Citelnost, tvorbu a spravu metadat nalezejicich k temto
dokumentlm a pfipojeni idaju prokazujicich existenci dokumentu
v case

* Spisova sluzba se tak stava vhodnym a vyhodnym mistem pro
ulozeni elektronickych dokumentt vznikajicich v organizacich
verejne spravy a zaroven uzitecnym konektorem, ktery organizace
spojuje s centralnimi nastroji e-Governmentu

TRI.“. DA UNis EERVENY KOSTELEC




Elektronicka spisova sluzba Munis ERMS

Podatelna

* Pfijem vSech typ( podani
* Vlypravna

Urednik

e \/yfizovani dokumentd, tvorba spisU
e Tvorba konceptt, schvalovani dokument(, pfiprava zasilek

Vedouci

¢ Hromadné schvalovani
e Kontrolni a manazerské nastroje

Automatizace

* Hromadna digitalizace dokumentu
* Vazba na dalsi sluzby véetné konverzni posty Ceské posty

Spisovna

* Plna evidence spisovny
¢ Elektronické skartacni rizeni
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Méstsky ufad Cerveny Kostelec

e Sklada z osmi odborl a vedeni mésta

e Spravni odbor, Financni odbor, Odbor vystavby a zivotniho prostredi,
Socialni odbor, Odbor rozvoje mesta, Majetkovy odbor, Odbor informatiky
a Odbor mistniho hospodarstvi

» Wwkonem pfenesené plsobnosti je Cerveny Kostelec zafazen mezi
obce s poverenym obecnim uradem

* Na uradé pracuje okolo 60 zaméstnanc(
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Spisova sluzba Munis ERMS na méstském
urade

* Pfichazejici mlada generace zameéstnancl nema problém
s vypocetni technikou a ani s logikou vytvareni, uchovavani a
archivaci elektronickych dokumentu

* VVSichni urednici maji token s kvalifikovanym certifikatem pro
elektronicky podpis podle narizeni eIDAS

* PoCet Cisel jednacich je cca 8,5 tis. rocnée
e Ufad jiz také bez problému realizoval elektronické skartaéni Fizeni
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Praktické priklady vazeb setrici cas

 Vstupy z modulll pro odeslani pfes datovou schranku nebo e-mail
 NapF. Matrika — hlageni pro CSU
* Napf. Fakturace — odeslani faktur (v podobé ISDOC vlozeny PDF/A-3)

* Vlystup na uredni desku
* Vlyvéseni vlastniho dokumentu na vlastni uredni desce

* Vlyvéseni na vlastni uredni desce dokumentu od jiného organu verejné
moci jako vyfizeni prijatého dokumentu a nasledné odeslani potvrzeni o
tomto vyveseni

* Doruceni verejnou vyhlaskou, pricemz soucasti elektronické spisové
sluzby je primo vlastni vytvoreni této vyhlasky pomoci sablony a jeji
nasledné zverejneni
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Datovy sklad Munis —jednotna brana pro
portal obCana

* Diky zvolené architekture, kdy
vnitrni systém mesta a obce je
vzdy jen stranou volajici a nikdy
stranou volanou, je dosahovano
VysSi bezpecnostl pri nizsich
nakladech na realizaci na strane
mesta

* Stejne tak frontendova aplikace
je vzdy jen stranou volajici, a
nikoliv stranou volanou, a dik
tomu muze byt vice platforme
nezavisla a realizovana ruznymi
zpusoby
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Vazby na centralni nastroje pres datovou
schranku

» Sbirka predpist Uzemnich
samospravnych celku

* Registr smluv

Modul Evidence smluv Spisova sluzba Registr smluy B e Sriexioes el i S
_ Munis ERMS . e
UZivatel zaeviduje smiouvu e i
v modulu Evidence smluv a 8 o RS
priloZi jeji anonymizovanou #
8y Potvemntispebiiie’ 20
Modul Evidence smiuv ; o
Munis ERMS odesle : &5 s
Vytvolf tzv. ,vyvésovaci dokiiment do datové | f—s BOISt Smiuv provede Lol --
dokument" a zaeviduje ho schranky registru smiuv kontroly a vyvéseni .
ve spisoveé sluzbé Munis - ¥ -
ERMS _ > ; &
Munis ERMS piijmea | Registr smluv odesle o
zaeviduje datovou zpravu potvrzovaci datovou zpravu
Modul Evidence smiuv Munis ERMS preda c_a
infosr‘:na::zjee S:t::lgmgt a dokument k vyfizeni do s
oznaéi Stav WVééeno "‘Odu'u Ev'denw SMIUV :’\:‘: % ot | Vel - N 4 Ly e Veiin || S Kl nagug (Wades Mathoe - Daple vofugnd o < A.T....,.nn.” e
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Dekujeme za pozornost

www.cervenykostelec.cz

WWW.Munis.cz

www.triada.cz
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http://www.cervenykostelec.cz/
http://www.munis.cz/
http://www.triada.cz/

