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Agenda

• Proměny role spisové služby
• Stručně o atestacích elektronických systémů spisové služby
• Elektronická spisová služba Munis ERMS

• Představení městské části Praha 16
• Pohled původce na spisovou službu
• Pohled původce na atestace elektronických systémů spisové služby
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Proměny role spisové služby

Oddělené evidence: 
příjem, odeslání a uložení

Kompletní evidence 
příjmu, rozdělení, oběhu, 

vyřizování, odesílání a 
ukládání dokumentů

Základní nástroj pro 
elektronizaci úřadu a 

podporu elektronického 
úřadování
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Stručně o atestacích elektronických 
systémů spisové služby
• Atestací elektronického systému spisové služby se rozumí posouzení 

souladu elektronického systému spisové služby s požadavky zákona č. 
499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o 
podrobnostech výkonu spisové služba 1 a národního standardu pro 
elektronické systémy spisové služby

• Aktuální termíny dle zákona a vyhlášky
• 1. července 2023 – zahájení atestací
• 1. července 2024 – zákaz nabízet a dodávat neatestované systémy
• 1. ledna 2026 – povinnost původce využívat pouze atestované systémy a uvést výkon 

spisové služby do souladu se zněním vyhlášky o podobnostech výkonu spisové služby 
účinné od 1. července 2023
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Elektronická 
spisová služba 
Munis ERMS
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Představení městské části Praha 16

• Leží na jihozápadním okraji hlavního města Prahy
• Je sídlem správního obvodu, který zahrnuje území městských částí 

Praha 16 - Radotín, Praha - Lipence, Praha - Lochkov, Praha - Velká 
Chuchle a Praha – Zbraslav

• Celý správní obvod měl k 1. lednu 2023 celkem 23 064 obyvatel
• z toho v Radotíně 7 801 obyvatel

• Úřad městské části Praha 16 
• 7 odborů a 5 oddělení
• 80 uživatelů elektronické spisové služby Munis ERMS
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Praha 16 pohledem z výše
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Pohled původce na spisovou službu
• Spisová je pro nás

• Klíčový prvek administrativních procesů
• Nezbytná opora mající dosah do všech agend a činnostních rolí v rámci zákony 

či Statutem hlavního města Prahy svěřených kompetencí v samostatné i 
přenesené působnosti

• Kvality spisové služby prověřuje praxe
• Přívětivé prostředí – spokojenost uživatelů
• Pravidelné školení – orientace v předpisech
• Skartační řízení – celkové prověření kvality evidovaných informací

• Máme za sebou již  tři takováto řízení a připravujeme se na čtvrté
• V posledním dokončeném řízení bylo navrženo a tímto řízením prošlo 

celkem 4512 SIP balíčků s dokumenty a spisy
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Pohled původce na atestace 

• Atestace elektronických systémů spisových služeb je z pohledu 
původce teoreticky možností mít určitou jistotu o kvalitě tohoto 
nástroje

• Na druhou stranu

• Neříká nic o uživatelské přívětivosti
• Neříká nic o podpoře systému
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Shrnutí

• Aktuální nastavené termíny znamenají, že do půl roku po začátku 
povinnosti pro původce využívat jen a pouze atestované systémy 
skončí platnost atestů pro všechny systémy atestované do povinného 
data 1. července 2024
• Z pohledu původce je důležité, aby spisová služba byla užitečným a 

funkčním pomocníkem pro úřadování
• Věřme, že atestace přeci jen pomohou zkvalitnit elektronické spisové 

služby ve veřejné správě a například nebude od ostatních orgánů 
veřejné moci přicházet tolik dokumentů v nevýstupním datovém 
formátu
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