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Obsah prezentace

* \/lyvoj v oblasti spisovych sluzeb za posledni obdobi
* Co prinesla novela provadeéci vyhlasky
e Zajimave vazby rozsSirujici funkce spisoveé sluzby

e Zajimavé vystupy, které muze elektronicky systém spisové sluzby
poskytovat

* Podminkou vseho je, aby se spisova sluzba vedla poctivé
* A jako na to?
* Nékolik poznamek pro mésty a obcemi zrizované organizace
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V'yvoj v oblasti spisovych sluzeb za posledni obdobi

®

* Kotrmelce ve spisovce

+ Cervenec 2021 — prvni G¢innost zadkona €. 261/2021 Sb. s dopadem do
spisové sluzby

* 23. prosinec 2021 — publikovani novely provadéci vyhlasky

* 1.ledna 2022 - ucinnost vétsiny novych ustanoveni novelizované
vyhlasky

26. ledna 2022 — vladni navrh odlozeni atestaci spisové sluzby

1. Unora 2022 — ,prozatimni“ nabyti u€innost pravidel pro atestace a
zakaz dodavatellim nabizet neatestované systémy spisové sluzby

27. dubna 2022 — ucinnost ustanoveni odlozeni atestaci a Upravy
dalSich prechodnych obdobi
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Co prinesla novela provadéci vyhlasky

Upravte pravidla, jak Upravte pravidla, jak
uchovavate vstupy tvorite dokumenty, aby
autorizované konverze mely vzdy textovou vrstvu

Upravte pravidla, jak a
kdy digitalizujete

Upravte pravidla, jak
| tvorite stejnopisy
| dokumentu, aby vam pro
| vykon spisoveé sluzby vzdy
zUstal digitalni stejnopis
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Upravte pravidla, jak
nakladate se spisy




Zajimave vazby rozsirujici funkce spisove sluzby

Vazba na Sbirku

predpisu Uzemnich

samospravnych
celkU

Vazba na
konverzni sluzbu
Ceské posty
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Vazba na konverzni sluzbu Ceské posty

e Ufednik vidy vytvofi jen a pouze elektronickou
podobu dokumentu, kterou dle zakona opatri

kvalifikovanym elektronickym podpisem a V ndvaznosti na
c”:asov{/m razitkem novelizaci provadéci
/.y o vs s v v/ v vyhlasky to
* Adresatum, ktefi maji zfizenou a zpristupnénou siednocuje postupy
d:j\,tovczuvschrérlku, pak toto ztvarneéni dokumentu SIS ey
primocare odesle dokumentu v té
* Pro adresaty, ktefi nemaiji zfizenu a zpristupnénu formé, v jaké je

datovou schranku nemusi Urednik vytvaret listinny vedena spisova sluzba
stejnopis, ale vyuzije konverzni sluzby Ceské posty
integrované se spisovou sluzbou
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Vazba na Sbirku predpisu USC

* Podpora v informacnim systému Munis zahrnuje nasledujici funkce

- : == * Vedeni specialniho spisu pro kazdé vyvéseni predpisu. Diky
eSS e e tomu je na jednom misté jak dokument, kterym se predpis
AT vyveésuje do Sbirky, tak potvrzovaci odpovéd
e Zarazovani vyvésovacich spist do tématu, coz pfimocare
vytvafi interni evidenci vSech téchto predpisi. Zcela

T i E— automatizované tak vznika jednoduchad a Uplna evidence

R | okt domarty. it i vSech platnych predpisi mésta Ci obce

* Automatickou detekci odpovédi z informacniho systému
Sbirky v ramci automatického tridéni dokumentd na
podatelné a jejiho zarazeni do vySe zminéného spisu
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ol Uzivatelska plocha . vécné skupiny
MAP MO &
-v'ﬁ.plik:ovat ) \chozi podminky
- Pracovnik

Pracovni pozice =

Organizacni jednotka

Datum ' 1.1.2022 | do | 31,12 2022 R
Druh entity Ve -
Vrtah ke spisovné  Bez rozligeni -

Zajimave vystupy, | No vjbérje oplkovan it Aktudit pot vbrozenjch e abules 7.
kte ré m 0 Z € | D;tara:ém}?ch skupin
e | e kt ron | C k\l/ Zobrazani vyhladanjch vécnich skupin podie zadaného fittru
systém spisove
sluzby take
poskytovat
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Statistika uziti vécnych skupin

» Cetnost vyuziti konkrétnich vécnych skupin
* Upravit spisovy a skartacni plan, aby byl prehlednéjsi
* Dobre pripravit prostredi spisovny (pro analogové dokumenty a spisy)
e Ukazat na nevhodné naduzivani nekterych obecnych skupin
* Chybegjici vecna skupina
* Nedbaly pristup k zatfidovani dokumentu a spisu

Renata Dymesova

Samozrejme, ze vysledky statistiky musi <> Diplomova préce

byt vZidy vhodné interpretovan .. . . . . . ;
Y Y P Y Vyuzitelnost vécnych skupin ve spisovych a skartacnich planech
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Podminkou relevantnich
vystupu je, aby se
spisova sluzba vedla
poctive



A jako na to?

* Odpovéd samozrejme neni jednoducha a zahrnuje nékolik ingredienci,
které je treba namichat ve spravnéem poméru podle potreb dané
organizace

* Tyto ingredience jsou
e Dukladna Skoleni opakovana v pravidelnych intervalech
* Podpora vykonu spisové sluzby od vedeni uradu

» Spoluprace se spolehlivym dodavatelem, ktery je ochoten reagovat na pripominky
uzivatel( a ktery udrzuje systém v souladu se vSemi pravnimi predpisy

* Do budoucna bude rozsireno o to, Zze nabizi atestovany systém
* Metodicka pomoc také uvnitr uradu, jejiz stézejni soucasti je prislusna vzdelanost
odpoveédnych osob
e Spoluprace a zodpovédnost zameéstnancu
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Povinnosti pro zrizované organizace

* Povinnosti vedeni spisové sluzby v elektronickeé podobe dopadne i na mesty
a obcemi zrizované organizace
* Skoly a skolska zafizeni s vyjimkou matefskych Skol, vychovnych a ubytovacich zafizeni
a zarizeni skolniho stravovani

* DalSi obcemi zfizené nebo zalozené pravnické osoby, vytvareji-li dokumenty uvedené
v prilohach ¢. 1 nebo 2 k zakonu €. 499/2004 Sb.

* Na organizacni slozky uzemnich samospravnych celkd, vytvareji-li dokumenty uvedené
v prilohach ¢. 1 nebo 2 k zakonu ¢. 499/2004 Sb.

* Spolecnost Triada ma pro vsechny, zejména mensi,
plUvodce v souvislosti se zminénymi povinnostmi
zavedeni elektronickeé spisové sluzby pripraveno
nékolik technickych reseni vCetnée
nabidky cloudovych sluzeb, které vyraznym
zpUusobem zjednodusi spravu zavedeného systému
a umoznuiji vyssi flexibilitu pristupu
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Shrnuti

* Poctivé vedeni spisové sluzby v elektronické podobé muze prinaset
dalsi benefity

* Aby se spisova sluzba vedla poctive, je treba zajistit souhru vice
faktoru

* Nové volitelné vazby spisoveé sluzby, jako napt. vyuziti konverzni sluzby
Ceské posty, mohou prispét k tomu, aby urednici chtéli spisovou
sluzbu pouzivat

* Ale bez pravidelného skoleni a podpory vedeni to nejde

Mésto Chvaletice [N DY lﬂ e T



Rozvoj spisove sluzby
v prostredi mestskych uradu
a zfizovanych organizaci

https://www.chvaletice.cz/

https://www.triada.cz/

https://www.munis.cz/
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