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Paterni agenda uradu

* Spisova sluzba vykonavana v elektronické podobe by mela v
idealnim pripade hrat roli paterniho systemu s vazbami na
vsechny dalsi systémy provozované uradem, které generuji

dokumenty

* Podminkou je (byla) standardizace rozhrani — ¢tvrta verze Narodniho

standardu

* Stezejni pro vyuziti potencialu spisoveé sluzby je jeji fradne

pouzivani
« Skoleni, §koleni, $koleni, ...
* Podpora vedeni
* Podpora dodavatele spisové sluzby
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Vazba na konverzni sluzbu Ceské posty
— teorie

* Konverzni sluzba Ceské posty vyu2|va moznost automatizované
konverze dokumentu z elektronické do listinné podoby

. PrmC|p sluzby

§an verejné moci odesle do specialni datove schranky Ceské posty dokument
ektronické podobé

. Ceska posta zajisti autorizovanou konverzi, zabaleni do obalky a odeslani
adresatovi

* Organ verejné moci dostane elektronické potvrzeni o tomto procesu

* Organ verejné moci nasledné obdrzi doklad o doruceni pisemnosti nebo
potvrzeni o nemoznosti pisemnost dorucit a pripadné dlivody nedoruceni

* Podminkou je uzavreni verejnopravni smlouvy o preneseni vykgnu
pusobnosti v oblasti dorucovani mezi organem verejné moci a Ceskou
postou, jakozto kontaktnim mistem verejné spravy
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Vazba na konverzni sluzbu Ceské posty
— praxe

. UFed[u'k vzdy vytvori jen a pouze elektronickou podobu dokumentu, kterou
dIe,zI?kona opatri kvalifikovanym elektronickym podpisem a ¢asovym
razitkem

* Adresatum, ktefi maji zfizenou a zpfistupnénou datovou schranku, pak toto
ztvarnéni dokumentu primocare odesle

* Pro adresaty, ktefi nemaji zfizenu a zpristupnenu datovgu schranku nemusi urednik
vytvaret listinny stejnopis, ale vyuzije konverzni sluzby Ceske posty integrované se
spisovou sluzbou

* Na méstském urade v Litoméricich byla tato sluzba pilotné nasazena béhem
prvniho pololeti tohoto roku
* Redeno bylo vychytani vyuziti doplfikovych sluzeb
* Kategorizované stanovené skupiny téchto sluzeb
* Ufedni obalky jen podle spravniho Fadu
* Primarné vyuzito v agendach, v nichz ma tato sluzba nejvétsi prinos
e Tedy vznikaji zde zejména dokumenty bez obsahlych nebo analogovych priloh
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Vazba na portal obCana — teorie

* Elektronicka identifikace povinné prostfednictvim
kvalifikovaného systém elektronické identifikace

* Podle zakona ¢. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci

* Jmenny rejstrik vylepsen novelou archivniho zakona
provedenou zdkonem €. 261/2021 Sb., kterym se méni
nékteré zakony v souvislosti s dalsi elektronizaci postupu
organu verejné moci (DEPO)

* Pro zlepSeni uspésnosti ztotoznéni uzivatele portalu obcana
s podatelem evidovanym ve spisové sluzbée
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Datovy sklad
Munis
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Podpora pro sbirku pravnich predpisu
Uzemnich samospravnych celku — teorie

* Od 1. ledna 2022 nabude ucinnosti zakon ¢. 35/2021 Sb., o Sbirce
pravnich predpisu uzemnich samospravnych celkl a nékterych
spravnich uradu

* ajeho souputnik zdkon ¢. 36/2021 Sb., kterym se méni nékteré zakony v

souvislosti s prijetim zakona o Shirce pravnich predpist uzemnich
samospravnych celkt a nékterych spravnich uradu

* Od tohoto dne bude podminkou platnosti pravniho predpisu
uzemniho samospravného celku jeho zverejnéni ve Shirce pravnich
predpist Uzemnich samospravnych celkt a nékterych spravnich dradu

e Zverejnéni pravniho predpisu v této Sbirce provede Uzemni samospravny celek,
ktery pravni predpis vydaF, zaslanim jeho textu v otevieném a strojove Citelném

formatu a jeho metadat prostrednictvim elektronickeho formulare do datové
schranky zfizené Ministerstvem vnitra pro tento ucel
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Podpora pro sbirku pravnich predpisu
Jzemnich samospravnych celku — praxe
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* Spolecnost Triada k tomu pripravuje do své elektronické spisové
sluzby Munis ERMS podporu v podobé nasledujici funkci
* Vedeni specialniho typu spisu pro kazdé vyvéseni predpisu

e Zarazovani vyveésovacich spisu do tématu, coz primocare vytvari interni
evidenci vSech téchto predpisu

* Automatickou detekci odpovedi z informacniho systému Sbirky pravnich
predpist Uzemnich samospravnych celkl v ramci automatické tridéni
dokumentl na podatelné a jejiho zarazeni do zminéného spisu

* Nejen pro mesto Litomérice tak bude uvedena zmeéna s vyuzitim
IS Munis |épe a pohodInéji zvladnutelna
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Shrnuti

* Rozvoj spisove sluzby posilené vazbami na dalsi sluzby prijemné
zvysuji efektivitu nejen vykon spisové sluzby, ale téz celého
uradovani

e Stézejni pro vyuziti potencialu vSech téchto vazeb je radné
pouzivani elektronického systému spisové sluzby jednotlivymi
uredniky

e Zasadni roli v rozvoji a vyuziti spisoveé sluzby uradu, hraje
podpora vedeni

* Dulezita je také podpora dodavatele elektronického systému
spisove sluzby
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Dekujeme za pozornost

Spisova sluzba neni jen o evidenci dokument

Ing. Leona Slabochova, Mésto Litoméfrice,
Mgr. Tomas Lechner, Ph.D., Triada, spol.sr. o.
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