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Vystupni datové formaty a eSSL

Urceni plvodci zajisti prijem dokument ... alespon v datovych formatech stanovenych jako
vystupni datové formaty nebo formaty dokumenti, které jsou vystupem z autorizované
konverze dokumentl obsaZenych v datové zpravé. Pokud verejnopravni plvodci umozni
prijem dokumentu v digitalni podobé také v dalSich datovych formatech ... zverejni jejich
prehled na uredni desce nebo, nezrizuji-li uredni desku, na svych internetovych strankach. §
64 odst 1 zak. ¢. 499/2004 Sbh.

Po vyrizeni véci se spis uzavie. Uzavienim spisu se rozumi kompletace vsech dokumentti
patficich do spisu, kontrola a doplInéni udajti podle § 66 odst. 3 pred ulozenim do spisovny a
prevedeni dokumentt v digitalni podobé do vystupniho datového formatu a jejich opatreni
metadaty podle narodniho standardu. § 65 odst 5 zak. ¢. 499/2004 Sb.

Verejnopravni plivodce pred ulozenim kontroluje uzavreny spis a vyrizeny dokument, jsou-li
uplné, zda jsou v evidencni pomticce spravné zpracovany vsechny povinné ldaje a zda jsou
dodrzeny podminky uzavreni spisu. Pfedmétem kontroly je zejména ... prevedeni dokumentu
v digitalni podobé do vystupniho datového formatu. § 19 odst. 2 pism. f) vyhl. ¢. 259/2012

Vystupnim datovym formatem dokumenti v digitalni podobé se rozumi a) datovy format
vystupu z elektronického systému spisové sluzby, b) datovy format dokumentu ukladaného
ve spisovné, ktera je soucasti elektronického systému spisoveé sluzby, ¢) datovy format pro
predavani do digitalniho archivu... § 23 odst. 1 vyhl. ¢. 259/2012
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Vystupni datové formaty a eSSL

eSSL umoznuje uzivateli, ktery prfijima e-mailovou zpravu v proprietarnim formatu, ulozit ji ve vice datovych
formatech, vcetné otevieného a vystupniho. NSESSS VMV ¢a. 57/2017 pozadavek 2.2.8

Skenovaci funkce eSSL uklada snimky ve vystupnich datovych formatech uvedenych v pravnim predpisu
upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby. NSESSS VMV ¢a. 57/2017 pozadavek 2.3.2

eSSL identifikuje datovy format komponenty a v pripadé, Ze se nejedna o vystupni datovy format podle provadéciho
pravniho predpisu upravujiciho podrobnosti vykonu spisové sluzby a) zméni datovy format na vystupni v pripadé
statickych textovych dokumentl, statickych kombinovanych textovych a obrazovych dokument(, statickych
obrazovych dokumentl, dynamickych obrazovych dokumentll, zvukovych dokumentli a databazi.. VMV ca.
57/2017 pozadavek 2.3.9

eSSL zajisti, aby komponenty, které nejsou ve vystupnich datovych formatech podle provadéciho pravniho predpisu
upravujiciho podrobnosti vykonu spisové sluzby, byly do téchto formatl ztvarnény postupem podle zakona a) pfi
pfijmu po provedeni pozadavku 2.1.15, b) pfi uzavreni spisu, c¢) pri uzavreni typového spisu, soucasti nebo dilu, d)
pfi vyrizeni dokumentu viozeného primo do vécné skupiny. VMV ¢a. 57/2017 pozadavek 5.3.1

eSSL umozni uzivateli zvolit, zda komponenty dokumentl ztvarnovaného spisu budou a) ponechany ve stavajicim
datovém formatu, nebo b) ztvarnény do vystupniho datového formatu podle provadéciho pravniho predpisu
upravujiciho podrobnosti vykonu spisové sluzby. VMV ¢a. 57/2017 pozadavek 5.3.8

eSSL pfi ztvarnéni do vystupniho datového formatu PDF/A pouzije verzi PDF/A-2 nebo vyssi v pripadé podepisovani
ztvarnéni kvalifikovanym elektronickym podpisem. eSSL pfi ztvarnéni do vystupniho datového formatu PDF/A
pouzije verzi PDF/A-2 nebo vyssi v pripadé podepisovani ztvarnéni kvalifikovanym elektronickym podpisem. VMV
¢a. 57/2017 pozadavek 5.3.10

Jestlize je pro ztvarnéni do vystupniho datového formatu pouzita verze PDF/A-3, eSSL neumozni do PDF vlozit
komponentu v datovém formatu, ktery neni vystupnim datovym formatem, pokud neni souc¢asné viozeno ztvarnéni
téchto komponent ve vystupnim datovém formatu. VMV ¢a. 57/2017 pozadavek 5.3.11

eSSL u datového formatu, ktery nema definovan provadécim pravnim predpisem upravujicim podrobnosti vykonu
spisové sluzby vystupni datovy format, datovy format neprevadi. VMV ¢a. 57/2017 pozadavek 5.3.12
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Uchovavaci strategie

bit-level ochrana - nejjednodussi strategie uchovavani digitalnich objektt,
vhodna pro kratkodobé az stfednédobé uchovavani, zalozena na fyzické
ochrané pred ztratou, zménou nebo havarii nosi¢e nebo souboru. Neméni se
integrita digitalniho objektu, ktery je mozné migrovat z datového nosice na
jiny datovy nosi¢ nebo do nového technologického prostiedi. Nevyhodou
strategie je mozna absence moznosti reprodukce objektu v soucasném Ci
budoucim prostredi.

logicka ochrana digitalnich dat - spociva v cinnostech provadénych béhem
Zivotniho cyklu digitalniho objektu tak, aby byla zajisténa trvala pouzitelnost
informacniho obsahu. PouzZitelnost je obecny pojem pro vyhledatelnost,
zobrazitelnost, pochopitelnost a autenticitu obsahu. K jejimu zajisténi musi
provozovatel digitalniho repozitare (napft. eSSL/elektronické
spisovny)/digitalniho archivu sledovat technologicky vyvoj a prizpisobit jeho
zménam své procesy a postupy. Spolu s datovymi objekty musi byt
uchovavana také odpovidajici vysvétlujici informace v podobé metadat o
puvodu objektu, kontextu, integrité atd. ktera jsou v pribéhu Zivotniho cyklu
neustale doplnovana.
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Uchovavaci strategie

* Volba vhodné strategie uchovavani muze byt ovlivnéna nasledujicimi
faktory:

* 1) proveditelnost (existuje software /hardware k provedeni);
« 2) udrzitelnost (jak dlouho dané reseni vydrzi);

» 3) prakticnost (Ize jej vyuzit s rozumnymi naklady);

* 4)vhodnost (jaké typy objektli uchovat a za jakym tcelem)

* Podle délky uchovavani:
« 1) kratkodobé (3-5 let)

« 2)strednédobé (5-10 let)
« 3)dlouhodobé (10 let+)

Fla 22.09.2021 www.nhacr.cz 5

Narodni archiv



Uchovavaci strategie
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Vyhody a nevyhody VDF

e -

reprodukovatelnost (zobrazeni) plavodce vytvarejici dokument
dokumentu obéanem/pivodcem  musi disponovat dostatecné

s vyuzitim béznych softwarovych  kvalitnimi softwarovymi nastroji v
nastrojU eSSL (moznost sdileni sluzby)

podpora udrzitelnosti uchovavani
(i dlouhodobého) u plvodce, ev.
po vybéru za archivalie v archivu

vizudlni kontrola plvodcem pfri
migraci (zméné datového
formatu)

puvodce mlze omezit prijem
formata, které dokaze zpracovat

moznost resit problémové
ztvarnéni soucasnymi
technologickymi prostfedky (napr.
formularové PDF s XFA neni

'Fa_ podporovano v PDF/A-4/PDF 2.0)
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Kritéria pro dlouhodobého ulozeni formatu (vybér)

Otevrenost specifikace formatu je Uplna a verejné pristupna

Licencni omezeni pouziti formatu neni licencné omezeno

Rozsireni format je Siroce rozsiren, Ize oCekavat dlouhé migracni cykly
Funkcnost format reprezentuje podstatné vlastnosti ve své kategorii
Implementace existuje vicero implementaci daného formatu

Mnozstvi zaznamu informace format umoznuje vysokou Uroven zaznamu informace

Oveéritelnost existuji metody a nastroje pro rozpoznani formatu a jeho validaci

Slozitost format je co moznd nejméné slozity

Vlastni dokumentovatelnost format zahrnuje metadata a umoziuje jejich vyuziti

Priklady dobré praxe format se jiz vyuziva pro dlouhodobé uchovavani (napf. v archivech)
Perspektiva format je z archivniho hlediska perspektivni i v budoucnosti a ma potencial
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Skartacni rezimy (vzorovy SSP ORP)

Pocet vécnych skupin dle skartaénich rezim( ve vzorovém SSP ORP 2008 a 2019
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Skartacni rezimy (vzorovy SSP ORP)

u vzorového SSP 2019 dochazi k precizaci vécnych skupin pro vybér
(+ 124 vécnych skupin)

vysSi pocet veécnych skupin, u kterych je definovana spoustéci
udalost = fakticky delsi doba uchovavani dokumentu (napf. po
porizeni nové evidence; po dovrseni plnoletosti ditéte; po skonceni
projektu; po odstranéni stavby atd.)

pokles vyuziti skartacniho znaku V; vyssi pocet vécnych skupin u
nichz je skartacni lhuta 10 a vice let

nutné zohlednit pocatek béhu skartacni lhaty od 1. ledna
nasledujiciho kalendarniho roku, kdy nastala spoustéci udalost a
navrh do skartacniho fizeni v roce nasledujicim po uplynuti lhity -
pokud dokument vyrizen v roce 2009 majici skartacni lhtutu 10 let -
do skartacniho rizeni mozné navrhnout v roce 2021
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Vyvoj poctu navrzenych dokumentu dle formy

Pocet analogovych a digitdlnich dokumentl navrzenych do skartacniho fizeni
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PDF/A

« format vytvoreny pro podporu dlouhodobého uchovavani

» oproti PDF omezena moznost zmeénit zobrazeni (zakazany skripty, Sifrovani
atd.)

* 3 urovné pozadavkl (do PDF/A-3, PDF/A-4 dle standardu PDF/A-UA)
* Uroven A: soucasti je vzdy textova vrstva, struktura, popis obrazk aj.
* droven B: bez textové vrstvy, pouze ztvarnéni
* uaroven U (Unicode): od PDF/A-2; textova vrstva v kodovani Unicode

PDF/A-1 (I1SO 19005:2005) PDF 1.4 vychozi verze
i ) podpora JPEG 2000; fonty OpenType; podpora
PRI (B0 SO0 . elektronického podpisu PAdES
PDF/A-3 (I1SO 19005:2012) PDF 1.7 vlozZeni jiného souboru (XML, DOC, XLS aj.)
vloZeni komponent bez vizualni reprezentace jen
PDF/A-4 1SO (19005-4:2020) PDF 2.0

ve specifickém profilu (f); novy profil (e) pro 3D
objekty (nahrazuje PDF/E)

@
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Zaver

 formatova normalizace je jednim z efektivnich nastroji elektronizace spravy
dokumentt v CR

v ramci eSSL nutné pravidelné kontrolovat a vyhodnocovat piInéni legislativnich
pozadavkl i efektivitu/nakladovost vykonu spisové sluzby (napfr. ptivodce ,tiskne“
desetitisice formularii ve formatu FO, nebot jej eSSL neumi prevést do VDF)

sladéni formatl pro pfijem/odeslani/archivaci neni bez obtizi - napf. pro archivaci
relacnich databazi vyuziva Narodni archiv format SIARD a pro ukladani GIS dat
pripravuje GeoSIP (export u obojiho nutné kontrolovat)

jako pomuicku pro pUvodce zverejnuje Narodni archiv Formatova pravidla, kde i
doporuceni pro alternativni vyuziti jiného formatu (https://validatorsip.nacr.cz)

pri dalsi apravée legislativy snaha o precizaci podminek vkladani priloh u formatu
PDF/A-3 (dnes v nékterych eSSL nutné manualni vytézovani; riziko obchazeni mnoziny
prijimanych formatl; kyberbezpecnost - nékteré antivirové programy nekontroluji
prilohy atd.); doplnéni audiovizualniho formatu MPEG-4, strojové cCitelnost doplnénim
textové vrstvy u vyhotovovanych dokumentt

Fla 22.09.2021 www.nhacr.cz 13

Narodni archiv


https://validatorsip.nacr.cz/

Diky za Vasi pozornost!

zbysek.stodulka@nacr.cz
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