\ >
P
B E ‘4'
>
< )
x e
(o) A
w 2
x
b <
FPRrRA 7

Hybridni spis je realita

Tomas Lechner
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Obsah prezentace

¢ Formy vedeni spisove sluzby
¢ Konverze dokumenti
¢ Hybridni spis
=2 Ve spisove sluzbé
2 Ve spisovné
=z Ve skartacnim rizeni
¢ Shrnuti

ISSS 2019, Hradec Kralové
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Formy vedeni spisove sluzby

LY

Listinna forma vedeni spisové sluiby

Neznamena, ze se pdvodce nemusi starat o vhodné, byt casové omezené,
ulozeni prljatych digitalnich dokumentd

Znamena, ze vSechny prijaté elektronické dokumenty plvodce prevadi do listinné
podoby a vsechny vlastni dokumenty primarné vytvari v listinne podobé

Elektronicka forma vedeni spisové squby

Znamena, Ze elektronicky systém spisové sluzby se stava primarni evidencni
pomuckou

PIné spravuje elektronické dokumenty a metadata o vSech evidovanych listinnych
dokumentech

Prijaté listinné dokumenty maji byt zpravidla konvertovany do elektronické
podoby
e Neni upresnéno, jak se k formulaci ,zpravidla" postavit

Vk||3r?IX| se rozchazeji pristupy, jaky stejnopis vlastniho dokumentu ma byt
ukladan

e Zda vzdy elektronicky, pokud to povaha dokumentu umoznuje
e Ve formé souhlasné s formou, jakou je pripadné odesilan adresatovi
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Elektronicky
dokument
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Elektronicky
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Autorizovana
konverze

Autorizovana
konverze
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Hybridni spis

@ § 65 odst. 1 zakona €. 499/2004 Sb.

= PFi vyrizovani dokumentt se vsechny
dokumenty tykajici se téze veci spoji ve spis

z Dokumenty v analogoveé podobé se vzajemné
spoji fyzicky, dokumenty v digitalni podobé se
vzajemne spoji prostrednictvim metadat,
vzajemné spojeni dokumentu v analogoveé
podobé a dokumentu v digitalni podobée se Cini
pomoci odkaz(l
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Hybridni spis ve spisove sluzbé

% Odkazy z elektronickeho systemu spisove sluzby na
fyzicke dokumenty jsou uvedeny v metadatech

% Odkazy z listinne podoby spisu je tfeba resit
operatlvne poznamenani

: Je naprosto nevhodne, aby tento odkaz byl resen
celkovym prostym vytlskem elektronického dokumentu

 Tento zplsob degraduje vyhody elektronického vedeni
spisovée sluzby

e Tento zplsob je neekonomicky (naklady na tisk)

 Tento zplsob je neSetrny k zivotnimu prostfedi (zbytecna
spotreba papiru)

e Tento zplsob je téz ,nevychovny" z pohledu procesu
elektronizace
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Hybridni spis ve spisovne

¢ Digitalni spisovna je soucasti
elektronickeho systému spisové sluzby

= Odkazy z elektronicke evidence na listinne
dokumenty tak zﬁstavajl v platnosti

& Soucasti uzavreni spisu je vytisk soupisu
dokumentt ve splsu
2 Tento soupis musi u kazdého dokumentu

obsahovat informaci, zda jde o dokument
analogovy nebo dlgltalnl

e Soupis obsahu spisu tedy jednoznacnée obsahuje
zakonem pozadované odkazy, netreba pridavat dalsi
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Hybridni spis ve skartacni rizeni
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Elektronické vedeni spisové sluzby znamena tez elektronickou formu
skartacniho rizenl

V SIP balicku informace, zda dokument existuje fyzicky

RUzné pristupy pii potfeb€ prohlédnuti komponent rliznych forem

V ramci prace archivare behem skartacniho rizeni

= Rozdil mezi SIP balickem pro skartacni fizeni a pro uloZeni je v existenci
prilozenych digitalnich komponent
e Komponenta: Forma_uchovani - upfesiiuje popis verze komponenty v ramci vyvoje od
rvotniho konceptu po original ve vystupnim datovém formatu, jde o vysvétleni
Ciselné verzi komponenty
— ,koncept" - predstavuje verzi komponenty od konceptu (rozpracovaného dokumentu) nebo
kopie dokumentu,
— ,origindl" - pfedstavuje plvodni verzi komponenty doru¢eného dokumentu nebo verzi

komponenty viastniho dokumentu, ktera je pouzita k odeslani nebo k jinému pouZiti v ramci
ucelu stanoveného puvodcem (tato verze neni ve vystupnim datovem formatu)

— ,original ve vystupnim datovém formatu" - predstavuje verzi komponenty doruceného
dokumentu nebo verzi komponenty vlastniho dokumentu, ktera je v obou pripadech ve
vystupnim datovem formatu

Poznamka
= UloZeni hybridnich spisti jako archivalii byva Casto archivafi oznacovano jako
»,nocni mura"“, ale i tu je treba se naucit prekonat
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Shrnuti

Hybridni spisy jsou neoddiskutovatelne realitou
stavajiciho uradovani na organech verejne moci

Je treba pred timto faktem nezavirat oci, ale
naopak se snazit vyporadat se s nim tak, abychom
otevirali cestu stale vetsi mire elektronizace a
nebrzdili jeji rozvoj zbyteCnym prevodem
dokumentu do listinné podoby v pripadech, kdy se
ve spisu jine listinné dokumenty vyskytuji a nejsou
prostredky (ve zcela obecném smyslu, tedy
zejmena technické, ekonomicke a organizacni) na

prevod vSech dokumentl do elektronické podoby
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“Gg: Dékuji za pozornost
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