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Spisova sluzba klicem
K dodrzeni GDPR

Tomas Lechner

Vysoka Skola ekonomicka v Praze
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Obsah prezentace

% GDPR a souvislosti

& Spisova sluzba jako pétanl' agenda
¢ Aspekty vedeni spisove squby s ohledem
na ochranu osobnich Udaju

= Kategorie osobnich udaju z pohledu spisové
sluzby

=z Ochrana osobnich Udajd ve spisové sluzbé
=2 Skartacni rizeni
= Vykon prav subjektu Udajl
¢ Shrnuti

ISSS 2018, Hradec Kralové



LA &
i o
% "
= °
- \ k4
- .
v x
v ¥ RAt"

GDRP a souvidlosti

@ Evropa
2 Narizeni Evropského parlamentu a Rady EU
2016/679, o ochrane fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaju a o volném

pohybu téchto udajll a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich

udajl)
& Ceska republika
2 Zakon o zpracovani osobnich Udajt

= Zakon, kterym se meni nektere zakony
v souvislosti s Pl‘ljetlm zakona o zpracovani
osobnich udaju

ISSS 2018, Hradec Kralové
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Spisova sluzba

% Spisova sluzba znamena zajisteni odborne spravy
dokumenti vzniklych z cinnosti cpuvodce popripadée
z Cinnosti jeho pravnlch predchidct

=z Vykon spisoveé sluzby
e v listinné podobé

. vI eI%ktronlcke podobe v elektronickém systému spisové
sluzby

== Samostatné evidence dokumentd
e V listinné podobé
e V elektronické podobé

ﬁNFORMA(:Ni SYSTEM SPRAVUJICI DOKUMENTY (ISSﬁ

ISSS 2018, Hradec Kralové
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Role elektronickeho systemu spisove sluzby

¢ Evidence dokumenti

¢ Elektronicka spisovna

¢ Paterni agenda pro informacni systemy
spravujici dokumenty provazané vazbou
dle kap. 9.1 NS ESSS

¢ Realizuje elektronické skartacni rizeni
jako zaklad naplnent ,,prava byt
zapomenut®

ISSS 2018, Hradec Kralové
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Kategorie osobnich udaju

¢ Osobni udaje
=2 Strukturované Udaje napr. ve jmenném rejstriku
* Obsah metadat, by mél odpovidat jejich popisu, aby napfr.
v udaji ,,Jejich CJ" nebylo zapisovano rodne cislo podatele
» Navrhovana tfileta skartacni Ihdta, pricemz spoustéci
udalosti je dokoncenti skartacniho rizeni pro dany dokument,
diky kteremu byly tyto udaje do rejstriku zarazeny
2 Nestrukturované udaje primo v dokumentech

e Vyrizené dokumenty a uzavrené spisy ulozene ve spisovne
po skartacni Ihutu dle spisoveho a skartacniho planu

e Povinnost fadného vyrazovani dokumentl ve skartacnim
nebo mimo skartacni rizeni podle zakona o archivnictvi a
spisove sluzbe neni GDPR dotCena

ISSS 2018, Hradec Kralové
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Ochrana osobnich udaju ve spisove sluzbé

¢ Realizovana zejména pristupovymi pravy
2 Napr. pozadavek 5.1.1 NS ESSS: Elektronicky
systém spisové sluzby neposkytne uzivateli
informace (metadata nebo obsah dokumentu),
ke kterym tento uzivatel nema opravnény

pristup
2 Toto pravidlo musi platit, ja
dle metadat dokumentd a s

K pri vyhledavani
pistl, tak pri

plnotextovém vyhledavani ¢
dokumentd

ISSS 2018, Hradec Kralové

le obsahu
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Vykon prav subjektu udaji

% Spisova sluzba jiz nehraje centralizovanou
ulohu, ale ulohu jedné z evidenci

* Naplnéni prava na pristup

2 Lze pouzit plnotextoveé vyhledavani

o Ale je tfeba stale dbat obecnych pravidel, aby se tyto
udaje nezobrazovali uzivateli, ktery nema k dokumentu
definovan prlstup

e Obecné jde o urcity konflikt, kterK z hlediska Cistoty
pristupu by se mel resit Jedme tak, ze uvedeny dotaz
polozi postupné vsichni uzivatelé spisové sluzby a
opravneéna osoba pak tyto odpovedi jiz pouze sumarizuje
V ramci svého opravnem vykonu agendy ,,vykon prav
subjektu udajd*

ISSS 2018, Hradec Kralové
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Shrnuti

¢ Rozborem jsme ukazali, ze spisova sluzba
skutecné hraje klicovou roli v dodrzovani
pravidel ochrany osobnich udajl a je treba jeji
vykon nepodcenovat

¢ DuUlezité je revidovat spisovy rad vcetné jeho
stézejni prilohy spisoveho a skartacniho planu

¢ Dale je dllezité nevynechavat zadnou z etap
vykonu spisoveé sluzby, tedy ani oznacovani

dokumentdl za vyrizene, uzavirani spisd,

zatfid'ovani do vecnych skupin, ukladani ve

spisovnach a provadeni skartacniho rizeni

ISSS 2018, Hradec Kralové



GE: Dékuji za pozornost

Mgr. Tomas Lechner, Ph.D.
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Katedra prava

e-mail: tomas.lechner@gmail.com



