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Obsah prezentace

• Elektro i ká spisová služ a Munis ERMS

• Vaz y v itř í a v ější
• Role elektro i ké spisové služ y
• Mož osti vyřizová í o ěhu  doku e tů
• Případová studie: MěÚ Podě rady
• Shr utí
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Elektro i ká spisová služ a Munis ERMS

• Součást i for ač ího systé u Munis

• Trojvrstev á ar hitektura
• Moder í ovládá í využívají í ko po e ty WPF
• Podpora pro esů po o í průvod ů
• Velká varia ilita astave í a glo ál í i uživatelské 

úrov i
• Vaz y jak do vlast ího systé u, tak 

sta dardizova é rozhra í podle NS ESSS pro 
apoje í aplika í třetí h stra
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I for ač í systé  Munis
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Součásti Munis ERMS

Podatelna: 

Příje  a 
odesílá í 

zásilek

Úřed ík: 
Vyřizová í 

doku e tů 
a tvorba 

spisů

Vedou í: 
S hvalová í 
a kontrola

Spisovna: 

Evidence 

spisovny a 

skartač í 
říze í

Nastave í: 
Konfigurace 

systé u, 
ša lo y a 
workflow
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Ukázka vstup í o razovky
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Vaz y elektro i ké spisové služ y

Munis

ERMS

Datové 
s hrá ky

Elektro i ká 
pošta

)áklad í 
registry

Digitál í  
archivy

Moduly 

IS Munis

Aplikace 

3. stran
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Role elektro i ké spisové služ y
• Ce trál í evide e doku e tů
• Vazby na ISSD

• Moduly vlast ího IS Munis

• Aplikace 3. stran – standard dle kap. 9.1. NS ESSS

• Elektro i ká spisov a
• Pohled do minulosti

• Kontrola kvality dat

• Tvor a SIP alíčků a elektro i ké skartač í říze í
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O ěh doku e tů
• ) hlediska i ter í h i for ač í h systé ů jsou ož é 

tři varia ty
• Doku e ty po elou do u život ího yklu jsou zpra ovává y, 

vyřizová y a posléze ukládá y v rá i e trál ího systé u 
spisové služ y

• Doku e ty zůstávají v evide i spisové služ y, ale pro 
vyřizová í jsou předává y do spe ializova ého typi ky 
age dového  i for ač ího systé u, který zajišťuje jeji h 
zpra ová í, tvor u spisů a ový h vlast í h doku e tů, 
teprve po vyříze í doku e tu a uzavře í spisu jsou tyto 
e tity vrá e y do spisové služ y k další u ulože í

• Doku e ty po předá í a ko krét í od or a k vyříze í 
ko krét í u úřed íkovi jsou přeevidová y do sa ostat é 
evide e doku e tů, která dále zajišťuje veškeré další kroky 
život ího yklu doku e tu až po realiza i skartač ího říze í
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Případová studie: MěÚ Podě rady
• Město Podě rady je lázeňské ěsto ve 

Středočeské  kraji v okrese Ny urk
• Město á aktuál ě   o yvatel
• O e  s rozšíře ou půso ostí
• Na ěstské  úřadu pra uje  za ěst a ů 
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Orga izač í struktura
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Vývoj
• I for ač í systé  Munis využívá  od roku 
• Od roku  vaz a a elektro i kou poštu
• Od roku 2004 vazba na agendy Vita SW

• Od roku 9 vaz a a datové s hrá ky
• Od roku  vaz a a základ í registry
• Od roku  sta dardizová a vaz a a ISSD dle 

„best practise“
• Od roku 2017 vazba na agendy GEMOS
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Aktuál í stav vaze
• Aktuál ě avázá o  age d dvou růz ý h 

dodavatelů ISSD AIS
• Standardizace vazby => fi a č í úspory
• Převažují í ko u ika e asy hro í  způso e  a 

po o í dávek á svá egativa i pozitiva
• Mí us 

• )pra ová í se při hy ě v jed é dáv e zastaví
• Plus 

• Systé y pra ují ezávisle
• Dočas ý  případ ý  výpadke  vaz y ejsou o eze i 

uživatelé age d
• Po vyřeše í hy é dávky se vše ostat í ve fro tě  zpra uje
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Shr utí
• Důležitost e trál í role elektro i kého systé u 

spisové služ y roste s ožství  evidova ý h 
doku e tů v orga iza i a růz orodostí zpra ováva ý h 
agend

• Jed oz ač ě pozitiv ě lze hod otit fakt, že rozhra í 
ezi elektro i ký  systé e  spisové služ y a další i 

i for ač í i systé y spravují í i doku e ty je 
sta dardizová o elostát ě závaz ý  předpise , tedy 
NS ESSS

• Sta dardizova é rozhra í v í á e z pohledu ěsta 
Podě rady jako ko eč ě dostup ější systé y a 

ož ost ry hlého i ple e tová í propoje í další h 
age dový h systé ů v rá i orga iza e
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