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Obsah prezentace

• ElektroŶiĐká spisová služďa Munis ERMS

• Vazďy vŶitřŶí a vŶější
• Role elektroŶiĐké spisové služďy
• MožŶosti vyřizováŶí ;oďěhuͿ dokuŵeŶtů
• Případová studie: MěÚ Poděďrady
• ShrŶutí
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ElektroŶiĐká spisová služďa Munis ERMS

• Součást iŶforŵačŶího systéŵu Munis

• TrojvrstevŶá arĐhitektura
• ModerŶí ovládáŶí využívajíĐí koŵpoŶeŶty WPF
• Podpora proĐesů poŵoĐí průvodĐů
• Velká variaďilita ŶastaveŶí Ŷa gloďálŶí i uživatelské 

úrovŶi
• Vazďy jak do vlastŶího systéŵu, tak 

staŶdardizovaŶé rozhraŶí podle NS ESSS pro 
ŶapojeŶí aplikaĐí třetíĐh straŶ
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IŶforŵačŶí systéŵ Munis
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Součásti Munis ERMS

Podatelna: 

Příjeŵ a 
odesíláŶí 

zásilek

ÚředŶík: 
VyřizováŶí 

dokuŵeŶtů 
a tvorba 

spisů

VedouĐí: 
SĐhvalováŶí 
a kontrola

Spisovna: 

Evidence 

spisovny a 

skartačŶí 
řízeŶí

NastaveŶí: 
Konfigurace 

systéŵu, 
šaďloŶy a 
workflow
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Ukázka vstupŶí oďrazovky
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Vazďy elektroŶiĐké spisové služďy

Munis

ERMS

Datové 
sĐhráŶky

ElektroŶiĐká 
pošta

)ákladŶí 
registry

;DigitálŶíͿ 
archivy

Moduly 

IS Munis

Aplikace 

3. stran
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Role elektroŶiĐké spisové služďy
• CeŶtrálŶí evideŶĐe dokuŵeŶtů
• Vazby na ISSD

• Moduly vlastŶího IS Munis

• Aplikace 3. stran – standard dle kap. 9.1. NS ESSS

• ElektroŶiĐká spisovŶa
• Pohled do minulosti

• Kontrola kvality dat

• Tvorďa SIP ďalíčků a elektroŶiĐké skartačŶí řízeŶí
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Oďěh dokuŵeŶtů
• ) hlediska iŶterŶíĐh iŶforŵačŶíĐh systéŵů jsou ŵožŶé 

tři variaŶty
• DokuŵeŶty po Đelou doďu životŶího Đyklu jsou zpraĐováváŶy, 

vyřizováŶy a posléze ukládáŶy v ráŵĐi ĐeŶtrálŶího systéŵu 
spisové služďy

• DokuŵeŶty zůstávají v evideŶĐi spisové služďy, ale pro 
vyřizováŶí jsou předáváŶy do speĐializovaŶého ;typiĐky 
ageŶdovéhoͿ iŶforŵačŶího systéŵu, který zajišťuje jejiĐh 
zpraĐováŶí, tvorďu spisů a ŶovýĐh vlastŶíĐh dokuŵeŶtů, 
teprve po vyřízeŶí dokuŵeŶtu a uzavřeŶí spisu jsou tyto 
eŶtity vráĐeŶy do spisové služďy k dalšíŵu uložeŶí

• DokuŵeŶty po předáŶí Ŷa koŶkrétŶí odďor a k vyřízeŶí 
koŶkrétŶíŵu úředŶíkovi jsou přeevidováŶy do saŵostatŶé 
evideŶĐe dokuŵeŶtů, která dále zajišťuje veškeré další kroky 
životŶího Đyklu dokuŵeŶtu až po realizaĐi skartačŶího řízeŶí
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Případová studie: MěÚ Poděďrady
• Město Poděďrady je lázeňské ŵěsto ve 

Středočeskéŵ kraji v okrese Nyŵďurk
• Město ŵá aktuálŶě ϭϯ ϲϬϬ oďyvatel
• OďeĐ s rozšířeŶou půsoďŶostí
• Na ŵěstskéŵ úřadu praĐuje ϭϰϯ zaŵěstŶaŶĐů 
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OrgaŶizačŶí struktura
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Vývoj
• IŶforŵačŶí systéŵ Munis využíváŶ od roku ϮϬϬϮ
• Od roku ϮϬϬϯ vazďa Ŷa elektroŶiĐkou poštu
• Od roku 2004 vazba na agendy Vita SW

• Od roku ϮϬϬ9 vazďa Ŷa datové sĐhráŶky
• Od roku ϮϬϭϮ vazďa Ŷa základŶí registry
• Od roku ϮϬϭϲ staŶdardizováŶa vazďa Ŷa ISSD dle 

„best practise“
• Od roku 2017 vazba na agendy GEMOS
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AktuálŶí stav vazeď
• AktuálŶě ŶavázáŶo ϱ ageŶd dvou růzŶýĐh 

dodavatelů ISSD ;AISͿ
• Standardizace vazby => fiŶaŶčŶí úspory
• PřevažujíĐí koŵuŶikaĐe asyŶĐhroŶŶíŵ způsoďeŵ a 

poŵoĐí dávek ŵá svá Ŷegativa i pozitiva
• MíŶus 

• )praĐováŶí se při Đhyďě v jedŶé dávĐe zastaví
• Plus 

• Systéŵy praĐují Ŷezávisle
• DočasŶýŵ případŶýŵ výpadkeŵ vazďy Ŷejsou oŵezeŶi 

uživatelé ageŶd
• Po vyřešeŶí ĐhyďŶé dávky se vše ostatŶí ;ve froŶtěͿ zpraĐuje
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ShrŶutí
• Důležitost ĐeŶtrálŶí role elektroŶiĐkého systéŵu 

spisové služďy roste s ŵŶožstvíŵ evidovaŶýĐh 
dokuŵeŶtů v orgaŶizaĐi a růzŶorodostí zpraĐovávaŶýĐh 
agend

• JedŶozŶačŶě pozitivŶě lze hodŶotit fakt, že rozhraŶí 
ŵezi elektroŶiĐkýŵ systéŵeŵ spisové služďy a dalšíŵi 
iŶforŵačŶíŵi systéŵy spravujíĐíŵi dokuŵeŶty je 
staŶdardizováŶo ĐelostátŶě závazŶýŵ předpiseŵ, tedy 
NS ESSS

• StaŶdardizovaŶé rozhraŶí vŶíŵáŵe z pohledu ŵěsta 
Poděďrady jako koŶečŶě dostupŶější systéŵy a 
ŵožŶost ryĐhlého iŵpleŵeŶtováŶí propojeŶí dalšíĐh 
ageŶdovýĐh systéŵů v ráŵĐi orgaŶizaĐe
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Děkujeŵe za pozorŶost
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