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Obsah prezentace

• Zasaze í spiso é služ  do ko te tu GDPR
• Předsta e í a ídk  re ize spiso ého řádu
• Popis etap aktualizač ího pro esu
• Případo á studie: O e í úřad Krchleby

• Důležitost spiso ého řádu pro o e  a 
zkuše osti s pro ese
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Spiso á služ a a GDPR
• Pro še h  eřej oprá í pů od e edou í po i ě 

dle záko a č. /  S ., o ar hi i t í a spiso é 
služ ě, spiso ou služ u, je el i důležitou s ěr i i 
spisový řád 

• Spiso ý řád eřej oprá í pů od i dá ají podle § 66 
záko a č. /  S . a podle §  odst.  a  záko a 
č. /  S .

• Po i ou přílohou spiso ého řádu je
spisový a skartační plán
– O sahuje skartač í lhůt  ztahují í se také k dél e 

zpra o á í oso í h údajů, pokud t to jsou o sahe  
doku e tů zařaze ý h do přísluš ý h ě ý h skupi
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Co je ted  úkole

• Jed ou ze zásad zpra o á í oso í h údajů je 
podle GDPR t oře í a ásled é udržo á í 
odpo ídají í doku e ta e še h pro esů 
zpra o á í, ke který   orga iza i do hází

• K alita itř í h s ěr i  se tak stá á důležitou 
součástí zajiště í souladu s GDPR

• Proto je aktuál ě klade  elký důraz a re ize 
spiso ý h řádů a spiso ý h a skartač í h plá ů, 
a  odpo ídal  plat ý  předpisů  a pra di ě 
popiso al  fu go á í orga iza e
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Na ídka re ize spiso ého řádu
• Pro le atika t or  spiso ý h řádů a spiso ý h a 

skartač í h plá ů e í jed odu há
• Prá ě proto při hází společ ost Triada s a ídkou po o i 

pů od ů  s jeji h re izí
• Nepři áší e uži atelů  je  o e ou ša lo u spiso ého 

řádu, ale a ízí e po o  s elý  pro ese  re ize této 
s ěr i e od z apo á í stá ají í situa e až po t oře í 

o é s ěr i e
– Nez t ou pod í kou sprá ého dá í o é s ěr i e je 

škole í še h za ěst a ů, které sa ozřej ě a ízí e také
– Pokud z a alýz  pl ou ějaká doporuče í týkají í se ož ostí 

zlepše í od or é sprá  doku e tů a sou isejí í h po i ostí, 
a ízí e též po o  s jeji h i ple e ta í

5



www.krchleby.euwww.triada.cz

Etap  aktualizač ího pro esu /
• ) Dotaz íko é šetře í íst í h z klostí a reál ý h 

atri utů ede í spiso é služ
– Dotaz ík spolu se še i za ěst a i plňuje říze ý  

způso e  pra o ík společ osti Triada

• ) A alýza stá ají ího spiso ého řádu a poro á í jeho 
usta o e í s ýstup  z dotaz íko ého šetře í

• ) Ko trola spiso ého a skartač ího plá u jako 
ez t é součástí spiso ého řádu
– Jak po strá e for ál í a o saho é
– Tak také e sro á í deklaro a é podo  e s ěr i i 

a skuteč ě použí a ého čísel íku ě ý h skupi  
v elektro i ké  s sté u spiso é služ . 

6



www.krchleby.euwww.triada.cz

Etapy aktualizač ího pro esu /
• ) Sesta e í o ého spiso ého řádu

– Při to to sesta o á í jsou také ide tifiko á  sla é strá k  aktuál í h 
postupů

– Jde o to, a  ýsled á s ěr i e reflekto ala reál ý sta , ale záro eň 
také pl ě respekto ala po i osti a pra idla sta o e á aktuál í i 
předpis , zej é a záko e  č. /  S ., o ar hi i t í a spiso é 
služ ě, hláškou č. /  S ., o podro oste h ýko u spiso é 
služ , a árod ího sta dardu pro elektro i ký s sté  spiso é služ

• ) Ko trola o é s ěr i e oso ou po ěře ou dá í  této 
s ěr i e a ko trolou jejího dodržo á í
– Násled ě jsou zapra o á  případ é připo í k  a t oře a fi ál í 

podo a o é s ěr i e.
• ) Na rže í z ě  pro esů, které jsou upra e   o é s ěr i i 

a eodpo ídají stá ají í pra i
• ) Sez á e í še h za ěst a ů s o ou s ěr i í
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Obec Krchleby

• Obec Krchleby se a hází 
 k  se er ě od 

N urka e s ěru a 
Mladou Boleslav

• V součas é do ě á o e  
při liž ě  o atel

• Ofi iál í e o é strá k  
o e jsou dostup é a 
adrese 

http://www.krchleby.eu/
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O e í úřad Krchleby

• O e í úřad Krchleby zahrnuje starostku a 
refere tku sa osprá

• I takto alý úřad á po i ost ést spiso ou 
služ u a sa ozřej ě také hrá it oso í 
údaje a zpra o á at je  souladu s GDPR

• Úkolů pl ou í h z GDPR e í zro a álo, 
a proto se obec Krchleby rozhodla přistoupit 
v o lasti re ize s ého spiso ého řádu k užití 

a ídk  společ osti Triada
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Elektro i ká spiso á služ a

• O e í úřad Krchleby z olil pro ýko  s é 
spiso é služ  elektro i kou for u po o í 
elektro i kého s sté u spiso é služ  Munis

ERMS, která je součástí IS Munis
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Pro es aktualiza e spiso ého řádu

• Stá ají í
–  částí
– základ í příloh
– potře a úpra  s ohlede  

na GDPR

– potře a upřes ě í 
ede é for  spiso é 

služ
– potře a upřes ě í 

způso u t or  spisů

• No ý
–  částí
–  příloh
– soulad s GDPR

– aktualizo a ý spiso ý a 
skartač í plá
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Shr utí
• Jed ou ze zásad zpra o á í oso í h údajů podle GDPR je 

t oře í a udržo á í odpo ídají í doku e ta e še h 
pro esů zpra o á í

• Nedíl ou součástí této doku e ta e jsou itř í s ěr i e
• Z hlediska spiso é služ  jakožto páteř í age d  a 

stěžej ího ástroje e ide e doku e tů je touto s ěr i í 
spiso ý řád

• Obec Krchleby se rozhodla užít a ídk  společ osti 
Triada a tuto s ojí s ěr i i si e hat zre ido at a 
aktualizo at do podo  odpo ídají í aktuál í  plat ý  
předpisů  a reál é u fu go á í spiso é služ  a úřadě
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Děkuje e za pozor ost

Lidmila Pi tero á, OÚ Krchleby,
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