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Obsah prezentace

@ Legislativni zaklad spisové sluzby
¢ Moznosti vykonu a povinnosti

¢ Mylné domnénky a nejcastejsi chyby
¢ A jesté neco navic
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Legislativm’ zaklad spisove sluzby

» Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove

sluzbé a o zméne nekterych zakondl

3 Vlyhlglska C. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisoveé
SIUZDY

= Vyhlaska ¢, 645/2004 Sb., kterou se provadeji nektera
ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméené
nékterych zakon(

2= Narodni standard pro elektronické systemy spisové sluzby
@ procesni pravnl predcflsy, jako napi. zakon C. 101/2000 Sb., o .ochrané

spravni fad (S dp anoyy fad (DR), osobnich udajd a o Zméné nékterych
obcansky soudni Fad (OSR), SOUanJ’ad zakon(
spravni (SRS) anebo trestni ad (TrR) = zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
zakon ¢. 300/2008 Sb., o prlstupu k informacim
elektronickych tkonech a autorizované = zakon €. 412/2005 Sb., o ochrangé
konverzi dokumentd utajovanych informaci a o bezpeénostni
zakon €. 227/2000 Sb., o ZpUSObI|OStI
elektronickém podpisu'a 0 zméné = zakon €. 480/2004 Sb., o nékterych
nékterych dalSich zakond sluzbéch informacni spolecnostl ao
» nafrizeni eIDAS a zakon o sluzbach zméné nékterych zakonl
vytvarejicich dlvéru pro elektronické
transakce
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Moznosti vykonu

* V elektronickeé podobé > V listinné podobé

v elektronickem
systému spisoveé sluzby

= Zpravidla prevede
doruceny dokument
v analogove podobe
autorizovanou konverzi
dokumentd nebo jinym
zpUsobem prevedeni do
dokumentu v digitalni
podobe.
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= Prevede doruceny dokument
v digitalni podobe

autorizovanou konverzi
dokument{ nebo jinym
zptsobem do dokumentu
v analogove podobe.

= Verejnopravni pivodce ulozi

doruceny dokument v
digitalni podobé vcetné
datové zpravy, v niz je
obsazen, ve tvaru, ve kterém
mu byl dorucen a uchova jej
po dobu nejmene 3 let ode
dne doruceni
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Povinnosti vedeni spisove sluzby

> Povinne v elektronickeé

podobe 5

1 organizacni slozky statu 3!
ozbrojené sily 2
bezpecnostni sbory £
statni prispevkové £
organizace

vysoké skoly
zdravotni pojist’ ovny

pravnické osoby zrizené
zakonem

kraje
hlavni mésto Praha
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¢ Moznost volby

statni podniky

Skoly

verejné vyzkumné instituce
obce

organizacni slozky uzemnich
samospravnych celkd,
vytvareji-li okumenty uvedené
v prilohach C. 1 nebo 2

pravnické osoby zfizené nebo
zalozené Uzemnimi
samospravnymi celky,
vytvareji-li dokumenty uvedene
v prilohach ¢. 1 nebo 2
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Mylne domnenky 1/4

& Omyl
=z Spisova sluzba se tyka jen evidence doslé
posty

2 VVykon spisové sluzby znamena zajisténi
odborné spravy dokumentd zahrnujici jejich
radny prijem, evidenci, rozdélovani, obeéh,
vyrizovani, vyhotovovani, podepisovani,
odesilani, ukladani a vyrazovani ve skartacnim
rizeni, a to vCetné kontroly téchto Cinnosti
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Mylne domnenky 2/4

& Omyl

= Kdyz reknu, ze nevykonavam spisovou sluzbu
v elektronické podob€, nemusim se starat o
dokumenty v digitalni podobé

= Verejnopravni plvodce ulozi doruceny
dokument v digitalni podobé vcetne datovée
zpravy, Vv niz je obsazen, ve tvaru, ve kterém
mu byl dorucen, a uchova jej po dobu
nejmene 3 let ode dne doruceni
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Mylnée domnenky 3/4

& Omyl
2 Spisova sluzba je zbytecna mnohdy duplicitni
evidence, ktera pridélava uredniklim praci

2 Spisova sluzba je paterni agendou, na kterou
maji vSechny cinnosti organizace navazovat

 Problém je, ze vazba ERMS-AIS neni dosud
standardizovana
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Mylne domnenky 4/4

& Omyl
2 Elektronicke skartacni rizeni se tyka jen
dokumentt v digitalni podobé

=2 Elektronické skartacni fizeni se tyka plvodcd,
kteri vykonavaji spisovou sluzbu v elektronické
podobé a tyka se vSech dokumentt timto
systémem evidovanych, a mimo to se tyka i
samostatnych evidenci dokumentt vedenych
v elektronické podobé
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Publikace mapuje celkoyy

VYV Lsplsove sluzby v Ceské

republice

Stezejni naplni publikace je
podrobny rozbor vsech etap
vykonu splsove squby

Pozornost je vénovana take
vsem aspel tdm ukladani
dokumentd, a to jak
analogovych tak digitalnich

Samostatne je v knize
probrana problematika
tvorby spisového fadu a
realizace klasicke i digitalni
spisovny

Miroslav Kunt, Tomas Lechner

Spisova sluzba

Zikon o archivaictvia bmu ¢ aluthe
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GE: Dékuji za pozornost
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