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Kontroly vykonu spisové sluzby

* Umoznily detailni seznameni s vykonem spisove sluzby
a odhaleni systémovych chyb v implementacich

e Odhalily nedostatky u ERMS, pokud puvodci neporidili
vSechny funkcionality dle NSESSS (divodem napfr. zastaralé
smlouvy bez legislativniho upgradu)

e Zasadni jsou chyby ve vécném rizeni spisove sluzby
a absence jeji vnitrni kontroly

e LepSi situace u puvodcu z rad samospravy, kteri vyuzili
dotacni prostredky z programu IOP 2007-2013

e Statni sprava dohani deficit novymi resortnimi resenimi
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Kontroly spisové sluzby — problémy

* Mnozi puvodci, zejména statni spravy, historicky oslabili
a decentralizovali rizeni spisové sluzby

e Kritickym mistem jsou zejména prirucni/Utvarové spisovny,
resp. ponechdani vyfizenych dokumentt/uzavienych spist
u zamestnance misto ulozeni ve spisovne, coz vede
k zdsadnim chybam v evidenci a ztratam dokumentu

* PlOvodci mohli ztratam zabranit, pokud by trvali na vytvoreni
a uchovani vlastniho vytvoreného dokumentu v digitalni
podobé (snizeni rizika diky bezpecnostnim zasadam ERMS)

* Rozsah chyb si vedouci pracovnici puvodcl uvédomuji teprve

‘ béhem kontrol
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Poruchy spisove sluzby — nasledky

e Ztraty dokumentl mohou vést ke Skodam neprokazanim
pravniho stavu nebo neopravnénym pristupem k obsahu
dokumentu:

- puvodoci

- statu

- tretim stranam (napfr. moznym zneuzitim osobnich udaju)
- oslabenim kontrolni Cinnosti

- znemoznénim vybéru dokumentu za archivalie pro
budouci vyuziti
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Poruchy spisove sluzby — reseni

e Komplexné pracovat s vedoucimi pracovniky plvodcl
(povinnosti, vzdélavani atd.)

e Vyuzit synergie se zakonem o kybernetické bezpecnosti

e Prohloubit spolupraci s vnitfrnim auditem puvodcu
a vnejsimi kontrolnimi organy

* Posilit postaveni pracovniku ridicich vykon spisové sluzby —
paterniho systému puvodce

e Vést debatu o ergonomii systému a efektivité prace, posun
k procesné orientovanym systémum a sdileni datového
fondu
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Zabezpeceni vedeni spisove sluzby

Vysledky kontrol potvrzuji nutnost vénovat se intenzivné dosud

nedoresenym okruhum problémd, projevujicich se pri praktické

realizace vykonu spisoveé sluzby. Jako nejvice citlivé se jevi:

« Stoupajici ndroky na zabezpeceni kontroly ptivodct a vybéru
archivalii (nutnost novych pracovnich mist v prislusnych
archivech)

e Velka potiz — prevadéni dokumentt do stanovenych formatu
a jejich ukladani pred uplynutim skartacnich Ihut

* Elektronické systémy pro vedeni spisové sluzby v elektronické
podobég, kontrola vykonu spisové sluzby

 Ulozisté dokumentd v digitalni podobé
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Koncepcni vychodiska

Koncepcni vychodiska pro reseni problematiky jednotlivych okruhu

jsou zejména tato:

* Priprava zmeény systemizace pracovnich mist v archivech pro
zvyseni poctu a kvality kontrol, koncepce vzdélavani
zameéstnancu

* Pfiprava ndvrhu legislativniho reseni zakladnich problému

e Dusledné pravni zakotveni komplexni péce o dokumenty
v digitdlni podobé u plvodcl véetné kontroly vykonu spisové
sluzby

* Priprava navrhu pravidel pro strednedobé a dlouhodobé
ukladani dokumentt v digitdlni podobé a pro typy ulozist
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