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OďeĐŶě:

• PůvodĐe sáŵ u seďe ověřuje soulad s právŶíŵi předpisǇ ;Ŷapř. forŵou iŶterŶího 
auditu).

• Ministerstvo vnitra (§ ϳϭ odst. ϭ písŵ. aͿ zákoŶa č. ϰ99/ϮϬϬϰ Sď., o arĐhivŶiĐtví a 
spisové služďěͿ.

• NejvǇšší koŶtrolŶí úřad ;§ ϯ odst. ϭ písŵ. aͿ zákoŶa č. ϭϲϲ/ϭ99ϯ Sď.Ϳ

U svýĐh původĐů:

• NárodŶí arĐhiv ;§ ϳϭ odst. ϭ písŵ. ďͿ zákoŶa č. ϰ99/ϮϬϬϰ Sď. Ϳ.

• StátŶí oďlastŶí arĐhivǇ ;§ ϳϭ odst. ϭ písŵ. ĐͿ.

• ArĐhiv ďezpečŶostŶí složek ;u ÚSTR, § ϳϭ odst. ϭ písŵ. dͿ Ϳ.

Kdo kontroluje



3

O Đo se jedŶá

• DoporučeŶý koŶtrolŶí sezŶaŵ pro ověřeŶí klíčovýĐh požadavků platŶé právŶí 
úpravǇ pro výkoŶ SSL vedeŶé prostředŶiĐtvíŵ ESSL.

• PrvŶí koŶtrolŶí sezŶaŵ tohoto druhu, iŶiĐiováŶ sdružeŶíŵ CN)

• DoplŶěŶ o ukládáŶí aŶalogovýĐh dokuŵeŶtů a požadavkǇ Ŷa jejiĐh spisovŶǇ

• VǇďraŶé požadavkǇ Ŷově v ϭϳ částíĐh.

O Đo se ŶejedŶá

• KoŶtrolŶí sezŶaŵ pro atest ESSL.

• ÚplŶý výčet požadavků Ŷa SSL a ESSL.

Protože

Proďleŵatiku spisové služďy Ŷelze redukovat Ŷa ESSL!

Metodika pro kontrolu
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• EvideŶĐe Ŷeodpovídá skutečŶéŵu stavu, spisǇ eǆistují fǇziĐkǇ Ŷikoli evideŶčŶě ;u 
spisů tǇpovýĐhͿ Ŷeďo Ŷaopak ;fǇziĐkǇ dokuŵeŶtǇ Ŷelze dohledatͿ.

• NezvládŶutá tvorďa spisu.

• Spisové a skartačŶí pláŶǇ používáŶǇ ďezŵǇšleŶkovitě ;„ageŶda ŵiŶistra – S-ϭ“Ϳ, 
Ŷěkde jsou ŶezvladatelŶě rozsáhlé.

• NeuzavíráŶí spisů, které ďǇ ŵělo ďýt součástí vǇřízeŶí.

• MasivŶí ŵŶožství ŶedohledaŶýĐh dokuŵeŶtů ;= správŶí řízeŶíͿ.

• NeozŶačováŶí spisovýŵ zŶakeŵ a skartačŶíŵ režiŵeŵ.

• V případě ESSL zejŵéŶa
- NeŶí geŶerováŶ deŶŶě traŶsakčŶí protokol.
- ESSL Ŷeuŵožňuje předepsaŶé výstupǇ podle příloh ŶárodŶího staŶdardu.

- Potíže s převodeŵ dokuŵeŶtů do výstupŶího datového forŵátu.
- V evideŶĐi ĐhǇďí vazďa Ŷa uložeŶí aŶalogové části spisu/dokuŵeŶtu

PrvŶí koŶtrolǇ – prvŶí výsledkǇ
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• PříčiŶǇ současŶého stavu Ŷetkví priŵárŶě v ESSL.

• ESSL ŵůže stav výkoŶu spisové služďǇ usŵěrŶit – pozitivŶě i ŶegativŶě.

• PůvodĐi ŵají často Ŷízké odďorŶé zŶalosti, spoléhají ve všeŵ Ŷa dodavatele ;jejiĐhž 
úroveň je také růzŶáͿ.

• NěkdǇ ŵá Ŷízké zŶalosti dodavatel, původĐe ŵu sǇstéŵ poŵáhá vǇtvořit ;a ještě ŵu 
za to platíͿ.

• V jedŶoŵ případě použit MetodiĐký Ŷávod pro koŶtrolu k zadáŶí úpravǇ ESSL –
v sǇstéŵu došlo k pozitivŶíŵ úpraváŵ.

ShrŶutí - postřehǇ

Návrh aktualizovaŶé ŵetodiky: 

http://digi.nacr.cz/?page_id=479

Metodika Ŷa stráŶkáĐh MiŶisterstva vŶitra:

http://www.mvcr.cz/clanek/spisova-sluzba-

metodiky.aspx
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