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Vznik ŵetodiĐkého Ŷávodu
• Iniciovalo CNZ o.s.

• Realizoval OAS Ministerstva vnitra ČR
;praĐovŶí skupiŶa složeŶa ze zástupĐů MV a NAͿ

• PřipoŵíŶkováŶí se účastŶilǇ ŶejeŶ arĐhivǇ
• )pětŶá vazďa byla a je velice pozitivŶí
• )veřejŶěŶo ϭϴ.ϳ.ϮϬϭϰ Ŷa stráŶkáĐh MV ČR
• VǇužíváŶí koŶtrolŶíŵi orgáŶǇ a původĐi
• NǇŶí se připravuje prvŶí aktualizace
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Účel ŵetodiĐkého Ŷávodu
• O Đo se jedŶá
– DoporučeŶý ŵetodiĐký Ŷávod pro ověřeŶí klíčovýĐh 

požadavků platŶé právŶí úpravǇ pro výkoŶ SSL vedeŶé 
prostředŶiĐtvíŵ ESSL.

– PrvŶí koŶtrolŶí sezŶaŵ tohoto druhu.
– ϲϴ vǇďraŶýĐh požadavků v ϭϱ částíĐh.

• O Đo se ŶejedŶá
– KoŶtrolŶí sezŶaŵ pro koŶtrolu ESSL.
– KoŶtrolŶí sezŶaŵ pro atest ESSL.

– ÚplŶý výčet požadavků Ŷa SSL a ESSL.
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)droje požadavků
Obsahuje vǇďraŶé požadavkǇ 
předevšíŵ:
• )ákoŶa č. ϰϵϵ/ϮϬϬϰ Sď.
• VǇhláškǇ č. Ϯϱϵ/ϮϬϭϮ Sď.
• NárodŶího staŶdardu pro 

elektroŶiĐké sǇstéŵǇ spisové 
služďǇ.
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Cílové skupiŶǇ
1. KoŶtrolŶí orgáŶǇ

Jakožto jedŶotŶý ŵetodiĐký Ŷávod pro koŶtrolǇ správŶého 
vedeŶí SSL prostředŶiĐtvíŵ ESSL u veřejŶoprávŶíĐh původĐů.
– StátŶí oďlastŶí archiv

na základě § ϳϭ odst. ϭ písŵ. ĐͿ zákoŶa č. ϰϵϵ/ϮϬϬϰ Sď.
– NárodŶí archiv

na základě § ϳϭ odst. ϭ písŵ. ďͿ zákoŶa č. ϰϵϵ/ϮϬϬϰ Sď.
– Ministerstvo vnitra

na základě § ϳϭ odst. ϭ písŵ. aͿ zákoŶa č. ϰϵϵ/ϮϬϬϰ Sď.
– NejvǇšší koŶtrolŶí úřad

na základě § ϯ odst. ϭ písŵ. aͿ zákoŶa č. ϭϲϲ/ϭϵϵϯ Sď.
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Cílové skupiŶǇ
2. VeřejŶoprávŶí původĐi

Kteří si Đhtějí ověřit, že jejiĐh výkoŶ SSL 
vedeŶé prostředŶiĐtvíŵ ESSL odpovídá 
klíčovýŵ požadavkůŵ platŶé právŶí úpravǇ.

3. Dodavatelé ESSL 
Kteří si Đhtějí ověřit, že jejiĐh sǇstéŵ ďude 
připraveŶ Ŷa příslušŶé požadavkǇ.
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Struktura ŵetodiĐkého Ŷávodu
5. Příjeŵ dokuŵeŶtů
5.1. Přijíŵá původĐe dokuŵeŶtǇ prostředŶiĐtvíŵ ISDS a předává 
je k evidenci?

PozŶáŵka Pokud veřejŶoprávŶí původĐe vǇkoŶává spisovou služďu v 
elektroŶiĐké podoďě v elektroŶiĐkéŵ sǇstéŵu spisové služďǇ, 
je příjeŵ datovýĐh zpráv součástí elektroŶiĐkého sǇstéŵu 
spisové služďǇ Ŷeďo Ŷa Ŷěj ŵá autoŵatizovaŶou vazďu; to 
Ŷeplatí pro veřejŶoprávŶího původĐe, u Ŷěhož to Ŷeuŵožňuje 
zvláštŶí povaha jeho půsoďŶosti.
ERMS uŵožňuje přijíŵat a odesílat datové zprávǇ 
;dokuŵeŶtǇͿ prostředŶiĐtvíŵ ISDS.

VǇhláška § 2 odst. 2

NSESSS 6.6.1 7

http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-259#p2-2
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Části ŵetodiĐkého Ŷávodu
1. )ákladŶí údaje o původĐi a jeho ERMS

Toto jsou pouze iŶforŵativŶí údaje o původĐi a jeho ERMS

Název původĐe

TǇp veřejŶoprávŶího původĐe dle § 3 zákoŶa

Dodavatel ERMS

KoŵerčŶí Ŷázev ERMS a jeho verze

Je ERMS zapsáŶo jako ISVS?

CitaĐe platŶého spisového řádu

EǆterŶí poskǇtováŶí ERMS ;hostováŶíͿ Ŷeďo 
jiŶýĐh služeď výkoŶu spisové služďǇ?
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Části ŵetodiĐkého Ŷávodu
2. )veřejňovaŶé informace

3. PoviŶŶé Ŷáležitosti spisového řádu
4. Dokumentace o ERMS

5. Příjeŵ dokuŵeŶtů
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Části ŵetodiĐkého Ŷávodu
6. KoŶtrola přijatýĐh dokuŵeŶtů
7. EvideŶĐe přijatýĐh dokuŵeŶtů
8. RozdělováŶí a oďěh eŶtit
9. VǇhotoveŶí, vǇřizováŶí a uzavíráŶí 

dokuŵeŶtů a spisů
10.OdesláŶí dokumentu
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Části ŵetodiĐkého Ŷávodu
11.)álohováŶí a oďŶova
12.BezpečŶost ERMS
13.TraŶsakčŶí protokol
14.OstatŶí
15.VǇřazováŶí dokuŵeŶtů a jejiĐh předáváŶí k 

trvaléŵu uložeŶí archivu
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PO)NATKY KONTROLNÍCH ORGÁNŮ
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PozŶatkǇ koŶtrolŶíĐh orgáŶů
• Klíčovýŵ pro kontrolu je tǇpový spis o ERMS.

• BǇlo potřeďa staŶovit Ŷěkteré podroďŶosti 
;Ŷapř. staŶoveŶí vzorku, Ŷa kteréŵ koŶtrola 
proďíháͿ.

• Některé požadavkǇ lze kontrolovat oďtížŶě , 
nebo jeŶ prohlášeŶíŵ původĐe ;Ŷapř. aŶtivirͿ, 
ďude potřeďa případŶě upravit.
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PozŶatkǇ koŶtrolŶíĐh orgáŶů
• PůvodĐi vŶíŵají výkoŶ spisové služďǇ jako

„ŶutŶé zlo“.
• PůvodĐi předpokládají, že Đelý výkoŶ spisové

služďǇ v ESSL zajistí dodavatel a nejsou reálŶě
schopni hodnotit požadavkǇ a jejich plŶěŶí.
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PozŶatkǇ koŶtrolŶíĐh orgáŶů
• Dodavatelé podŵiňují fuŶkčŶost pořízeŶíŵ dalšíĐh 

ŵodulů/fuŶkĐioŶalit.
;i kdǇž se sŵluvŶě zavázali, že ESSL splňuje platŶou legislativuͿ

• PůvodĐi ŶeĐhtějí iŶvestovat další prostředkǇ do 
rozvoje a provozu ESSL

– převod do výstupŶíĐh forŵátů § Ϯϯ vǇhláškǇ 259/2012,

– časová razítka při zŵěŶě datového forŵátu § ϲϵa zák. 
499/2004,

– školeŶí stávajíĐíĐh i ŶovýĐh zaŵěstŶaŶĐů zejŵéŶa s 
ohledem na vysokou fluktuaci,

– atd. 16



PozŶatkǇ koŶtrolŶíĐh orgáŶů
• PůvodĐůŵ ĐhǇďí projektový pláŶ implementace

ESSL reflektujíĐí skutečŶý výkoŶ spisové služďǇ u
původĐe ;proĐesŶí audit, spisové uzlǇ/příručŶí
spisovny: proďléŵǇ spárováŶí dokuŵeŶtů v
aŶalogové a digitálŶí podoďě pro skartačŶí řízeŶí
atd.).

• RůzŶé resortŶí politiky ;ŶeͿzajištěŶí ESSL pro
podřízeŶé organizace.

• VýkoŶ SSL často v rozporu se spisovýŵ řádeŵ.
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PozŶatkǇ koŶtrolŶíĐh orgáŶů
• PůvodĐi ŶevŶíŵají ESSL jakožto páteřŶí IS 

organizace, který věrohodŶě prokazuje 
ŶakládáŶí s dokumentem.

• ProďleŵatiĐká integrace AIS - saŵostatŶýĐh 
evideŶĐí dokuŵeŶtů vedeŶýĐh v elektroŶiĐké 
podoďě ;účetŶí ageŶda, zdravotŶiĐké a jiŶé 
speĐializovaŶé ISͿ, které ŵají ďuď splňovat 
NSESSS nebo zajistit evidenci v ESSL.
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PozŶatkǇ koŶtrolŶíĐh orgáŶů
• Někteří původĐi Ŷedodržují ustaŶoveŶí § 23 

vǇhláškǇ  Ϯϱϵ/ϮϬϭϮ Sď. a Ŷepřevádějí 
dokuŵeŶtǇ do výstupŶíĐh forŵátů.

• Jsou používáŶǇ proďleŵatiĐké forŵátǇ, 

zejŵéŶa koŶtejŶerové ;zfo, eml, msgͿ, Ŷěkteré 
s ŶedostupŶou či ŶedostatečŶou speĐifikaĐí.
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PO)NATKY VEŘEJNOPRÁVNÍCH 
PŮVODCŮ
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PozŶatkǇ veřejŶoprávŶíĐh původĐů
• Uŵí vkládat pouze tzv. iŶterŶí elektroŶiĐké ověřovaĐí 

prvkǇ ;většiŶou pouze el. podpis do forŵátu PDF/AͿ.
• Neuŵí ověřit platŶost eǆterŶíĐh elektroŶiĐkýĐh 

ověřovaĐíĐh prvků ;Ŷapř. podpis, čas. razítko, el. 
zŶačka).

• Nehlídají eǆspiraĐi elektroŶiĐkýĐh ověřovaĐíĐh prvků.
• Neukládají poviŶŶé iŶforŵaĐe do traŶsakčŶího 

protokolu.

• Neuŵí autoŵatiĐkǇ ověřit eǆisteŶĐi a prioritu všeĐh 
tǇpů ŵožŶýĐh doručovaĐíĐh adres.
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PozŶatkǇ veřejŶoprávŶíĐh původĐů
• Neuŵí praĐovat s dokuŵeŶtǇ, které oďsahují 

ŶeďezpečŶý kód ;karaŶtéŶaͿ.
• ESSL ŶeŶí zapsáŶa jako ISVS v ISoISVS.

• Neuŵí praĐovat se ztvárŶěŶíŵ dokuŵeŶtu.

• Nerozlišují dokuŵeŶt od koŵpoŶeŶtǇ.
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PozŶatkǇ veřejŶoprávŶíĐh původĐů
• Neŵají datové rozhraŶí ŵezi ESSL a ESSL

(příloha č. 1 NSESSS)

• Neŵají datové rozhraŶí ŵezi ESSL a AIS 
;ŶeŶí přílohou NSESSS, ale rozhraŶí eǆistujeͿ

• Neuŵí vǇtvářet SIP ďalíčkǇ
;příloha č. ϯ NSESSS)

• Nepodporuje elektroŶiĐké skartačŶí řízeŶí
;příloha č. ϰ NSESSS)
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PozŶatkǇ veřejŶoprávŶíĐh původĐů
• Nepodporují hǇďridŶí a tǇpové spisǇ.

• Neŵají veškerou potřeďŶou dokumentaci

v aŶalogovéŵ tǇpovéŵ spisu dle NSESSS.
• Neuŵožňují Ŷahlížet dotčeŶýŵ suďjektůŵ do 

elektroŶiĐkého spisu.

• Neuŵí propojit eŶtitǇ „odkazeŵ“. Například 
vložeŶí dokuŵeŶtu do spisu odkazeŵ.
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AktualizaĐe ŵetodiĐkého Ŷávodu
• Budou opraveŶǇ odkazǇ Ŷa vǇhlášku č. Ϯϱϵ/ϮϬϭϮ Sď., 

která ďǇla s účiŶŶostí od ϭ.ϭ.ϮϬϭϱ ŶovelizováŶa.
• Budou doplŶěŶǇ požadavkǇ Ŷa koŶtrolu dalšíĐh 

požadavků, které se týkají výkoŶu SSL u původĐů s 
poviŶŶýŵ ERMS Ŷapř.:
– PodaĐí razítko a jeho použití
– UkládáŶí aŶalogovýĐh dokuŵeŶtů

;Ŷapř. staveďŶí podŵíŶkǇ spisoveŶ u určeŶýĐh původĐůͿ
• Forŵou koŵeŶtářů se začleŶí postupǇ koŶtrolǇ a 

rozsah koŶtrolovaŶýĐh dat.
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)ávěreŵ
• DokuŵeŶt je praktiĐkǇ vǇužíváŶ.
• Evidujeŵe pozitivŶí zpětŶou vazďu.
• MoŵeŶtálŶě připravujeŵe Ŷovou verzi.
• Uvítáŵe koŶstruktivŶí připoŵíŶkǇ.
• V případě potřeďǇ ďude dokuŵeŶt 

aktualizováŶ.
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DĚKUJI )A PO)ORNOST

Jan Frk

jan.frk@mvcr.cz
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