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* |niciovalo CNZ o.s.

* Realizoval OAS Ministerstva vnitra CR
(pracovni skupina slozena ze zastupctu MV a NA)

* Pripominkovani se ucastnily nejen archivy I
e Zpétna vazba byla a je velice pozitivni {
 Zvefejnéno 18.7.2014 na strankdch MV CR !
* Vyuzivani kontrolnimi organy a puvodci l
* Nyni se pripravuje prvni aktualizace ‘l



e Ocosejedna

— Doporuceny metodicky navod pro ovéreni klicovych
pozadavku platné pravni Upravy pro vykon SSL vedené
prostrednictvim ESSL.

— Prvni kontrolni seznam tohoto druhu.
— 68 vybranych pozadavku v 15 ¢astich.

* O cose nejedna
— Kontrolni seznam pro kontrolu ESSL.

— Kontrolni seznam pro atest ESSL.
— Uplny vyéet pozadavkd na SSL a ESSL.

'
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e Obsahuje vybrané pozadavky
3 predevsim:
e Zakona €. 499/2004 Sb.

l Zdroje pozadavku |

l
|

* Vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.
* Narodniho standardu pro
elektronické systémy spisové

METODICKY NAVOD

sluzby.



1. Kontrolni organy

Jakozto jednotny metodicky navod pro kontroly spravného

vedeni SSL prostrednictvim ESSL u verejnopravnich plvodcu.

Statni oblastni archiv
na zakladé § 71 odst. 1 pism. c) zakona €. 499/2004 Sb.

Narodni archiv
na zakladé § 71 odst. 1 pism. b) zdkona €. 499/2004 Sb.

Ministerstvo vnitra

na zakladé § 71 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 499/2004 Sb.
Nejvyssi kontrolni urad

na zakladé § 3 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 166/1993 Sb.




2. Verejnopravni puvodci
Kteri si chtéji overit, ze jejich vykon SSL
vedeneé prostrednictvim ESSL odpovida
klicovym pozadavkum platné pravni Upravy.
3. Dodavatelé ESSL
Kteri si chtéji overit, ze jejich systém bude
pripraven na prislusné pozadavky.




Struktura metodickeho navodu

5. Prijem dokumentt

5.1. Prijima pUvodce dokumenty prostrednictvim ISDS a predava
je k evidenci?

Poznamka Pokud verejnopravni plivodce vykonava spisovou sluzbu v
elektronické podobé v elektronickém systému spisové sluzby,
je prijem datovych zprav soucasti elektronického systému
spisové sluzby nebo na néj ma automatizovanou vazbu; to
neplati pro verejnopravniho plvodce, u néhoz to neumoznuje
zvlastni povaha jeho plisobnosti.

ERMS umoznuje prijimat a odesilat datové zpravy
(dokumenty) prostrednictvim ISDS.

Vyhlaska § 2 odst. 2

NSESSS 6.6.1 i
| T G e ', B L TY 0 9 BN



http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-259#p2-2
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(2) Vefejnopravni pavodce vybavi podatelnu zafizenim umoZfujicim pfijem datovych zpravl) doruéovanych na elektronické adresy
podatelny zverejnéné podle odstavce 3 pism. c), doru¢ovanych na prenosnych technickych nosicich dat, dorué¢ovanych prostrednictvim
datové schranky podle odstavce 3 pism. d), ma-li ji vefejnopravni plivodce zfizenu a zpfistupnénu, a doruéovanych jinymi prostiredky
elektronické komunikace?), pokud je vefejnopravni pivodce pfipoudti. Pokud vefejnopravni plvodce vykonava spisovou sluzbu v
elektronické podobé v elektronickem systému spisové sluZby, je pfijem datovych zprav souéasti elektronického systemu spisove sluZby
nebo na néj ma automatizovanou vazbu; to neplati pro vefejnopravniho pdvodce, u néhoz to neumoZiuje zvlastni povaha jeho plsobnosti.

(3) Vefejnopravni piuvodce s vyjimkou verejnopravniho pivodce, u néhoZ to neumoZiuje zvlastni povaha jeho pusobnosti, zvefejni na své
uredni desce, a nezfizuje-li ji, na svych internetovych strankach, informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani dokumentd s tim,
Ze alespon uvede

a) adresu pro dorucovani dokumentu v analogové podobé, kterd je souéasné adresou pro doruéovani dokumentd v digitalni podobé
dorucovanych na pfenosnych technickych nosicich dat,

b) ufedni hodiny podatelny,
c) elektronickou adresu podatelny, kterou je adresa elektronicke posty,

d) identifikator datové schranky, ma-li ji vefejnopravni plvodce zfizenu a zpfistupnénu, popfipadé identifikatory dalich datovych
schranek, ma-li je vefejnopravni pavodce zfizeny a zpfistupnény, spolu s informaci o vnitini organizaéni jednotce, agendé nebo éinnosti
puvodce, pro které jsou daldi datové schranky uréeny,

e) dalsi moZnosti elektronické komunikace, pokud je vefejnopravni puvodce pfipousti,

f) prehled dalsich datovych formatd dokumentd obsaZzenych v datoveé zpravé, ve kterych vefejnopravni pivodce pfijima dokumenty v
digitalni podobé, véetné jejich technickych, popfipadé jinych parametra,

g) prehled pfenosnych technickych nosiél dat, na kterych vefejnopravni puvodce pfijima dokumenty v digitalni podobé, véetné jejich
technickych parametra,

h) zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formatu nebo poéitaéového programu, ktery
je zplsobily pfivodit 8kedu na informaénim systému nebo na informacich zpracovavanych vefejnopravnim pivodcem (dale jen Ekodlivy
kad"),

i) dusledky dorucéeni nedplného anebo pogkozeného dokumentu v analogové podobé nebo dokumentu v digitalni podobé, které nejsou
podanim nebo podnétem a nelze je vyfidit podle jiného pravniho predpisu. 8




Casti metodického navodu

1. Zakladni Udaje o puvodci a jeho ERMS l

| Toto jsou pouze informativni udaje o ptvodci a jeho ERMS
| Nézev piivodce

Typ vefejnopravniho pivodce dle § 3 zakona

Dodavatel ERMS

Komercni ndazev ERMS a jeho verze

Je ERMS zapsano jako ISVS?

jinych sluzeb vykonu spisové sluzby?

Citace platného spisového radu :
Externi poskytovani ERMS (hostovani) nebo
I |



Casti metodického navodu
. Zverejnované informace

. Povinné nalezitosti spisového radu

. Dokumentace o ERMS I

. Prijem dokumentu J
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Kontrola prijatych dokumentu
Evidence prijatych dokumentu
Rozdélovani a obeh entit

o pe =

Vyhotoveni, vyrizovani a uzavirani
dokumentu a spisu

10.0deslani dokumentu




11.Zalohovani a obnova
. 12.Bezpecnost ERMS

d
| 13.Transakéni protokol

| Casti metodického navodu

14.0statni

15.Vyrazovani dokumentu a jejich predavani k
trvalému ulozeni archivu

]
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POZNATKY KONTROLNICH ORGANU
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e Klicovym pro kontrolu je typovy spis o ERMS.

* Bylo potreba stanovit nékteré podrobnosti
(napfr. stanoveni vzorku, na kterém kontrola

probiha).

* Nekteré pozac
nebo jen proh

avky lze kontrolovat obtizne,
asenim puvodce (napr. antivir),

bude potreba

oripadné upravit.
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 Pavodci vnimaji vykon spisové sluzby jako
,hutné zlo“

* Puvodci predpokladaji, ze cely vykon spisové
sluzby v ESSL zajisti dodavatel a nejsou realné
schopni hodnotit pozadavky a jejich plnéni.

<




* Dodavatelé podminuji funkénost porizenim dalSich
modull/funkcionalit.
(i kdyz se smluvné zavazali, Ze ESSL splnuje platnou legislativu)

e PUvodci nechtéji investovat dalSi prostfredky do
rozvoje a provozu ESSL
— prevod do vystupnich formatd § 23 vyhlasky 259/2012,

— Casova razitka pri zméné datového formatu § 69a zak.
499/2004,

— Skoleni stavajicich i novych zaméstnancl zejména s
ohledem na vysokou fluktuaci,
— atd.




 Puvodcum chybi projektovy plan implementace
ESSL reflektujici skutecny vykon spisové sluzby u
plvodce (procesni audit, spisové uzly/priruéni
spisovny: problémy sparovani dokumentu v
analogové a digitalni podobé pro skartacni rizeni
atd.).

 Ruzné resortni politiky (ne)zajisténi ESSL pro
podrizené organizace.

* VVykon SSL ¢asto v rozporu se spisovym radem. l



* Puvodci nevnimaji ESSL jakozto paterni IS
organizace, ktery vérohodné prokazuje
nakladani s dokumentem.

* Problematicka integrace AIS - samostatnych
evidenci dokumentu vedenych v elektronické
podobé (Ucetni agenda, zdravotnické a jiné
specializované IS), které maji bud splnovat
NSESSS nebo zajistit evidenci v ESSL.




* Nékteri puvodci nedodrzuji ustanoveni § 23
vyhlasky 259/2012 Sb. a neprevadéji
dokumenty do vystupnich formatu.

e Jsou pouzivany problematické formaty,

zejména kontejnerové (zfo, eml, msg), nékteré
s nedostupnou Ci nedostatecnou specifikaci.




——

————!

POZNATKY VEREJNOPRAVNICH
PUVODCU
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* Umi vkladat pouze tzv. interni elektronické ovérovaci
prvky (vétSinou pouze el. podpis do formatu PDF/A).

* Neumi ovérit platnost externich elektronickych
ovérovacich prvku (napr. podpis, ¢as. razitko, el.
znacka).

* Nehlidaji exspiraci elektronickych ovérovacich prvkau.

* Neukladaji povinné informace do transakcniho
protokolu.
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 Neumi pracovat s dokumenty, které obsahuiji
nebezpecny kod (karanténa).

* ESSL neni zapsana jako ISVS v ISolSVS.
* Neumi pracovat se ztvarnénim dokumentu.

* Nerozlisuji dokument od komponenty.




Nemaji datove rozhrani mezi ESSL a ESSL
(priloha ¢. 1 NSESSS)

Nemaji datove rozhrani mezi ESSL a AlS
(neni prilohou NSESSS, ale rozhrani existuje)

Neumi vytvaret SIP balicky
(priloha ¢. 3 NSESSS)

Nepodporuje elektronické skartacni rizeni
(priloha ¢. 4 NSESSS)




* Nepodporuji hybridni a typové spisy.
* Nemaji veskerou potrebnou dokumentaci
v analogovém typovém spisu dle NSESSS.
 Neumoznuji nahlizet dotéenym subjektim do
elektronického spisu.

* Neumi propojit entity ,odkazem®. Napriklad
vlozeni dokumentu do spisu odkazem.




e Budou opraveny odkazy na vyhlasku ¢. 259/2012 Sb.,
ktera byla s ucCinnosti od 1.1.2015 novelizovana.

 Budou doplnény pozadavky na kontrolu dalSich
pozadavkU, které se tykaji vykonu SSL u puvodcu s
povinnym ERMS napt.:
— Podaci razitko a jeho pouziti
— Ukladani analogovych dokumentu
(napr. stavebni podminky spisoven u urcenych puvodcu)

 Formou komentaru se zacleni postupy kontroly a
rozsah kontrolovanych dat.
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Dokument je prakticky vyuzivan.

Evidujeme pozitivni zpétnou vazbu.

Momentalné pripravujeme novou verzi.

Uvitame konstruktivni prfipominky.

V pripadé potreby bude dokument

aktualizovan.




l
DEKUJI ZA POZORNOST j

Jan Frk
jan.frk@mvcr.cz




