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... tak trochu jina spisova sluzba




Kde jsme?
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Tak trochu jina spisova sluzba

. ... V Sifce funkcCnosti
- ... V pouzité metodice
- ... Ve zpusobu nasazeni

. ... vovladani

- ... Ve zpusobu prodeje

Presto dodrzuje narodni standard...
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Co je spisova sluzba - ESSS

- Elektronicky Systém Spisové Sluzby - ESSS
- Evidence pfichozich a vlastnich dokumentu
- Digitalizace dokumentu

- Jednotné vypraveni odchozich dokumentu

- Napojeni na provozni IS

- Hlidani archivacnich Ihut

- Spoluprace s eSpisovnou
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Pozadavky vs Potreby

Spisova sluzba DMS

WorkFlow

zarucCeny el.archiv eSpisovna
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Pozadavky vs Potreby

Spisova sluzba

WorkFlow

zarucCeny el.archiv eSpisovna
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Pozadavky vs Potreby

Spisova sluzba

WorkFlow

zarucCeny el.archiv eSpisovna
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ReSime dokumenty

- elektronicke, papirove, hybridni
- prichozi, odchozi, vlastni
- verejne, interni, duverné

- samostatne, patrici k sobe

... a resime i procesy bez dokumentu !
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Jina v metodice

« Procesni rizeni
- Linioveé rizeni
- Projektove rizeni

- Osobni (time-)management

- Evidence dokumentu
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Jina v metodice

... SCENARE




Scénare

- evidence dokumentu
- Ukolovani

- schvalovani

- kontrola

- Vykaznictvi

- sdileni
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Scénare

Co délat s novym dokumentem

- Vyfotim nebo naskenuiji

- Pripisu, od koho je

- Necham si nebo predam

- Jde 0 novou vec nebo k néCemu patri?
- Pokud ano, spojim do spisu

 Chci odpovedet?

- Pokud ano, pouziji Sablonu nebo vytvorim rucne

_AdsTYRAX



Scénare

Co delat se starymi dokumenty
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>,

)
Chceme "pouze" zefektivnit provoz
nebo se cilené a definitivné zbavit vSech papiru?

ra

_AdSTYRAX



Vsech papiru se asl
Zzbavit nechceme

- VSude, kde je efektivhejsi pracovat
S papirem => sken “po”

- Dulezité smlouvy => papir i sken

- Neékteré zakonem vyjmenované
dokumenty

ASTYRAX



_AdsTYRAX

skener

tiskarna

skartovacka




Scénare

... BEST PRACTICES

pro obvykle zivotni situace
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Jina ve zpusobu nasazeni

... WORK-FLOW
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Work-flow

- Neni nastrojem fizeni obéhu dokumentu

- Je nastrojem rizeni obéhu prace
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Work-flow - BPMN ?
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Work-flow

- Drtiva vétsina firemnich procesu patfi do jedné
z 5-ti sablon
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Work-flow

- ZaCnete vsude s obecnym procesem

- Podle sveho uvazeni pouzivate delegovani
a paralelizaci

-V pripade usazeni procesu priradite
specializovanou Sablonu (schvalovaci proces,
stiznostni agenda, ...)
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Jina v ovladani

... PRIBLIZENi K REALNEMU ZIVOTU
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Automatizace

- spojovani do spisu

- Uzavirani spisu

- fizeni workflow na zakladé spisoveho znaku
- tfidéni dokumentu podle metadat

- vytvareni dokumentu na zakladé Sablon

(MS Word)

- komunikace s provoznimi systemy
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Dodrzuje narodni standard

Obecna spisova sluZba ( ESS5S5 )
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Dodrzuje narodni standard

Obecna spisova sluZba ( ESS5S5 ) Obecny agendovy informaini systém ( AlS )
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Jina ve zpusobu prodeje
- moznosti dodavky

- klasické zpusoby provozu v organizaci
- vSechny moduly / nékteré moduly
. vcetné HW / pouze SW
- vCetné integrace / vlastni instalace

- zakoupeni systému / pronajem

- kompletni Cloudoveé reseni

- skalovani podle potreb - roste s firmou
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sophua:

Sophia Solutions, s.r.o. Evropska 2588/33a,160 00 Praha 6
tel.: +420 226 517 800, fax: +420 226 517 801, info@sophias.cz
www.sophias.cz

dSTYRAX

STYRAX, a.s. Zeleny pruh 95/97, 140 00 Praha 4
tel.: +420 227 027 324, fax: +420 227 027 320, info@styrax.cz
www.styrax.cz
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