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B Nove technologie pouzivane v MFZ

B Vyuziti multifunkénich zafizeni pro vstup dokumentu do dalSich
systému (elektronickych archivu, spisové sluzby apod.)

® Konkrétni priklad prevodu papirového dokumentu na
elektronicky dokument

B Stfednédobé ulozeni elektronického dokumentu
B Obecné rozSifené omyly spojené s elektronickymi dokumenty

B Otazky & odpovédi
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Skenovani >
dokumentU dokumentu i dokumentu archivu
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Digitalizace . SkenOVéni dOkU KOMICA MINOLTA

M Misto vzniku elektronické formy:
W centralni pristup - specializované skenery
W distribuovany pfistup — v misté obdrzeni dokumentu

B Formaty:
W maximalni pozadované rozmeéry dokumentu
¥ nestandardni formaty — napf. stavebni dokumentace, velky technicky prikaz

® Davkové zpracovani:
W separace vlozenymi listy
W separace carovymi kody
® VylepSeni obrazu
W orientace, ofez, zvétSeni/zmenseni
W odstranéni pozadi, dérovani, pfehnutych roht apod.
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Proces skenovani je na prvni pohled velmi jednoduchy.
Zalezi vSak na tom, co a proC skenujeme a k cemu vystupy

budou slouzit.

Vysledek muze totiz vypadat i takto:
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Vyrovnavani (Deskew)
w Cerné pozadi — vypocet Uhlu zeSikmeni na zakladé ¢erného okraje okolo dokumentu
® Obsah — urceni uhlu analyzou obsahu dokumentu

Orezavani (Cropping)
w Cerné pozadi — pouziti ¢erného kraje dokumentu k rozliSeni pozadi a okraje
dokumentu
® Obsah — schopnost urcit rozméry papiru na zakladé celkového obsahu stranky
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f- Automaticka orientace stran

& Advanced Clarity — potlaceni slozitych pozadi (vodotisk),

zvyraznéni textu pro dalSi zpracovani — OCR/ICR

I Korekce pisma s funkci vyhlazeni hran

xj Inteligentni odmazani prazdnych stran

i
T,
s 2
' .,) Detekce barevnych objekti
P
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Jsou potlaceny stiny a tmavé pozadi. Timto se dokument stava
Citelnym a vysledny obraz ma malou datovou velikost — perfektni
obrazy na pohled, praci po siti, vytézeni dat a archivaci.
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B Ziskani metadat

W identifikace uzivatele, vstupniho mista, ¢asu

W rucni vloZeni dat pfimo na panelu MFZ

W rozpoznani znaku, znacek a pisma (OCR /ICR / IMR)
@ ur€eni nasledného workflow

W informace pro uloZeni a skartaci

W automaticke vytézeni dat z dokumentu

B Tvorba dokumentu pro stfrednédobé ulozeni
W prevod do PDF/A

W opatrfeni elektronickou znackou/elektronickym podpisem, ¢asovym razitkem

W ovefritelnost —

Giving Shape to ldeas
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Ukazkovy proces vytezeni dat

20 @

Davkove mmmpVylepSen! ommmp  Vytézeni mmmp \/alidace === Export & UloZeni:
skenovani skenu DMS. ERP. Workflow
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B Priklad pfevodu papirového dokumentu na elektronicky dokument

vhodny pro stfednédobé ulozeni pfimo z MFZ

Probiha pr":°
o - na mu‘t‘fun cl
B |dentifikace uzivatele _ unikatni

PIN, karta nebo jejich kombinace technologie KM

B Vznik metadat =
automatické doplnéni dat (kdo, kde, kdy)
rucni doplnéni dat
volba typu dokumentu pfimo na panelu multifunkce urcuje:
nasledujici workflow
typ vylepSeni obrazu
zpusob digitalizace
skartacni udaje
B Skenovani dokumentu
automaticky podavac¢ dokumentl, separace ¢arovym kodem
format az A3, bannery
vylepSeni obrazu

Skenovani

dokumentu
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B Priklad prevodu papirového dokumentu na elektronicky dokument
vhodny pro stfednédobé ulozeni pfimo z MFZ

. , Probiha na
B Zména formatu dokumentu serveru

W prevod do formatu PDF/A (archivace)
W rozpoznani znak
W prevod do formatu Word (korespondence)

W opatfeni elektronickou znaCkou/elektronickym podpisem,
Casovym razitkem

B Predani dokumentu dalsi aplikaci
7 -~y ® ulozeni do archivniho systému
pracovani
W vstup do spisove sluzby vCetné automatického predvyplnéni
A - privodky
W predani k dalSimu zpracovani

‘[!

AUTHORITY

Giving Shape to ldeas 15




-

KOMICA MINOLTA

B Rychla identifikace uzivatell

B Automaticky vznik nekterych metadat
¥ neni vyzadovano doplnéni na PC
@ rucni doplnéni metadat pfimo na panelu MFZ

B Snadné skenovani dokumentu
W podava¢ dokumentl pro davkové skenovani
W vylepSeni obrazu

B Automaticka zména formatu dokumentu
¥ nevyzaduje instalaci na klientské pocitacCe
W aplikaci maze vyuzivat kazdy, kdo ma pfistup k MFZ
@ velmi jednoduché ovladani

B Integrace s dalSimi aplikacemi

Giving Shape to ldeas

16

AUTHORITY




-

KOMICA MINOLTA

B Vyuzijte multifunkéni zafizeni pfi distribuované digitalizaci dokumentu
B Pfimo z multifunkce definujte metagata a workflow

B Skenujte i nestandardni formaty

® VylepSete ziskany obraz

B Automaticky meénte format dokumentu

B Vyuzijte MFZ pro vstup dokumentt do dalSich aplikaci

To vSe snadno a intuitivné bez znalosti ovladani jednotlivych aplikaci
‘[!
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Co musi splnovat elektronicky dokument vhodny pro stfednédobé ulozeni
Navrh novely zakona o archivnictvi

Neprokaze-li se opak, dokument v digitalni podobé se povazuje za pravy,
byl-li podepsan uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacCen
uznavanou elektronickou znackou osoby, ktera k tomu byla v okamziku
podepsani nebo oznaCeni opravnéna, a nasledne za doby platnosti
uznavaneho elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikatu, na
kterém je uznavany elektronicky podpis zalozen, nebo uznavané
elektronické znacCky a kvalifikovaného systémoveého certifikatu, na kterém
je uznavana elektronicka znaCka zalozena, opatren kvalifikovanym
casovym razitkem. To plati i pro dokumenty vzniklé z Cinnosti ptuvodcu.
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Instrumenty zalozené na technologii digitalniho podpisu

M ZarucCeny elektronicky podpis (ZEP) — zejména potvrzeni identity autora
dokumentu, pfip. odesilatele zpravy jako fyzické osoby

B Elektronicka znacka (EZ) — obdoba ZEP, zpravidla jménem organizace,
je mozné pfipojovat automatizované

m Casové razitko - potvrzeni existence dokumentu v &ase

Akreditovany poskytovatel certifikaCnich sluzeb (APCS) — akreditovan
Ministerstvem vnitra pro poskytovani pfislusnych sluzeb

‘[!
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Pojmy a praktické informace u%w

m Uznavany elektronicky podpis — ZEP + kvalifikovany certifikat
vydany APCS

B Uznavana elektronicka znaCka — EZ — kvalifikovany systémovy
certifikat vydany APCS

B Kvalifikované Casoveé razitko — vydané APCS

Jak na to:

M Pro ziskani prvniho kvalifikovaného certifikatu je nutna osobni navstéva
k uzavieni smlouvy, obnova po roce jiz probiha ,po siti“.

B Pro odbér Casovych razitek se uzavira smlouva a sjednavaji technicke
detaily odbéru.

B VSechny pokyny jsou na http://www.ica.cz.
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Zakaznik zaSle otisk dokumentu pres Internet poskytovateli certifikaCnich
sluzeb (APCS).

APSC:

M opatfi otisk Casovym razitkem — soucasti je udaj o datu a Case jeho
vydani

M oznacCi Casoveé razitko svou svou elektronickou znacCkou

B zasle Zadateli zpét.

Pro dobu ulozeni dokumentu nad 3 - 5 let, tj. nad dobu platnosti
certifikatu Casové autority, je nutné uplatnit dalSi nastroje - napf. archivni
Ccasova razitka.
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Obecné rozSifené omyly spojené s elektronickymi dokumenty

W ZaruCeny elektronicky podpis plati jen po dobu platnosti pfislusného
certifikatu
platnost podpisu nijak nesouvisi s dobou platnosti certifikatu

M Poskytovatel certifikacnich sluzeb ma pfistup k dokumentiim, které jsou
elektronicky podepisovany nebo ke kterym je pfipojeno Casove razitko
poskytovatel s témito dokumenty vubec nepfijde do styku

BNezalezi na typu certifikatu, ktery podepisujici osoba pouzije
zalezi na pozadavcich pravniho predpisu, ktery danou véc
upravuje — napriklad pfi komunikaci s organy verejné moci je
mozné pouzit vyhradné uznavany elektronicky podpis
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M Kvalifikovany certifikat je mozné pouzit i pro autentizaci a Sifrovani
pro tyto ucely je mozné pouzit vyhradné komercni certifikaty

m Casova razitka nejsou potfeba, staéi as podle hodin v poéitadi uZivatele

lehce zmanipulovatelné, APSC maji stalé napojeni na nékolik
renomovanych zdroju ¢asu ve svété

M Elektronicky podpis a Casova razitka se témer nepouzivaji

dva nejvétsi APCS v CR vydali t¢émé&F milion kvalifikovanych
certifikata a témér 300 milionu kvalifikovanych ¢asovych razitek
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Otazky a odpovedi KONICA MINOLTA

Vase dotazy?
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