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Co je to digitalizace

Obecne:
Digitalizace je proces, pfi némz dochazi k prevodu informaci zapsanych
v analogovém formatu do digitalni podoby.

Dokument:

Pojem digitalizace dokumentu v praxi znamena prevod dokumentu
v listinné podobé do elektronické podoby.

E—

Page 2 4.dubna 2011 Jifi Rogalewicz, Petr Sedivy



Co je to digitalizace

Digitalni podoba dokumentu muze mit 2 zakladni formy

Obrazova
naskenovany obraz dokumentu (image); zde se Casto

setkavame s formaty jako jsou TIFF, PDF, JPEG a
dalsi

DatOVé' - =IndexFields>

datova reprezentace obsahu dokumentu, Casto se
jedna o formulare nebo polostrukturované
dokumenty; zde se setkavame s nejrtiznéjSimi
formaty dat, v dnesni dobe je to nejCastéji XML
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<IndexField=

<l_zbel=Podet listd</Label=
zDefault /=

=Sticky =falsa</Sticky =
<RezdOnly=false</ReadOnly >
<Farmat>=9({3)</Farmat>
ZMinimurmblength=0</MinirmmumbLength >

<R eguired=true</Reguired=

</IndexField=
- <IndexField>

z_zbel=>Pofet stran</Lzbel=
zDefzult><ImageCount></Dafzult:
= Sticky =false</Sticky =
<ReadCnly>true</ReadOnly>
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Prinosy digitalizace

Image dokumentu se ukladaji do systému DMS nebo
elektronického archivu, kde pfinaseji nasledujici vyhody

- -

« zrychleni procesu prace s dokumenty

* vyhledavani dokumentt pomoci vice indexu (metadat)
« fultextove vyhledavani

» sdileni dokumentu vice uzivateli sou¢asné

o okamzita dostupnost dokumentu bez ohledu na lokalitu
e fizeni pfistupu a bezpeénost dokumentu

* monitorovani prace s dokumentem
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Prfinosy vytézovani dat

Datoveé véty se nejcastéji ukladaji do databazi a vyuzivaji jako vstup do
odbornych aplikaci, kde prinaseji tyto vyhody
OCR
[CR

ezrychleni procesu prace s dokumenty a daty
sUspora pfi manualnim pofizovani metadat,
s(ispora pfi ruénim typovani dat z formulara,
sautomatickeé tridéni a klasifikace dokumentu
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Pro¢ digitalizovat
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Proc¢ digitalizovat

Nyni:

 narust objemu elektronickych dokumentu

 datové schranky

 e-podatelna (e-mail)

e portal

» agendove aplikace l

» narocna prace s hybridnim spisem
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Proces digitalizace

Evidence Priprava ke

e L, Skenovani
Klasifikace skenovani

Vytézeni Kontrola
Indexace .
dat kvality

Ulozeni
dokumentu
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Provoz digitalizaéni linky

Outsourcing
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Prinosy - digitalizaéni linky
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Prinosy - outsourcing
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Provozni naklady

Priklad rozkladu nakladi

“ Udribaa obnova zafizeni Skladba nakladd pfimo
souvisi s poZzadavky na

‘s v rozsah ruéni prace
“ Najema sluzby (tFidéni, manipulace,
indexace)

M Provozni material

© Mzdy
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Zajisténi bezpeéného provozu
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Soubor opatreni
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Soubor opatfeni — objektova bezpe€nost
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Soubor opatfeni — personalni bezpeénost
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Soubor opatfeni — administrativni bezpeénost
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Soubor opatfeni —informaéni bezpeénost
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Otazky?

Spokojeny zakaznik
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