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Legislativni zazemi

» Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a
spisoveé sluzbé

» Vyhlagka €. 191/2009 Sb., o
podrobnostech vykonu spisoveé sluzby

» Narodni standard (1.7.2012) pro
elektronické systémy spisovych sluzeb

» Dotceneé subjekty:

Organizace, které povinné nebo dobrovolné vykonavaji spisovou
sluzbu v elektronické podobé
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>

Externi zdroje financovani

Efektivni verejna sprava a pratelske
verejné sluzby - Strategie realizace
Smart Administration
Integrovany operacni program
modernizace verejné spravy
zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb
podpora uzemniho rozvoje
Vyzva 08 - Digitalizace a ukladani dat
Krajska digitalni spisovna (KDS)
Krajsky digitalni repozitar (KDR)
Vyzva 09 - Digitalizace archivi a
problematika ,,document management"”
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Dokumenty pro strednédobé a

dlouhodobé ukladani

» Typy dokumenttli/objektl

Uredni dokumenty - 499/2004 Sb.

Ostatni - z oblasti kniZnich fondU, stavebnich archivd,
zdravotnickych archivl nebo vyznamnych dokumentd
svym obsahem ¢&i pivodem

» Uzavrené, neménny obsah

» Rizika uchovavani
Digitalni vs. analogova (papirova) podoba
Nefungujici software a hardware
Zmeéna nebo smazani obsahu
Zastaravani formatu, SW technologii a principl
Ztrata autenticity - platnost autentiza¢nich prvku
Zpétna dohledatelnost
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Mozné zpusoby pristupu

» Zachovani soucasného stavu

» Reseni HW prostiedky
HW Glozigté

» Nasazeni systému pro spravu dokumenti
DMS (Document Management System)

» Systém pro dlohodobé uchovani
dokumentdl

LTP (Long Term Preservation)
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Proc LTP a ne DMS nebo HW
uloziste

LTP DMS HW,
ulozi

Obvykla doba ulozeni roky / 10+ meésice/roky roky
dokumentt
zajisténi neménnosti Ano Ne* Ano
zajisténi diivéryhodnosti | Ano Ne* Casteéné
zajisténi Citelnosti Ano Ne* Ne
vyrazovani (skartacni Ano Castecné Ne
Fizeni)
vyhledavani a Ano Ano Castec¢né
zpristupnéni

* je mozné zajistit pouze doplfikovymi moduly nebo vyvojem
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DESA - Duvéryhodna
elektronicka spisovna a archiv

» Produkt resici potrebu dlouhodobého a
ddivéryhodného ulozeni elektronickych
dokumentll v organizaci vyvolanou
legislativou i potrebami organizace

» Spravuje dokumenty ze
spisovych sluzeb,
agendovych / odbornych systému,

a ostatnich systému produkujicich dokumenty
podléhajicich spisovému radu, resp. zakonu
€.499/2004 Sb. O archivnictvi a spisové sluzbé

» Stavajici ,papirova™ obdoba: prirucni
spisovna, spisovna, podnikovy archiv
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Archivni dloZisté

AGENDOVE (ODBORNE)
INFORMACNI SYSTEMY

DMS — systém spravy
dokumentu

= provozni tlozisté

= nahlizeni

DIGITALIZACNI LINKA

DIGITALIZACE

VYTEZOVANI
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DIGITALNIARCHIV
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Dlouhodobé ulozeni digitalnich
dokumentil

Filozoficky pohled:
» Fakta:

neexistuji dokonale permanentni ukladaci média Ci

(o] V4 s 7 v v .
zpusob ukladani! Pravdepodobne nebudou existovat
ani v budoucnu

Pocitacoveé systémy - neustaly vyvoj jak HW, tak SW

‘ Navrh archivnich systému se snazi trvale
postihnout moznost potencionalni zmény
a jeji zvladnuti, namisto dosazeni
nejakého permanentniho stavu!

DOKUMENT | Konference ISSS 2011 WWW.i.CZ



ICZ

Zakladni funkce ulozeni v
Elektronickeé spisovné

» Zajisteni neménnosti ulozenych
informaci

» Zajisténi Citelnosti ulozenych informaci v
budoucnosti

Pfedchazeni problémdm vzniklym genera&nimi
zmeénami HW a SW

» Zajisténi dliivéryhodnosti

‘Sti‘ednédobé / dlouhodobé uloZeni
digitalnich dokumenti
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DESA - Zajisteni nemeéennosti
ulozenych informaci

» Meédia - opatreni proti zastaravani
volba vhodného média a ukladaci technologie
obmeéna médii pred vyprsenim Zivotnosti
vytvoreni bezpecnostnich kopii, kombinace médii
geografické oddéleni kopii

pravidelna kontrola ulozeni - periodicka detekce
chyb

obmeéna technologie ukladani pred vyprsenim
zivotnosti

» Zastaravani HW a SW

systematicka sprava a udrzba HW, aktualizace SW

v€asna migrace pred moralnim zestarnutim - kazdych

10 — 15 let (podle rychlosti vyvoje) migrace obsahu
archivu na novy HW+SW.
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DESA - Zajisteni cCitelnosti v
budoucnosti

» Standardizace formatt — vybér
akceptovatelnych formatu pro
dlouhodobou archivaci

» Volba uchovavaci strategie

Primarni strategie migrace formatu = konverze
ohrozeného formatu do nového formatu

e Odmitnuti nestandardniho formatu na vstupu,

pripadné migrace formatu pri vstupu dokumentu
do archivu

e Pldnované migrace u ohrozenych formatl
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DESA - zajisteni duvéryhodnosti

» Dihvéryhodnost = prokazani puvodu
dokumentu a toho, ze kopie, kterou vidi
uzivatel, souhlasi s originalnim dokumentem,
tj. nic v ném nebylo béhem doby zménéno a
pokud ano, je jasne co a za jakych podminek.

» Systém musi uchovavat metadata o vsech
procesech, akcich a zmeénach, které se na
uréitém objektu odehrdly v prubéhu jeho
ulozeni tak, aby bylo mozné zmeény sledovat
az k puvodnimu dokumentu
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DESA - zajisténi duvéryhodnosti
>

>

>

Na vstupu kontrola popr. aplikace
casoveého razitka - potvrzuje existenci
dokumentu a metadat v case.

Casové razitko miize byt periodicky
obnovovano - jeden nebo davka balicku
Systém poskytuje funkce pro ovéreni
dlivéryhodnosti (nezménény dokument a
neprerusena rada casovych razitek)
Systém na vyzadani poskytuje
dlivéryhodné kopie dokumentu

Struktura metadat podle Narodniho
standardu pro vedeni el. spisové sluzby

Zaznam vsSech operaci do auditnich logtli
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DESA - dalsi funkce

» Podpora hybridnich spisli
Prebirani a evidence metadat o listinnych dokumentech
Funkce listinné spisovny (evidence ukladacich jednotek,
zapujcky spisd)

» Rizeni procesu vyfrazeni a skartace
Priprava skartacniho navrhu
Schvaleni skartacniho navrhu
Provedeni skartace elektronickych dokumentd
Vytvoreni skartacniho protokolu

» Priprava a predani elektronickych
archivalii do digitalniho archivu (NDA)
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Architektura DESA podle OAIS
ISO 14721:2003 - Open Archival Information

System

UZ!VATELSKA KOMUNITA
(PUVODCI, BADATELE....)

PUVODCI

=

i ;]

Balic¢ek
SIP

Archivni ulozisteé
(Archival Storage)
—

Primarni
—

Zalozni

Planovani uchovavani

=
Databaze
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Rizeni provozu

» Rizeni provozu podle zavaznych
metodickych predpist (soucast dodavky)

» Systém zamezuje provedeni nevratnych
krokll (mazani, aprava soubori, niceni
vsech kopii, ...)

» Dulezité cinnosti planovany a jejich
provedeni auditovatelné zaznamenano

Pripraveno na pravidelny audit cinnosti
» Priprava na certifikaci systému

v
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Plany strategickych cilti podle
metodiky PLATTER

» Tvorba a udrzba dlvéryhodné
elektronické spisovny DESA jako
repozitare budovaného a udrzovaného
podie metodiky PLATTER (Planning Tool
for Trusted Electronic Repositories)

» Dlvéryhodna elektronicka spisovna
DESA budovana a udrzovana dle
metodiky PLATTER je kdykoliv
auditovatelna na dlouhodobé uchovavani
dokumenttl podle mezinarodnich metodik
NESTOR, TRAC nebo DRAMBORA
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Plany strategickych cilii podle
metodiky PLATTER

Financni plan

Plan rizeni lidskych zdrojui
Datovy plan

Akvizicni plan

Plan zpristupnovani

Plan ochrany

Technicky plan

Plan zajisténi kontinuity
Krizovy plan

vVvVvvyVvyVvVVyYVYYVYY
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Reference - Celni sprava CR

» Projekt elektronické spisovny - modul IS
Celni spravy CR

» Dlouhodobé a diivéryhodné ulozeni,
vyhledavani a predkladani elektronickych
dokumenti (spisi) a k provadéni_
skartacnich rizeni v Celni spraveé CR.

> Vité&zny projekt EGOVERNMENT THE BEST
2010 - KPMG

» CACIO - ocenéni ,,Uspésny Géastnik IT
projekt 2010
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Rekapitulace reseni DESA

>

Kompletni dodavka

Systém pro dlouhodobé a divéryhodné
ulozeni el. dokumentli — DESA

Implementace a konfigurace
Skoleni uzivateld a spravci
Integrace do stavajiciho prostredi
Metodika a priprava na audit
Ovérené Feseni — Celni sprava CR

v
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Dotazy a odpovedi
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Dekuji za vasi pozornost

Roman Kratochvil
roman.kratochvil@icz.cz
+420 222 271 478
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