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Obsah prezentace

= Narodni standard pro elektronické systémy
spisove sluzby

m Mésto Smirice a méstsky Urad

m Kroky implementace spisove sluzby

= Digitalizace dokumentU

m Shrnuti
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Zaklady pro Narodni standard

= Evropsky MoReQq?2
Vydan v roce 2008

m Zmocnéni v 8 70 odst. 2 zakona
C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdejsich predpisu
Novela €. 190/2009 Sh.

ISSS 2011, Hradec Kralové



Narodni standard

= Narodni standard pro elektronické systémy spisove sluzby
je obsahly dokument, ktery v jednotlivych kapitolach
stanovi v minimalnim rozsahu pozadavky, jejichz uziti je
pro adresaty narodniho standardu povinné, nebo
doporucené

Adresati jsou dani zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisdy.
= Prilohou Narodniho standardu jsou pak dva metadatové
modely

pro vymeénu dokumentl a jejich metadat mezi jednotlivymi
elektronickymi systémy spisovych sluzeb

pro predavani dokumentl a jejich metadat do archivu
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Jesté k Narodnimu standardu

m Asi nejvyraznejSim posunem oproti
odklon od striktni vazby na podaci denik
a identifikaci dokumentu ,,pouze* pomoci
Cisla jednaciho a priklon k obecngjsi
evidenci dokumentu a identifikaci
jednoznacnym identifikatorem.
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Meésto Smirice

LeZi priblizné 15 km od Hradce Kralové smérem
na Jaromer

Je soucasti mikroregionu Smiricko
Mé pres 3 tisice obyvatel

PySni se dvéma narodnimi kulturnimi pamatkami
barokni kapli Zjeveni Panée
v ni umisténym Brandlovym obrazem
Klanéni Tri krald

DalSi na www.smirice.cz
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Narodni kulturni pamatky mésta
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Mestsky Urad Smirice

= Je povérenym obecnim Uradem

m Spravni obvod tvori 12 obci s vice nez 8 tisici
obyvateli
= Ufad ¢lenén na odbory

spravni odbor vC. matriky, ekonomicky odbor, socialni
odbor, odbor spravy majetku a zivotniho prostredi
a odbor vystavby

m 29 zameéstnancu

elektronickou spisovou sluzbu vyuziva
17 z nich a starosta
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Chronologie implementace spisové
sluzby na méstském Urade

m 2006 — v fijnu instalacni prace, v listopadu
dvoukoloveé skoleni a v prosinci nastaveny
parametry podle zkuSenosti z predchoziho
zkusebniho provozu

m 2007 — od ledna plné vedeni spisove sluzby
v elektronické podobé, vcetné vedeni spist
a obecnych, Utvarovych Ci vlastnich témat

m 2008 — zavedeni jednotnych vzorl dokumentd

m 2009 - napojeno na informacni systém datovych
schranek dle zdkona €. 300/2008 Sb.
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DalSi kroky

= Domnivame se, Ze zmény prace Urednikt dané
stale vySsi a vysSi elektronizaci je lépe realizovat
postupné, necekdme az na konec prechodného
obdobi daného zakonem €. 190/2009 Sb., kterym
se meéni zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdejsich predpist

= Proto dalSim Ioglckym krokem bylo zjednoduseni
pristupu zameéstnancud k dokument@im bez
nutnosti nakladneho kopirovani, a tak jsme v roce
2010 zacali s postupnym skenovanim dokumentd
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Zahajeni digitalizace dokumentd

® Nejprve skenovani smluv s ukladanim do
sdilené slozky

m V druném kroku ukladani dokumentd
a Jejich evidence v datovem ulozisti, jez
je soucasti jadra elektronické spisové
sluzby realizované prostrednictvim modulll
IS MUNIS
Nejprve spolu s podanim
Posléze néasledné pripojovani

ISSS 2011, Hradec Kralové



Digitalizace dnes

m Pravidla

Jsou presné definovany typy dokumentd, které jsou skenovany
a vkladany do evidence spisové sluzby, a tim i tedy samozrejmé
do datového uloziste

Toto plati jak dokumenty dorucené, tak vlastni zasilky

Za digitalizaci dokumentu jednotlivych agend odpovidaji vedouci
prislusnych odborl

Za digitalizaci sdilenych dokumentt, napr. smluv, odpovida
vedouci spravniho odboru
m Diky digitalizaci maji pracovnici navic na jednom misté
(ve spisové sluzbé) dostupné nejen popisné Udaje
0 dokumentu, jeho stavu, historii a dalsi souvislosti, ale
také pr|mo cely dlgltallzovany dokument, ¢imz se dale
zv;asuge prinos pouzivani spisové sluzby v elektronické
podo
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Shrnuti

Z hlediska aktualni prlpravy na zvladnuti implementace Narodniho standardu
pro elektronické systémy spisovych sluzeb Ize zopakovat, ze nejdule2|teJS| je
zaCit spisovou sluzbu chapat a vyuzivat jako nedilnou soucast prace kazdého
urednika

Diky jiz dlouhodobé€jsi praxi na nasem Urade Ize fici, Zze tento krok mame
vzhledem k dobré spolupréaci se spoleCnosti Triada za sebou

Nicméné jsme si byli védomi, Ze fakt, Ze mame jiz delsi dobu
implementovanu spisovou sluzbu v elektronické podob€, neznamena, ze
muzeme ,usnout na vavrinech®, nebot’ je treba vlastni praxi| neustale rozvijet,
aby mohlo byt dosazeno maximalni elektronizace dokument® tak, jak to
pozaduje Narodni standard

Nyni je totiz stale prostor a Cas pro vyladem metodickych postupu
a nastaveni pFislusnych elektronickych néstrojli tak, aby vse vyhovovalo
pozadavk{lm Gradu a hlavné kazdodenni praxi

Domnivame se, Ze prave postupné kroky jsou tou nejlepsi pripravou
a rozhodné bychom je doporucnl spise, nez Sok ze dne 30. 6. 2012 na den
1. 7. 2012, ktery Ceka ty, jez se nebudou pfipravovat prlibézné
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Dekujeme za pozornost

Mgr. Véra Hottmarova, MéU Smifice
hottmarova@smirice.cz
Mgr. Tomas Lechner, Triada, spol. s r.o.
lechner@triada.cz
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