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Digizalizace dokumentt v €SSz

Vlastnosti elektronického archivu a vyznam digitalizace dokumentti

Elektronicky archiv dokument{ je vytvaren procesem digitalizace papirovych
dokumentl a to obvykle ve tfech etapach:

1. Hromadna digitalizace;

2. Prlibézna digitalizace prirlstk{; 5

3. Prijem dokumentl v elektronické podobé (digitalizace mimo CSSZ).

Nastroje
ad 1. Technické prostredky (vétSinou zajiStované externim

dodavatelem) pro jednorazové, predem definované mnozstvi
papirovych dokumentd.

ad 2. Technicky a programovy systém pro prlibézné a trvalé
zpracovavani papirovych dokumentt ve formé prirQstkd.
Obvykle je timto nastrojem DMS a SDP.

ad 3. Prijem pres elektronickou podatelnu, PVS, VREP, ISDS. 3



Pocet dokumenttl a podani v DMS k 22. 12. 2010



Document Management System

Vlastnosti elektronického archivu a vyznam digitalizace dokument
DMS — komplexni technicky a programovy systém, ktery umoznuje a zajist'uje:

a. zapis (porizen)) dokumentl do elektronického archivu
- profil dokumentu (metadata)
- télo dokumentu (naskenovany obrazek dokumentu ve formatu *.tif).

b. denni praci s dokumenty
- prohlizeni (komplexni vyhledavaci nastroje);
- opravy a aktualizace;
- sdileni informaci vice uzivateli napriC organizaci;

c. trvald archivace dokument( v elektronické podobé, vysok& mira zabezpeceni
dat;



Document Management System

P¥iklad implementace na €SSZ
Vybudovani elektronického archivu v MSSZ Brno

1. Projekt DIGI - byl zahajen v lednu 2005, a to :

e hromadnou digitalizaci (probihala cca 7 mésicli v MDP).

e soubézné s tim byla vybudovana pracovisté SDP a byla zapocCata digitalizace
prirQstkd.
V pololeti 2005 jiz bylo v provozu 5 pracovist’ SDP z toho 2 v UP Brno I1.

e V roce 2005 bylo do digitalniho archivu zpracovano celkem 933 572
dokumentd.

e V roce 2006 byla ozivena dalsi 3 digitalizacni pracoviste, z toho 1 v UP Brno
111.66
E-archiv je rutinné vyuzivan a v prlbéhu roku bylo zpracovano 792 522
dokumentd (prirlstkd). 6




Document Management System

Shrnuti dosavadnich zkusenosti

A.Zmeény v organizaci prace odbornych Gtvarll — do
pracovnich postupt zahrnuty nové €innosti:

e priprava davky dokumentt pro zadani do DMS odbornou
referentkou (&klient podatelna) davka je po nahrani
metadat opatrena prlvodkou (seznamem) a predana
na skenovaci pracoviste.




e — Podani pres Portal verejné spravy

Cesta datové zpravy pres PVS
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e — Podani pres Portal verejné spravy

Zamestnavatel: Verefna sprava:
e e- Podani Evidenénich listl « RZP — aktualizace RejstFiku
dfichodového pojisténi (ELDP) Zivnostenského podnikani

— od 1. 1. 2005 — od 1. 6. 2008,
= e-Podani Oznameni o nastupu do — denné,

zamestnani (ONZ, drive P/0O) — odbourani predavani dat

— od 1. 7. 2005 na CD 2x tydné
e - Podani Prehledu o vysi » JRF — jednotny registra€ni

pojistného (PVPOJ) formular

— od 1. 10. 2009 — od 1. 7. 2008,

5 — denné 500 formulard,
OSVC: — zrudeni zasilani tiskopis(
- e- Podani PFehledu o pFijmech a na mistné pfislusné OSSZ

vydajich OSVC (PREHLED) .
~ od 1. 1. 2006 Exekutorr: .
e EXI — dotazy exekutoru

Lékali a zdrav. zaFizeni: — od 1. 4. 2010

e e-Podani Hlaseni pracovni
neschopnosti (HPN)
— od fijna 2010



e — Podani pres Portal verejné spravy

45 180 073 formulaFfh celkem pfFijato
CSSZ elektronicky

od spusténi sluzby do 28. 2. 2011 bylo prijato:
e 2285 441 e - Podani ELDPO9+RELDP,
e 9902 071 e- Podani ONZ+P/O,
e 187 174 e - Podani PVPQOJ,
- 5 288 zaslanych Prehledd o pfijmech a
vydajich OSVC,
e 33666 e— Podani EXI (361 579 dotazl).

vyuZziti transakCni Casti Portalu verejné spravy
(PVS)

pfijem mozny i prostfednictvim  médii
na pracovistich CSSZ
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e — Podani pres Portal verejné spravy

4 Brezen 2008

=snizuji se naroky na vytvareni a dorucCovani
papirovych dokumentd

= vySka sloupce 3 812 m do konce brezna 2008

= 71,5 t papiru

3812 m

= (Ispora 230 mil. KC za digitalizaci a vytvoreni
datovych vét

Eiger—3 970 m
11



e — Podani pres Portal verejné spravy

4+ Prosinec 2010
=vySka sloupce 6 962 m
= 130 t papiru

Uspora 435 mil. KC za digitalizaci a
vytvoreni datovych vet

6962

Aconcaqua —
6 962 m n.m
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e — Podani pres Portal verejné spravy

Aconcaqua —
Eiger—3 970 m 6 962 m

Mount Everest—
8 850 m
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Komunika€ni kanaly pro prijem e - Podani (schéma)
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Vyhody pFijmu e - Podani

Vyhody pro podavajici: Vyhody pro €ssz:

-Nepretrzita sluzba - Pfijem dat, neni nutné

-Zabezpeleny prenos, ochrana osobnich Udajd porizeni z tistene podoby

(Sifrovani) - Automatizované
zZpracovani, neni nutna

-ZarucCeny prenos, klient se rychle dozvi . )
~manipulace” referentem

odpoved’
- Okamzita dostupnost
Udajl pro opravnéné

- Zavedeni institutu zastupct - mlZze podavat referenty, netfeba
zastupujici osoba (organizace), obvykle tGcetni dohledavat ve spisech

-MoZnost okam?Zité opravy nespravnych Gdajd

- Snizuji se naroky na vytvareni a dorucovani
papirovych dokumentd
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Dalsi informace

DalsSi informace

Dalsi informace k e — Podani pres VREP jsou k

dispozici

e na stanku Ministerstva prace a socialnich veci u
zastupcl Ceské spravy socialniho zabezpeceni

e nawww.cssz.cz/cz/e-podani
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Od papirové agendy k elektronickemu zpracovani

papirove

elektronicky
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Elektronické dokumenty v CSSz:
Document management systém a e - Podani

Dekujeme za pozornost.

Ing. Zuzana Hajkova
Ing. Radka Polakova

Odbor koncepci a systémove integrace
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