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1. Uvod

Dobry den damy a panové,

kazdy rok jsme zde referovali o projektu NDA. Projektu, ktery je v soucasné dobé v realiza¢ni
fazi, byt’ v jejim zacatku. Dnes bychom se sousttedili na jeden segment NDA a to na ten, ktery bude
z celého archivu nejviditelnéjsi - na archivni portal. Pfitom se soustfedime na jeho sluzby smérem k
verejné sprave.

2. Koncepce portalu

Portal je koncipovan jako brana k digitalnimu archivu. Jde o misto jehoZ prostfednictvim
bude mozZno do archivu vkladat dokumenty i je z néj ziskavat. Zaroven bude portal slouZit jako
platforma pro eventualni dalsi archivni aplikace.

Portal nabidne jednak uZivatelsky pfivétivé rozhrani jednotlivym uZivatelim, jednak webové
sluzby pro pristup ze systémil. Takovymi systémy mohou byt napfiklad spisové sluzby nebo
archivni aplikace.

Zaroven bude portal vybaven rozhranim pro vyménu dat s jinymi informacnimi zdroji,
primarné protokolem OAI-PMH.

3. Uzivatelé portalu

UZivateli portalu bude jednak vefejnost, ktera bude dokumenty vyhledavat. Tito budou
vyuZivat primarné webové rozhrani. Dale budou portal vyuZivat archivy, resp. archivari., ktefi
budou jeho prostfednictvim provadét vybér dokumentti, vyhledavat dokumenty a provadét archivni
zpracovani. V neposledni fadé pak bude portal vyuZivat vefejna sprava a to jak pro ukladani
dokumentd, tak pro pfistup k nim. My se v tuto chvili budeme vénovat posledni jmenované
skupiné.

4. Sluzby portalu pro vefejnou spravu

Sluzby pro vefejnou spravu lze rozdélit do dvou hlavnich okruhti: na sluzby souvisejici s
uklddanim dokumenti (se skartacnim fizenim) a na sluzby souvisejici s pristupem k dokumentim.

5. Skartac¢ni fizeni

U tradicniho (listinného) dokumentu je tfeba, aby tento proSel archivnim vybérem.
Pripomenme si nyni, jak probihd tento proces u tradi¢nich dokumentd. Ptivodce (dfad) vyhotovi
navrh, ktery zaSle prisluSnému archivu. Jim urCeny archivaf nasledné dokumenty posoudi a
rozhodne, které z nich je mozZno znicit a které budou predany do archivu.

U dokumentt digitdlnich bude tento proces obdobny, pouze nékteré operace budou diky
vyuZziti IT zjednoduSeny. Skartacni navrh, protokol o vybéru a predavaci protokol, dnes
vyhotovované de facto ru¢né, budou nahrazeny formalizovanym navrhem a predavacim protokolem
generovanym systémem spisové sluzby a protokolem o vybéru generovanym portdlem. Predani
dokumentt pak probéhne po odsouhlaseni operace opravnénym uZivatelem automaticky.

Je tfeba upozornit, Ze NDA je koncipovan jako servisni pracoviSté poskytujici sluzby
archivim a prejiméd jejich tlohu pouze v oblasti uchovani digitdlnich dokumentl. Ostatni
kompetence archivii véetné kompetenci pfi vybéru ztistavaji nedotCeny. Toto je dileZité, nebot’ pri
planovani Zivotniho cyklu dokumenti na uradech (zejména pii ukladani dokumentd obci v



Technologickych centrech) je tfeba pamatovat na to, Ze pri skartaci spolu budou komunikovat
ptivodce (urad) a prislusny archiv.

V soucasné dobé existuji dva modely komunikace mezi ptivodcem prisluSnym archivem.

1. Pdvodce zaSle navrh prisluSnému archivu. Archivar vlozi navrh na portédl a zpracuje ho.
Pokud bude poZadovat predloZeni konkrétnich dokumentti (upozoriujeme, Ze navrh bude obsahovat
jen metadata) si tyto vyZada a systém piivodce je zaSle na portal.

2. Pavodce vlozi navrh na portél a ten vyrozumi prislusny archiv. Archivér se pfipoji na portal
a provede vybér. Opét zde bude mit mozZnost vyzadat si predloZeni dokumentt.

Na zaveér celého procesu bude vygenerovan protokol obsahujici vycet dokumentd, které je
mozno zniCit a seznam dokumenti pro predani do archivu. Protokol je odeslan ptivodci
prostiednictvim prislusného archivu (varianta 1) nebo prostfednictvim portalu (varianta 2).

6. Pfedani dokumentu

Na zékladé zminéného protokolu pak systém pitivodce zasSle vybrané dokumenty k uloZeni.
NDA dle protokolu zkontroluje, zda byly predany vSechny dokumenty, provede kontrolu na
skodlivy kdd, kontrolu metadat a formatd. Pokud bude vSe v poradku NDA vystavi protokol o
uloZeni obsahujici seznam dokumentli rozsiteny o identifikator AIP a skartacni fizeni konci. V
opaCném pripadé je potfeba odstranit nalezené nedostatky a provést predani znovu.

7. Pfistup k dokumentiim

Pristup k dokumenti bude mozny na zakladé identifikatoru AIP (moZno si vyzadat konkrétni
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8. Zaveér
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