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Agenda

1. Role elektronického dokumentu
2. Co by měla splňovat formulářová řešení
3. Přechod na elektronické formuláře
4. Implementace formulářového řešení do IS úřadu
5. Správa formulářů a dokumentových úkonů
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Elektronický dokument a jeho současná role v organizaci

 Elektronický dokument je technologie, která dává digitální formě 
informace stejné vlastnosti, jako její na papír vytištěné podobě opatřené 
dalšími znaky pravosti, nezpochybynitelnosti atd.

 Využití el. dokumentu s jasným vymezením v zákonech
 Zákon 300/2008 Sb. - o elektronických úkonech a autorizované konverzi 

dokumentů
 Novela zákona o archivnictví a spisové službě č. 499/2004 Sb ze 6. května 

2009
 Informační systém datových schránek

 Vytváří předpoklad pro masivní využívání elektronických dokumentů:
 Komunikace úřadů navzájem a s firmami
 Komunikace firem navzájem
 Komunikace s občany, klienty
 Interní procesy v každé organizaci

 Jediným formátem, který beze zbytku naplňuje požadavky všech 
předmětných zákonů je PDF – Adobe technologie elektronického 
dokumentu (spisu)
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Co umožní elektronický PDF dokument a Adobe SW

 Nahradit papírové dokumenty v organizaci bez nutnosti změny 
procesů

 Kontrolovat a řídit všechny dokumentové procesy, zrychlit je a 
integrovat s již používanými aplikacemi

 Efektivně získávat z dokumentů informace pro stávající IS
 Archivovat dokumenty nezávisle na IS a v souladu se zákony

portál PO
D

ATELN
A -VÝPR

AVN
A

pošta

Klient

DAT.
SCHR.

Archiv

Agendy
Aplikace

Rejstříky
Číselníky

El. složka

Acrobat
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Proč zvolit technologii PDF jako náhradu papíru

 Využívání PDF pro dokumentové procesy přinese organizaci výhody
 Vyhovuje poždavkům všech dotčených zákonů
 Nezávislé na výrobci (ISO standard)
 Sjednocuje platformu elektronických dokumentů vzniklých v různých formátech
 Poskytne jednotné prostředí pro procesy s dokumenty s analogií s papírovými 

dokumenty
 Komentáře, připomínky, psací stroj, razítka
 Spis
 Formuláře

 Dává všem uživatelům jednotný a běžně používaný nástroj pro práci s 
dokumenty – Adobe® Reader ®
 Čtení, přehrání (multimedia), tisk, ověření podpisu
 Vyplnění formulářů a jejich tisk
 Komentáře a připomínky
 Psací stroj
 Razítka – schvalování, potvrzování
 Ukládání a elektronické odesílání formulářů
 Přílohy (spis)

>>90%
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Co se očekává od formulářového řešení

1. Proč nasazovat formulářové systémy
1. Získání jasných strukturovaných dat

1. pro shromažďování informací a možnost jejich vyhodnocení (rejstříky, statistiky,..)
2. pro rozhodování ve vykonávaných procesech (košilky procesů, řídící dokumenty,...)

2. Zjednodušení pořízení dat
1. Snížení množství ruční práce
2. Eliminace chyb 

2. Vyplňující (respondent – občan, klient) základní faktor úspěchu
1. Jednoduchost a srozumitelnost práce a všech úkonů
2. Minimální potřeba speciálního software - možnost využívat různé formy formuláře a 

přechodu mezi nimi – On-line, Off-line, papír, Web
3. Nezávislost na používaném počítači a systému

3. Organizace
1. Zefektivnění  ručního pořízení dat při všech formách návratu formuláře
2. Jednoduché zavedení do organizace, postupnost rozvoje, integrace s dosavadními 

aplikacemi
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Malý formulářový systém – ADOBE® ACROBAT®

 Konverze, návrh a design formulářů
 Řízení procesu distribuce formuláře a vytěžení elektronických dat 
 Podpora vícenásobného podpisu, časového razítka
 Integrace přes export a import dat

Data +

Tisková forma
Certifikát

WEB, Portál, 
eMail

Současné IS organizace
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Rozsáhlý formulářový systému – ADOBE® LIVECYCLE® ES2

 Jeden design a datová struktura formuláře – více interpretací
 Více forem vstupu dat – jednotné zpracování v systému
 Podpora vícenásobného podpisu, časového razítka
 Integrace přes Webové služby

Data +

Tisková forma
Certifikát, 2D BarCode

Air

WEB, Portál
eMail

Současné IS organizace
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Created with a common forms and data model

eForms
Dynamické formuláře

- komunikace s  
aplikacemi
- externí datové zdroje
- řízení procesů

Dynamický
formulář

Inteligentní formulář 
průvodce

- kombinuje PDF a RIA 
technologie
- rozšiřuje formuláře o 
přirozený přechod mezi 
aplikací a formulářem 

Formulář
průvodce

Formulářová RIA 
aplikace

- data v reálném čase
- On-lie a Off -line 
aplikace
- replikace dat
- integrace multimédií 

Aplikace
RIA

Statické formuláře
emulující papír

- kontroly
- jednoduchý design
- získávání dat

Statický
formulář

Od jednoduchých formulářů k formulářovým aplikacím
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Adobe LiveCycle ES2 – komunikační a dokumentová 
platforma 

Existující aplikace a systémy

Aplikace
Informační
a portálové

systémy
DatabázeAdresářové

služby
Pošta

Kalendář
ECM 

Úložiště
Služby 3-tích stran

(Google ...)

Vývoj (Designer formulářů, procesů, aplikací) & komunikační prostředky

„RICH“ KLIENT BROWSER „RICH“ DOKUMENT

RIA SERVICES DOKUMENTOVÉ SLUŽBYBUSINESS PROCESS 
MANAGEMENT
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LiveCycle ES2 – Integrovaná platforma pro řízení komunikace

Design formulářů

Design procesů

Design aplikací – formulářových průvodců
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Formulářové řešení Adobe

 Tvorba formulářů
 Převod stávajících formulářů – papír, MS Word, Excel jednoduchost, rychlost
 Návrh vlastních Adobe Acrobat
 Automatická personalizace hotových šablon

 Publikace formulářů
 PDF - On-line, Off-line dokumentové Adobe Reader
 Flex Guide - On-line Flash Player
 HTML - On-line Browser
 AIR aplikace - On-line, Off-line – aplikace, dokumenty AIR
 PDF/A - archivovatelná forma

 Získávání dat
 Automaticky z elektronické formy formuláře Adobe Acrobat
 Automaticky z papírové formy – 2 LiveCycle
 Ručně z papírové formy a nestrukturovaných d AIR aplikace

 Integrace
 Do vlastních aplikací a portálu
 Jako externí aplikace ( např. AIR rozhraní)
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Proč použít řešení Adobe SW ve spojení s PDF

 Pokrývá problematiku práce s elektronickým dokumenem komplexně
 Tvorba PDF, podpisy, spis, komentáře, schvalování, psací stroj
 Formuláře
 Vizualizace, obsah, struktura – vše v jednom – proto el. Dokument stejný jako papírový

 Jediný klient pro práci – Adobe Reader - zdarma, všeobecně rozšířený
 Aktivuje rozšířené funkce v Adobe Reader 
 Konkurence
 Schopna PDF vytvářet - ?? Shoda s požadovanými standardy
 Z Readeru mohou využít pouze pasivní funkce – čtení, tisk, ověření podpisu !!
 Pro další funkce (podpis, psací stroj, komentáře, formuláře,...) musí použít jiný software 

nebo technologii
 Snížení nákladů na implementaci
 Většina funkcí se „Designuje“ ne programuje
 Většině uživatelů stačí Adobe Reader
 Acrobat obsahuje podporu základních kancelářských procesů (komentování, formuláře)
 LiveCycle vytváří prostředí pro systémovou podporu procesů a integraci aplikací

 Ochrana investic – celosvětově rozšířená platforma (PDF ISO Standard), klient 
Reader
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Reference v GOV

 Projekt Datových Schránek
 Konverze dokumentů a propojení se spisovou službou
 Ministerstvo spravedlnosti ČR,  Ministerstvo vnitra ČR,  MPSV ČR,  Ministerstvo ŽP 

ČR, Ústavní soud ČR, Ministerstvo financi ČR,  NKÚ ČR, Česká Inspekce ŽP, ÚOOÚ 
ČR, Státní energetická inspekce ČR, Ministerstvo školství ČR, Ministerstvo Dopravy,  
Ministerstvo zdravotnictví ČR, Hlavní město Praha, VOP-26 Šternberk, s.p., Česká 
standardizační agentura

 Řízení dokumentových procesů
 VOP-26 Šternberk, s.p., Česká standardizační agentura, Hlavní město Praha

 Formulářový systém
 Město Košice http://formulare.kosice.sk
 Ministerstvo financí ČR http://cds.mfcr.cz/i-formulare
 Zdravotní pojišťovna Media ZP http://www.mediazp.cz

 RIA Aplikace v GOV
 Aplikace pro datovou schránku http://www.multischranka.cz
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http://www.jaknapdf.cz

vstralka@adobe.com

http://www.adobe.com/acrobat/

http://www.adobe.com/livecycle/
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PDF – standardizovaný „RICH“ DOCUMENT 

 PDF/A
 Standard pro 

dlouhodobou archivaci
 Cílem je dlouhodobá 

interpretovatelnost 
obsahu a vzhledu

 Struktura zajistí 
inerpretovatelnost 
obsahu ve správném 
pořadí
 Správné pořadí čtení na 

zařízeních s hlasovým 
výstupem

 Co je podpis
 Soubor testových 

řetězců
 # … kontrolní součet
 identifikátory podpisu Zabezpečení

Podpis
Obsah

Prezentační vrstva

Obsah

Struktura

Vzhled

Metadata

Data (XML schema)
Business logika

Vložená binární data (přílohy)

PDF/A – 1b

PDF/A – 1a

PDF 1.7
ISO 32000

Multimédia
2D, 3D data
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Adobe SW - využití v organizaci

Malá organizace

Samostatní pracovníci

Velká organizace

Informační systém

ÚředníciObčané Zaměstnanci

>>90%
>99%

>100m 1/09
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Otisk podacího razítka finančního úřadu


25 5405   MFin 5405 vzor č. 16


1. ODDÍL - Údaje o poplatníkovi


Adresa bydliště (místa trvalého pobytu) v den podání DAP


Adresa pobytu na území České republiky, kde se poplatník obvykle ve zdaňovacím období zdržoval
Řádky 23 až 28 vyplňte pouze v případě, že nemáte bydliště (trvalý pobyt) na území České republiky.


Adresa bydliště (místa trvalého pobytu) k poslednímu dni kalendářního roku, za který se daň vyměřuje
Řádky 19 až 22 vyplňte pouze v případě, že adresa k poslednímu dni kalendářního roku, za který se DAP podává, je rozdílná od adresy 
v den podání DAP.


05 DAP zpracoval a předkládá daňový poradce na základě plné moci k zastupování, 
která byla podána správci daně před uplynutím neprodloužené lhůty 1)


05a Zákonná povinnost ověření účetní závěrky auditorem 1)


opravnéřádné dodatečné


04 Kód rozlišení typu DAP 2)


03 DAP 1)


Důvody pro podání dodatečného 
DAP zjištěny dne


PŘIZNÁNÍ
k dani z příjmů fyzických osob


podle zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“)


za zdaňovací období (kalendářní rok) nebo jeho část 2) od do 


dále jen „DAP“


29 Kód státu - vyplní jen daňový nerezident 


29a Výše celosvětových příjmů


30 Spojení se zahraničními osobami 1)


Než začnete vyplňovat tiskopis, přečtěte si, prosím, pokyny.


25 Číslo popisné/orientační
/


14 Číslo popisné/orientační
/


21 Číslo popisné/orientační
/


Finančnímu úřadu v, ve, pro


01 Daňové identifikační číslo


02 Rodné číslo


Datum


06 Příjmení 07 Rodné příjmení 08 Jméno(-a)


09 Titul 10 Státní příslušnost 11 Číslo pasu


12 Obec 13 Ulice/část obce


15 PSČ 16 Telefon/mobilní telefon 17 Fax/e-mail 18 Stát


19 Obec 20 Ulice/část obce 22 PSČ


23 Obec 24 Ulice/část obce  


26 PSČ 27 Telefon/mobilní telefon 28 Fax/e-mail


67e4bc5f-d7c0-48e9-9f65-639c50a6e16f


  ano   ne


  ano   ne


  ano   ne


 


  


  







2. ODDÍL - Dílčí základ daně, základ daně, ztráta
1. Výpočet dílčího základu daně z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti a z funkčních požitků (§ 6 zákona) 


3. ODDÍL - Nezdanitelné části základu daně, odčitatelné položky a daň celkem


2. Dílčí základy daně z příjmů fyzických osob podle § 6, § 7, § 8, § 9 a § 10 zákona, základ daně a ztráta 
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4. ODDÍL - Daň celkem, ztráta


5. ODDÍL - Uplatnění slev na dani a daňového zvýhodnění


poplatník finanční úřad


31   Úhrn příjmů od všech zaměstnavatelů


32   Úhrn povinného pojistného podle § 6 odst. 13 zákona


33   Daň zaplacená v zahraničí podle § 6 odst. 14 zákona
34   Dílčí základ daně podle § 6 zákona 


(ř. 31 + ř. 32 – ř. 33) 
35   Úhrn příjmů plynoucí ze zahraničí zvýšený o povinné pojistné  


podle § 6 odst. 13 zákona


36   Dílčí základ daně ze závislé činnosti podle § 6 zákona (ř. 34)


36a Dílčí základ daně ze závislé činnosti podle § 6 zákona po vynětí 
(ř. 36 - úhrn vyňatých příjmů ze zdrojů v zahraničí podle § 6 zákona 
nebo ř.36)


37   Dílčí základ daně nebo ztráta z podnikání a z jiné samostatné 
výdělečné činnosti podle § 7 zákona (ř. 113 přílohy č. 1 DAP)  


38   Dílčí základ daně z kapitálového majetku podle § 8 zákona 


39   Dílčí základ daně nebo ztráta z pronájmu podle § 9 zákona  
(ř. 206 přílohy č. 2 DAP) 


40   Dílčí základ daně z ostatních příjmů podle § 10 zákona  
ř. 209 přílohy č. 2 DAP)


41   Úhrn řádků (ř. 37 + ř. 38 + ř. 39 + ř. 40)


41a Úhrn dílčích základů daně podle § 7 až § 10 zákona po vynětí (ř. 41 - úhrn  
vyňatých příjmů ze zdrojů v zahraničí podle § 7 až § 10 zákona nebo ř. 41)


42    Základ daně  
(36a + kladná hodnota z ř. 41a) 


43   (neobsazeno)


44   Uplatňovaná výše ztráty - vzniklé a vyměřené za předcházející  
zdaňovací období maximálně do výše ř. 41a 


45    Základ daně po odečtení ztráty (ř. 42 – ř. 44)


Částka podle § 15
Počet 


měsíců 
Počet 


měsíců 


46   Odst. 1 zákona (hodnota daru/darů) 


47   Odst. 3 a 4 zákona (odečet úroků) 


48   Odst. 5 zákona (penzijní připojištění) 


49   Odst. 6 zákona (životní pojištění) 


50   Odst. 7 zákona (odborové příspěvky) 


51   Odst. 8 zákona (úhrada za další vzdělávání) 


52   § 34 odst. 4 zákona (výzkum a vývoj) 


53   Další částky


54   Úhrn nezdanitelných částí základu daně a položek odčitatelných od základu  
daně (ř. 46 + ř. 47 + ř. 48 + ř. 49 + ř. 50 + ř. 51 + ř. 52 + ř. 53)


55    Základ daně snížený o nezdanitelné části základu daně  
a položky odčitatelné od základu daně (ř. 45 – ř. 54)


56   Základ daně zaokrouhlený na celá sta Kč dolů 


57   Daň podle § 16 zákona


58   Daň podle § 16 zákona (ř. 57) nebo částka  
z ř. 330 přílohy č. 3 DAP


59   (neobsazeno)


60   Daň celkem zaokrouhlená na celé Kč nahoru (ř. 58)


61   Daňová ztráta - zaokrouhlená na celé Kč nahoru 
bez znaménka mínus 


62   Slevy celkem podle § 35 odst. 1 zákona


63   Sleva podle § 35 odst.6 až 8, § 35a nebo § 35b zákona 


161ee099-d09b-418e-aa56-d8dde342b350
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Tab. č. 2   ÚDAJE O DĚTECH ŽIJÍCÍCH V DOMÁCNOSTI


Tab. č. 1   ÚDAJE O MANŽELCE (MANŽELOVI)


7. ODDÍL - Placení daně


6. ODDÍL - Dodatečné DAP


Částka podle § 35ba odst. 1
Počet 


měsíců 
Počet 


měsíců 


64     písm. a) zákona (na poplatníka)


65a) písm. b) zákona (na manželku/manžela)


65b) písm. b) zákona  (na manželku/manžela), 
která/který je držitelem ZTP/P)


66     písm. c) zákona (na poživatele část. invalidního důchodu)


67     písm. d) zákona (na poživatele plného invalidního důchodu)


68     písm. e) zákona (na držitele průkazu ZTP/P)


69     písm. f) zákona (studium)


70     Úhrn slev na dani podle § 35, § 35a, § 35b a § 35ba zákona  
(ř. 62 + ř. 63 + ř. 64 + ř. 65a + ř. 65b + ř. 66 + ř. 67 + ř. 68 + ř. 69)


71     Daň po uplatnění slev podle § 35, § 35a, § 35b a § 35ba  
zákona (ř. 60 – ř. 70)


Příjmení Jméno


1  


Rodné číslo


2


Počet měsíců


3


Počet měsíců  
se ZPT/P


4


1


2


3


4


Celkem    


72     Daňové zvýhodnění na vyživované dítě


73     Sleva na dani (částka z ř. 72, uplatněná maximálně 
do výše daně na ř. 71)


74     Daň po uplatnění slevy podle § 35c zákona (ř. 71 – ř. 73) 


75     Daňový bonus (ř. 72 – ř. 73)


76     Úhrn vyplacených měsíčních daňových bonusů podle § 35d 
zákona (včetně případného doplatku na daňovém bonusu) 


77     Rozdíl na daňovém bonusu (ř. 75 – ř. 76)


78     Poslední známá daňová povinnost 


79     Zjištěná daňová povinnost podle § 41 zákona č. 337/1992 Sb.,  
o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů (ř. 74)


80     Rozdíl řádků (ř. 79 – ř. 78) : zvýšení (+) částka daně  
se zvyšuje, snížení (–) částka daně se snižuje 


81     Poslední známá daňová povinnost - daňová ztráta 
podle § 5 zákona


82     Zjištěná ztráta podle § 41 zákona č. 337/1992 Sb., o správě 
daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů (ř. 61)


83     Rozdíl řádků (ř. 82 – ř. 81) : zvýšení (+) - daňová ztráta 
se zvyšuje, snížení (–) daňová ztráta se snižuje


84     Úhrn sražených záloh na daň z příjmů ze závislé činnosti 
a z funkčních požitků (po slevách na dani)


85     Na zbývajících zálohách zaplaceno poplatníkem celkem 


86     Zaplacená daň stanovená paušální částkou podle § 7a zákona


87     Sražená daň podle § 36 odst. 6 zákona (státní dluhopisy)


87a   Sražená daň podle § 36 odst. 7 zákona


88     Zajištěná daň plátcem podle § 38e zákona 


89     Sražená daň podle § 38f odst. 12 zákona 


90     Zaplacená daňová povinnost (záloha)  
podle § 38gb odst. 4 zákona 


91     Zbývá doplatit (ř. 74 – ř. 77 – ř. 84 – ř. 85 – ř. 86 – ř. 87 – ř. 87a –  
– ř. 88 – ř. 89 – ř. 90) : (+) zbývá doplatit, (–) zaplaceno více 


1e810165-3e33-4a67-bb63-5079e49ba992


Příjmení Rodné čísloJméno Titul
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ŽÁDOST O VRÁCENÍ PŘEPLATKU NA DANI Z PŘÍJMŮ FYZICKÝCH OSOB


Podle ust. § 64 odst. 4 zákona č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů, žádám o vrácení:


přeplatku na dani z příjmů fyzických osob


Přeplatek zašlete na adresu:


Přeplatek vraťte na účet vedený u


kód banky


Vlastník účtu


Podpis poplatníka (zástupce)


VYPLNÍ FINANČNÍ ÚŘAD


1) Označte křížkem odpovídající variantu
2) Údaj vyplňte,  pouze máte-li kód rozlišení typu DAP v případech uvedených v § 38gb zákona a dále v případech uvedených v § 40 a v § 40b 
zákona  č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů


Za finanční úřad přiznanou daňovou povinnost a ztrátu vyměřil 1) – dodatečně vyměřil 1) podle § 46 odst. 5 zákona č. 337/1992 Sb.,


o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů, dne ke dni


Podpis odpovědného pracovníka 


VYPLNÍ FINANČNÍ ÚŘAD


PŘÍLOHY DAP: 
Ve sloupci uveďte počet listů příloh. 


Název přílohy 


Příloha č. 1 -  „Výpočet dílčího základu daně z příjmů z podnikání a z jiné samostatné výdělečné činnosti (§ 7 zákona)“ 


Příloha č. 2  - „Výpočet dílčích základů daně z příjmů z pronájmu (§ 9 zákona) a z ostatních příjmů (§ 10 zákona)“


Příloha č. 3  - „Výpočet daně z příjmů ze zahraničí (§ 38f zákona) a daně po slevě“ včetně Samostatných listů 1. oddílu


Účetní závěrka poplatníka, který vede účetnictví


Seznam pro poplatníky uplatňující nárok na vyloučení dvojího zdanění podle § 38f odst. 10 zákona


„Potvrzení o zdanitelných příjmech ze závislé činnosti a z funkčních požitků a o sražených zálohách na daň a daňovém  
zvýhodnění“ za příslušné zdaňovací období od všech zaměstnavatelů (např. podle § 38j odst. 3 zákona)


Doklad o poskytnutém daru 


Potvrzení o poskytnutém úvěru na bytové potřeby a o výši úroků z tohoto úvěru


Potvrzení o zaplacených částkách na penzijní připojištění


Potvrzení o zaplacených částkách na soukromé životní pojištění


Potvrzení o zaplacené úhradě na další vzdělávání


Další přílohy výše neuvedené 


Počet listů příloh celkem


měna, ve které je účet veden


V dne


č.


specifický symbol


Kč


8c175032-2ead-423b-9ab4-fda2defc74c0


PROHLAŠUJI, ŽE VŠECHNY MNOU UVEDENÉ ÚDAJE V TOMTO PŘIZNÁNÍ JSOU PRAVDIVÉ A ÚPLNÉ A STVRZUJI 
JE SVÝM PODPISEM


Údaje o zástupci: Kód zástupce:


Jméno(-a)


Datum narození


Fyzická osoba oprávněná k podpisu (je-li daňový subjekt či zástupce právnickou osobou),  
s uvedením vztahu k právnické osobě (např. jednatel, pověřený pracovník apod.)


Vztah k právnické osobě


Datum


Otisk 
razítka


Vlastnoruční podpis 
daňového subjektu / osoby oprávněné k podpisu


Název právnické osobyPříjmení


IČ právnické osobyEvidenční číslo osvědčení daňového poradce


PříjmeníJméno(-a)












