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Dokumenty v urade

= Prijem dokument
= Podani od obcanu a podniku slouzici k ur¢itému ufednimu vykonu
= Formulare, pfilohy
= HIaseni a sbér informaci potfebnych k vykonu verejné spravy

= Dokumenty nadfizenych organ

= Odesilani dokument
= Oznameni, rozhodnuti, vyzvy a dal$i dokumenty vydavané uradem a posilané ob¢aniim a
podnikiim
= Vnitfni dokumenty
=  Dokumenty slouzici k vnitinimu chodu ufadu
= Vnitini formulare
= Komentovani a pfipominkovani smluv, vyhlasek atd.

= Dokumenty pro jedndani rady a zastupitelstva, komisi atd.
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Dokumentové procesy a zpracovani dokumentti
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Spisova
sluzba

Registry

= Nositelem informace je ve vétsiné pfipadl papirovy dokument

= Proces je fizen organizacnim radem nebo ,zazitymi postupy”

= Nevyhody
= Informace se Spatné sdileji — nutnost tvorby papirovych kopii
= Neni prehled o stavu procesu bez ,porady”

= Snadna zneuzitelnost informaci
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Co umozni elektronicky spis (dokument) - PDF

DMS
Archiv
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Registry

= Nahradit papirové dokumenty v Ufadé bez nutnosti zmény procesu
= Kontrolovat a fidit procesy, zrychlit je a integrovat s jiz pouzivanymi agendami
= Vyhody

= Informace se dobfe sdileji — jsou pristupné v pocitacové siti, kdykoliv a v aktualni

= Kdykoliv je pfehled o stavu procesu

= Informace je mozno zabezpecit proti neopravnénému nakladani
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Priklady - praktické ukazky implementace firmou Cleverbee

= Interni proces — Vizitky
= Formular s vazbou na organizacni strukturu
= Proces a jeho logika mohou byt fizeny:
= E-mailem a formulafem (ukazka)
= E-mailem a workflow (Adobe LiveCycle Workflow)

= DMS

= Interni proces — Schvalovani SC

« Externi proces — Podani — Zadost o finan¢ni prispévek

= Formular
= Pfilohy a jejich pfilozeni k formulafi, zkolektovani do spisu

= Elektronicky podpis a ukazka kontroly intergrity dokumentu
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Jak prejit na elektronické dokumenty

1. TECHNOLOGIE

1. Faze - prfechod na elektronické dokumenty - radove tisice az desitky tisic
= Operacni systémy, kancelaiské aplikace, aplikace agend - zUstavaji beze zmény

= Podatelna - potfeba doplnit o scanner a software pro konverzi dokument( (Adobe
Acrobat)

= Pocitace uredniku je potieba vybavit software pro praci s elektronickymi dokumenty
PDF (ADOBE Readed - zdarma, ADOBE Acrobat)

2. Faze - fizeni procesu (tam, kde to ma smysl) — ca. 2.500 K¢/user
= Implementace Adobe LiveCycle Workflow do struktury ufadu

3. Faze - implementace DMS a integrace s pouzivanymi aplikacemi agend

2. IMPLEMENTACE

1. Faze - design formularu (Cleverbee - 5 az 15 ¢d/formular)

2. Faze - implementace LiveCycle, DMS, Integrace (Cleverbee)
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[T service Operation

i) Use this operation to assign tasks to users and [
groups. The properties will permit you to also choose |4

* General
Mame | Review Submission

' Routed based on daim type.
Description

Service Name

Service Operation

P Route Evaluation

¥ Initial User Selection

¥ Task Instructions

¥ Form Data Mappings

P Task Access Control List (ACL)
¥ Delegation and Consultation
P Attachments and Motes

¥ Routes and Pricrity

b Reminders

¥ Escalation

¥ Deadine




Proc¢ PDF a technologie Adobe
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Celosvétove rozsifeny a akceptovany standard elektronického dokumentu

Problematiku elektronického dokumentu pokryva komplexné

Pfevod papirovych dokumentu
Vystup z aplikaci do el. dokumentu
Elektronické formulare
Elektronicky podpis

Bezpeclnost a zabezpeceni

Dlouhodob3 archivace

Pouziva oteviené a osvedcené standardy — XML, PDF, PKI...., WebServices

Jednoduchost prace a ovladani

Univerzalni klient pro obcana a pracovnika ufadu ZDARMA - ADOBE READER (kazdy
pocita¢ ma instalovan)

Rozsifitelnost a dostupnost — od nejmensich Ufadu az po vrcholové statni instituce

Mezinarodni reference

Cleverbee



Revolutionizing
how the world engages
with ideas and information
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